HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CON PAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02/NQ-TTr.HPND Con Dao , ngay 01 thdng 02 nam 2021
NGHI QUYET

Thay thé Nghi quyét OSINQ TTr.HDND ngay 25/7/2016 ctia Thwong true Hoi
dong nhan din huyén vé Quy ché 1am viéc ciia B§ phin chuyén trich
HDND huyén Con Pao khoa XI, nhiém ky 2016 - 2021

THUONG TRU'C HQI PONG NHAN DAN HUYEN CON PAO
KHOA XI, NHIEM KY 2016 - 2021

Can cu Luat T 6 chitc chinh quyén dia phuong nam 2015; Ludt sia doi, bé
sung mot so diéu Ludt té6 chiec Chinh phu va Ludt té chikc chinh quyén dia phuong
nam 2019,

Can cir Luat ho;al‘ dong giam sat cua Quéc Hoi va Hoi déng nhan dan nam
2015; Can cuw Ludt Tiép cong ddn nam 2013;

Can cir Ludt can bg, céng chirc nam 2008;

Cdn cir Nghi quyét sé 11/NQ-HDND, ngay 24/6/2016 cua HDND huyén

Cén Pdo vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia HPND huyén Con Ddo, nhiém
ky 2016-2021.

Can cir Nghi quyét s6 0I/NQ-TTr.HDND ngay 01/02/2021 cua HDND
huyén Cén Pdo vé viée sita doi, bé sung mét sé diéu Quy ché lam viéc cua
Thuong truc HDND huyén Cén Pao, nhiém ky 2016-2021;

Céin cir tinh hinh thuc té hoat dong va co su thay déi nhén su ciia Thuong

truc va b phan chuyén trach HDND huyén.
QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a Quy ché lam viéc cua bd
phan chuyén trach HDND huyén Con Pao khoéa XI, nhiém ky 2016 - 2021.

Quy ché lam viéc ctia B6 phan chuyén trach HPND huyén Cén Pao khéa
X1, nhiém ky 2016-2021 gém 04 (bbn) chwong, 12 (mudi hai) diéu.

Piéu 2. Giao cho Thuong truc Hdi ddng nhan dan huyén t6 chirc thuc hién
Nghi quyét nay. Giao cho Thu truéng cc co quan, don vi, td chirc va ca nhén co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay dugc Thuong truc HDND huyen thong qua tai Phién hoi y
dau tudn vao sang ngay 01/02/2021. Nghi quyét nay thay thé Nghi quyét 05/NQ-

TTr. HDND ngay 25/7/2016 ctia Thuong true HDND huyén va c¢6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay ky ban hanh./.

No'i nhan:

- Nhu diéu 2;

- TTr HU, UBND, BTTr UBMTTQ huyén;
- BTC HU, Phong NV-LD-TBXH;

- Céac vi PB HDND huyén;

- luu




) QUY CHE LAM VIEC PO
CUA BQ PHAN CHUYEN TRACH HPND HUYEN CON PAO
KHOA XI, NHIEM KY 2016 — 2021

(Ban hémh kém theo Nghi quyét s6: 02/NQ-TTr.HDND,
ngay 01 thdng 02 nam 2021 cia Thuong triwc HPND huyén)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. B phan chuyén trach cia HDND huyén (sau day goi tit 1a B
phén chuyén trach) 1a bd may lam viéc thuong xuyén cia Thuong truc, hai Ban
va HPND huyén; ¢6 nhiém vu chuén bi, tb chirc va phuc vu cho cic hoat déng
cua Thuong truc, hai Ban va HDND huyén.

B phan chuyén trach gdm cé: Phé Cha tich HDND, Truéng Ban Kinh té -
X4 hoi va 1anh dao, cong chirc, nguoi lao dong Van phong huyén duge phan cong
thudong xuyén phuc vu cong tac, hoat dong cua HDND huyén.

Thuong truc HPND huyén phén cong Phé Chii tich HDND huyén truc tiép
didu hanh hoat ddng cong tac thudng xuyén ctia Bd phan chuyén trach.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu ciia B6 phin chuyén trach.

1. Céac thanh vién cia Bg phéan chuyén trach thyc hién chirc nang, nhiém vu
tity theo timg chirc danh do HDND huyén bau;

2. BO phan chuyén trach chiu trach nhiém gitp Thuong truc HDND, cac
Ban, cac T6 dai biéu va dai biéu HDND huyén thuc hién chirc ning, nhiém vu va
quyén han theo Luét t6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015, Luat stra ddi, bd
sung mdt sd didu Luat t6 chirc Chinh phu va Luét to chic chinh quyén dia
phuong nam 2019, Quy ché 1am viéc cia HDND huyén va Quy ché 1am viéc cua
Thuong truc HDND, 2 Ban cua HDND huyén;

3. Thanh vién cuia B phéan chuyén trach déng thoi chiu trach nhiém thuc
hién nghia vu ctia cén bd, cong chirc nha nude theo quy dinh cta Luat can b,
cong chic nam 2008.

~_ CHUONGI
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Poi véi HDND huyén.

Bd phan chuyén trach chiu trdch nhiém gip Thuong truc HDND huyén
trong viéc td chirc va kiém tra cong tac phuc vu cho viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vu va quyén han cua cac dai biéu, T6 dai biéu HDND va HDND huyén
theo Luat t& chtrc chinh quyén dia phwong nam 2015, Luat sira d6i, b sung mét
sb diéu Luat t6 chirc Chinh pht va Luat t§ chirc chinh quyén dia phuong nim
2019, Quy ché lam viéc cua HDND huyén, Quy ché 1am viéc cia Thuong truc
HDND huyén va cac Nghi quyét cua HDND va Thuong truc HDND huyén.

Piéu 4. Pdi véi hai Ban ciia HPND huyén.

Bo phén chuyén trach chiu trach nhiém trong viéc t6 chirc va kiém tra cong
tac phuc vu cho viée thue hién chirc ning, nhiém vu va quyén han cta hai Ban cta
HDND huyén theo Luéat td chirc chinh quyén dia phuong ndm 2015, Luat stra doi,



bo sung mét s6 didu Luat td chitc Chinh pht va Luét td chtc chinh quyén dia
phuong nam 2019, Quy ché 1am viéc ctia HDND huyén, Quy ché 1am viéc cta
Thuong trrc HDND huyén, Quy ché 1am viéc cta hai Ban HDND huyén va cac
Nghi quyét cia HDND va Thuong truc HDND huyén.

Lanh dao cac Ban cia HDND huyén thuc hién nhiém vu va béo cdo, xin chi
dao dong thoi cua Chu tich HDND huyén va phu trach Bd phéan chuyén trach.

Piéu 5. Pdi véi Thwong trueec HDND huyén.

B6 phéan chuyén trach 14 co quan lam viéc chuyén mén, thudong xuyén cua
Thuong trye HDND huyén, gitp Thuong tryc HDND huyén thyc hién chic
nang, nhiém vu va quyén han theo Luat ) chirc chinh quyén dia phuong nidm
2015, Luét stra d6i, bd sung mét sb didu Luat t6 chirc Chinh phit va Luat to chirc
chinh quyén dia phuong nam 2019, Quy ché lam viéc cia HDND huyén va Quy
ché lam viéc cua Thu'ong truc HDND huyén;

Piéu 6. Poi véi Vin phong huyén.

Vin phong huyén 14 co quan chiu trach nhiém dam bao didu kién va phuc
vu cho hoat dong cong tac cho B phén chuyén trich HDND huyén theo quy dinh
cua Lut t6 chtrc chinh quyén dia phuong nam 2015, Luét sta d6i, bd sung mot
s6 diéu Luét t6 chirc Chinh phu va Luét to chirc chlnh quyén dia phuong nim
2019, Quy ché 1am viéc ctia HDND huyén, Quy ché 1am viéc cta Thuodng truc va
Quy ché 1am viéc ciia hai Ban HDND huyén.

CHUONG III
CHE PQ LAM VIEC

Diéu 7. Thoi gian, ché d9 1am viée ciia B§ phan chuyén trach.

1. B6 phan chuyén trach lam viéc theo gid hanh chinh, c6 thé lam viéc
ngoai gid hanh chinh do nhu cau giai quyét cdng viéc va cong tac tiép xic ctr tri;
c4c thanh vién Bd phan chuyén trach danh thoi gian hop 1y di co sé dé nim bat
tdm tu, nguy€n vong cua cu tri;

2. Bd phan chuyén trach lam viéc theo ché do thu truéng va trén nguyén tic
tap thé ddng thuén; xur Iy cong viéc, quyét dinh theo thim quyén cua timg cé
nhan theo luat dinh;

3. C4c thanh vién trong B phén chuyén trach nd luc khic phuc kho khan aé
hoan thanh nhiém vu dugc phén céng; truong hop khéng thé khic phuc dugc thi
dé xuét Thuong true HDND huyén xem xét, quyét dinh;

4. C4c thanh vién trong B6 phan chuyén trach t6n trong, doan két, tuong
trg, giip d& 14n nhau dé hoan thanh nhiém vu dwoc phén cong.

Pic¢u 8. Ché dd hdi hop, di cong tac.

1. B phan chuyén trach sinh hoat dinh ky vao sang ngay thir hai hang tuan
ngay sau héi y cua Thuong truc HDND huyen Trong budi sinh hoat dinh ky, phu
trach B6 phén chuyén trach nghe cac thanh vién théng béo két qua cdng tac tuén
trude va du kién cong tac trong tudn, trén co s& d6 va yeu cau, nhiém vu cua
HDND huyén, phu trach B phén chuyén trach cho y kién, giao cong viéc cho cac
thanh vién B§ phéan chuyén trach;

2. Néu can phai ving mit tai dia phuong, céc thanh vién Bo phan chuyén trach
phai bao co va duge sur ddng ¥ ctia Chii tich HDND huyén va thong bao cho Pho Chu




tich HDND huyén biét (d6i v6i 1anh dao 02 ban); bao cdo Phé Chu tich HDND huyén
dbi 1anh dao Vin phong huyén dé phén céng ngudi thay thé khi can thiét.

3. Vin phong huyén c6 trach nhiém chuén bi, bd tri céng tac phuc vu cho viée di
cong tac cua cac thanh vién Thuong truc, bd phan chuyén trach theo ché d6 quy dinh
quy ché hoat déng va y kién chi dao cia phu trach Bo phén chuyén trach HDND
huyén.

Pidu 9. Cong tac xir Iy viin ban di — dén va luu trix.

1. Vin phong huyén c6 trach nhiém t6 chirc cong téc luu trit toan bd van ban do
Thudng truc, cac Ban cia HDND huyén ban hanh theo ding quy dinh;

2. Vin phong huyén cé trach nhiém vao s6 theo di cong vin dén, dé xudt xir Iy
tAt ca céc van ban, don thu gii dén HDND, Thuong truc va cac Ban cia HDND
huyén;

Piéu 10. Pam bio diéu kién lam viéc.

Ngoai cac diéu kién bao dam hoat dong cua dai biéu Hoi dong nhéan déan quy
dinh tai Piéu 103 ctia Luét td chirc chinh quyén dia phwong nim 2015, bd phén
chuyén trach dugc bao dam hoat dong nhu sau:

1. Pam bao chd 1am viée, trang thiét bi vin phong dbi véi can bd, cong
chirc trong cac co quan nha nudc theo quy dinh ctia Chinh phu.

2. Pugc cung cap céc tai liéu lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong nhén
dan.

3. Pam bao kinh phi hoat déng tiép xtc cir tri, giam sat; hd tro cong tac phi;
cong tac chiam séc stc khoe dinh ky; trang phuc, nghién ctru; hoc tap, boi dudng
nghiép vu cong tac.,..

Ngoai ra, dugc hudng cac ché db do Thuong truc HDND huyén quy dinh.

_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11: Hiéu lyc ctia Quy ché

Quy ché 1am viéc cta Bo phan chuyén trach HDND huyén c6 hiéu luc tir
ngay ban hanh cho dén hét nhiém ky 2016 - 2021 HDND huyén khéa XI. Khi Uy
Ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, HDND tinh ban hanh nhiing quy dinh khac véi
Quy ché nay thi thuc hién theo céc van ban ctia Uy ban Thuong vu Quéc héi, Chinh
phu, HDND tinh.

Piéu 12: Trong qua trinh thyue hién quy ché nay, néu c6 ndi dung nao chua phu
hop cén sira d6i, bd sung thi Bd phén chuyén trach d& nghi Thudng truc HDND
huyén xem xét quyét dinh./
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