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NGH QUYET 
Thay th Nghj quyt O5INQ-TTr.HDND ngày 25/7/2016 cüa Thtrô'ng trrc Hi 

dong nhan dan huyçn ye Quy che lam vice cua BQ phn chuyen trach 
HBND huyn Con Bão khóa XI, nhim kt 2016 - 2021 

THIJNG TRVC 1101 BONG NHAN DAN HUYN CON DAO 
KHOA XI, NfflM KY 2016 - 2021 

Can ci- Lugt T chz-c chInh quyn ã'ja phwing näm 2015, Luat  tha di, bd 
sung môt sO diêu Lut tO chi-c C'hInh phz và Luát tO ch&c chInh quyn dja phuvng 
nám 2019, 

Can cz Lu2t hoçit d5ng giám sat cia Quc H5i và H3i dng nhán dan nám 
2015; Can cz Lut Tiêp cOng dan nám 2013, 

Can cz Lu2t can b3, cOng chzc nám 2008; 
Can c& Nghj quyé't sá 11/NQ-HDND, ngày 24/6/2016 cza HDND huycAn 

Con Dáo ye viéc ban hành Quy cM lam viêc cza HDND huyn COn Dáo, nhim 
Icy 2016-2021. 

án cz Nghj quyt sc' 01/NQ-TTr.HDND ngày 01/02/2021 cña HDND 
huyen Con Dao ye viçc swa doi, bo sung mQt so dzeu Quy che lam vzçc cua 
Thwàng tryv HDND huyên COn Dáo, nhiêm kj) 2016-2021, 

Can ci tlnh hInh thwc t hogt dong và cO sr thay di nhán st cza Thwô'ng 
trc và bc5phn chuyên irách HDND huyn. 

QUYET NGH!: 
Biu 1. Ban hành kern theo Nghj quy& nay là Quy ch lam vic cüa bO 

phn chuyên trách FIDND huyn Con Dão khóa XI, nhim kS'  2016 -2021. 
Quy ch lam vic cüa B phn chuyên trách HDND huyn Con Dâo khóa 

XI, nhim k' 2016-2021 gôm 04 (bôn) chucing, 12 (mixii hai) diêu. 
A . A A A A A A • A Bieu 2. Giao cho Thung tr%rc H9i dong nhan dan huyçn to chuc thirc hiçn 

Nghj quyêt nay. Giao cho Thu trtrâng các ca quan, dcm vj, to chüc và Ca nhân có 
lien quan chju trách thim thi hành Nghj quy& nay. 

Nghj quyt nay duçic Thu&ng trirc HDND huyn thông qua tai  Phiên hi 
dau tuân vào sang ngày 01/02/2021. Nghj quyêt nay thay the Nghj quyêt 05/NQ-
TTr.HDND ngày 25/7/20 16 cüa Thuô'ng trirc HDND huyn và có hiu 1irc thi 
hành kê tü ngày k ban hành./. 

Noi nhçln: 
- Nhu diêu 2; 
- TTr HU, UBND, BTfr UBMTIQ huyn; 
- BTC HU, Phông NV-LD-TBXH; 
- Các vi DB HDND huyn; 
-liru 



QUY CHE LAM VIC 
CUA BC) PHAN CHUYEN TRACH HOND HUYEN CON DAO 

KHOA XI, N}HM K' 2016 — 2021 

(Ban hành kern theo Nghj quylt s: 02/NQ-TTr.HDND, 
ngày 01 tháng 02 nám 2021 cza Thtthng trtc HDND huyn) 

CHL1NG I 
QUY D!NII  CHUNG 

Diu 1. BO ph.n chuyên trách cüa HDND huyn (sau day gi tt là B 
ph.n chuyên trách) là bO may lam vic thithng xuyên cüa Thithng trirc, hai Ban 
và HDND huyn; có nhiêm vu chuân bj, to churc và phiic vçi cho các boat  dng 
cüa Ththng trrc, hai Ban và HDND huyn. 

Bô ph.n chuyên trách gôm có: Phó Chü tjch HDND, Trirâng Ban Kinh té - 
Xâ hi và lAnh dao,  cong chüc, nguYi lao dng Van phông huyn duqc phân cong 
thu?ng xuyên phiic vi cong tác, hoat  dng cüa HDND huyn. 

Thu?xng trirc HDND huyn phân cOng Phó Chü tjch HDND huyn trrc tiép 
diêu hành hot dng cong tác thirông xuyen cüa B ph.n chuyên trách. 

Diu 2. Chfrc Hang, nhim vii cüa B phn chuyên trách. 
1. Các thãnh vien cUa BO phn chuyên trách thirc hin chirc nàng, nhim vi 

tüy theo tüng chüc danh do HDND huyn bâu; 
2. BO phn chuyên trách chju trách thim giüp Thumg trirc HDND, các 

Ban, các To dai  biêu và dai  biêu HDND huyn thirc hin chirc nng, thim vii và 
quyên han  theo Lut to chic chInh quyên dja phuang nàm 2015, Lust süa doi, bô 
sung mçt so dieu Luat  to chuc Chinh phu va Luat  to chirc chrnh quyen da 
phuong näm 2019, Quy chê lam vic cüa HDND huyn vâ Quy chê lam vic cüa 
Thuông trirc HDND, 2 Ban cüa HDND huyn; 

3. Thành vien cüa Bô ph.n chuyên trách dong thèi chju trách nhim thirc 
hin nghTa vi cüa can b, cong chIrc nhà nuàc theo quy djnh cüa Lu.t can b, 
cong chi'rc näm 2008. 

CHIJONG H 
CAC MOI QUAN H CONG TAC 

Diu 3. Di vói HDND huyn. 
Bô phn chuyên trách chu trách thim giüp Thixông trirc HDND huyn 

trong vic t chüc vâ kim tra cong tác phic vii cho vic thrc hin chirc nng, 
thim vi va quyên han  càacác  dai  biêu, TO dai  biêu UDND Va HDND huyn 
theoLut tO chic chInh quyên dja phuong nãm 2015, LuQi sta dôi, ho sung rnt 
so dieu Luat  to chixc Chrnh phu va Lut to chuc chinh quyen da phi.rong nam 
2019, Quy chê lam vic cüa HDND huyn, Quy ché lam vic cüa Thu&ng trrc 
HDND huyn và các Nghj quyêt cUa HDND và Thisng trrc HDND huyn. 

9 A Then 4. Doi voi hai Ban cua HOND huyçn. 
BO phn chuyên trách chju trách thim trong vic to chirc và kiêm tra cOng 

tác phic vi cho vic thc hin chüc näng, nhim vi và quyên h?n  cüa hai Ban cüa 
HDND huyn theo Lu.t to chüc chinh quyên dja phuong nàm 2015, Lust süa dôi, 



b sung mOt  s6 diu Lut t chirc Chfrih phü va Lust t chirc chInh quyn dja 
phxong näm 2019, Quy chê lam vic cüa HDND huyn, Quy chê lam vic cüa 
Thung trirc HDND huyn, Quy ché lam vic cüa hai Ban HDND huyn và các 
Nghj quyêt cUa HDND va Thu?mg trirc HDND huyn. 

Lath dao  các Ban cüa HDND huyn thirc hin nhim vi và báo cáo, xin chi 
dao dông th?yi cüa Chü tjch HDND huyn va phii trách Bt phn chuyên trách. 

Diu 5. 06i vói Thirong trrc HDND huyn. 
B phn chuyên trách là co quan lam vic chuyên môn, thrng xuyên cüa 

Thuing trirc HDND huyn, giüp Thuäng trirc I-IDND huyn thc hin chüc 
nang, nhiçm vi va quyen hn theo Lut to chuc chmh quyen da phuang nam 

A A A A A A A 9 A A 2015, Luat  sua doi, bo sung m9t so dieu Lut to chuc Chrnh phu va Luat  to chuc 
chInh quyên dja phucing näm 2019, Quy chê lam vic cUa HDND huyn và Quy 
ch lam vic cüa Tluthng trirc HDND huyn; 

Diu 6.Di vói Van phông huyn. 
, • A , Van phong huyçn la co quan chu trach nhiçm dam bao dieu kiçn va phiic 

vi.i cho hoat  dung cong tác cho BO phan chuyên tráeh HDND huyn theo quy djnh 
cüa Lu,t to chirc chInh quyên dja phucmg nám 2015, Lust si'ra dôi, bô sung mt 
so diêu Lut to chic ChInh phü và Luat  to chüc chInh quyên dja phiwng näm 
2019, Quy chê lam vic cüa HDND huyn, Quy chê lam vic càa Thuông trçrc và 
Quy ch lam vic cña hai Ban HDND huyn. 

CH1NG Ill 

CHE JEX) LAM VIC 

Diu 7. Thô'i gian, ch d lam vic cüa B phn chuyên trách. 
1. B phn chuyên trách lam vic theo gi hành chinh, có the lam vic 

ngoài gi hành chInh do thu câu giãi quyt cong vic và cong tác tiêp xüc cü tn; 
các thành viên B phn chuyên trách dành th&i gian hçp l di c s& dé näm bat 
tam tu, nguyen vQng cüa Cu tn; 

2. B ph.n chuyên trách lam vic theo chê dO thu truâng và trên nguyen täc 
tp the dong thun; xü l cong vic, quyêt djnh theo thâm quyên cüa tüng Ca 
than theo luât djnh; 

3. Các thành vien trong BO phn chuyên trách n 1rc khc phiic khó khàn dê 
hoàn thàth thim vi thrgc phân công; truàng hçrp không the khàc phiic dugc thI 
dê xuât Thithng trirc HDND huyn xem xét, quyêt djnh; 

4. Các thành vien trong BO phn chuyên trách ton tr9ng, doàn kêt, tucYng 
trq, giüp cWc lan nhau dê hoàn thành thim vi duçic phân cong. 

A A• A Theu 8. Che d9 hçn hQp, di cong tac. 
1. BO phn chuyên trách sinh hoat djnh kS'  vào sang ngay thu hai hang tuân 

ngay sau hOi  cüa Thung trrc HDND huyn. Trong buôi sinh hoat  djnh  kS',  phçi 
trách BO phn chuyên trách nghe các thàth viên thông báo kêt qua cong tác tuân 
truâc va dr hen cong tác trong tuân, trên Ca s& do va yêu câu, thim vii cña 
HDND huyn, phii trách BO ph.n chuyên trách cho kiên, giao cong vic cho các 
thành viên Bô ph.n chuyên trách; 

2. Nêu can phãi yang m.t ti dja phucing, các thành viên BO phn chuyên trách 
phài báo cáo và duqc sir dong cüa Chü tjch UDND huyn và thông báo cho Phó Chü 



tich }IDND huyn bitt (d& vói lânhctto02 ban); báo cáo Phó Chü tjch HDND huyn 
doi lath dto Van phong huyçn de phan Cong ngucli thay the khi can thiet. 

3. Van phong huyçn co trach nhiçm chuan bl,  bo tn cong tac phiic viii cho vice di 
cong tác cüa các thanh viên Thuäng trrc, bO phn chuyên trách theo ché d quy djnh 
quy chê hoat  dung va y" kin chi do cüa phti trách Bô phn chuyên trách IT1DND 
huyn. 

Diu 9. Cong tác xü ly van ban di — dn và lu'u trfr. 
1. Van phông huyn có trách nhim to chirc cong tac km trt9.r toàn b van bàn do 

Thuing 1rirc, các Ban cUa HDND huyn ban hành theo dáng quy djnh; 
2. Van phông huyn có trách nhim vào so theo dôi cong van den, dé xuât xü 1 

tat Ca CC van bàn, don thu gui dn HDND, Thuàrng t4rc và các Ban cüa HDND 
huyn; 

.A • . Then 10. Dam bao dien kien lam viçc. 
Ngoài các diu kin bào dam hot dng cüa dai  biu  HOi dng nhân dan quy 

djnh ti Diêu 103 cüa Lust tO churc chIth quyên dja phisong nàm 2015, b phn 
chuyên trách dixçic báo dam hoat  dng nhu sau: 

1. Dam báo ch lam vic, trang thiêt bj van phOng dOi vi can b, cong 
chüc trong CC co quan nhà nuOc theo quy djnh cüa ChInh phü. 

2. Duqc cung cap các tài 1iu lien quan den hot dng cüa HOi dong nhân 
dan. 

3. Dam bâo kinh phi hoat dng tiêp xiic Cu tn, giám sat; h trçl cong tác phi; 
cOng táC chAm soc SÜC khOe djnh ks'; trang phtic, nghiên cuu; hçc tip, bOi dung 
nghip vi cOng tác.,.. 

Ngoài ra, ctuçic hu&ng cac chê d do Thithng trirc HDND huyn quy djnh. 

CHUNG IV 
1MEV KHOAN THI HANH 

Din 11: FIiu hrc cüa Quy ch 
Quy chê lam vic cüa BO phn chuyên trách HDND huyn cO hiu 1c tr 

ngày ban hành cho den hêt thim kS'  2016 - 2021 HDND huyn khóa )U. Khi Uy 
Ban ThirOng vii Quôc hi, Chinh phü, HDND tith ban hãnh nhCng quy djnh khác vói 
Quy chê nay thi thrc hin theo cac van bàn cüa US'  ban Thu?mg vi Quôc hi, ChInh 
phü, HDND tinh. 

Diu 12: Trong qua trInh th%rc hin quy ch nay, nk có nOi  dung nào chua phü 
hçip can si'ra dôi, bô sung thi BO phn chuyên trách dê nghj ThuOng trirc FIDND 
huyn xem xét quyêt djnh.I 
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