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NGHI QUYET

V/v ban hanh Quy ché 1am viéc ciia B§ phin chuyén trach
HDND huyén Con Diao khoa XI, nhiém ky 2016 - 2021

THUONG TRU'C HQI PONG NHAN DAN HUYEN CON PAO
KHOA XI, NHIEM KY 2016 - 2021

Can ctr Luat T chie chinh quyén dia phuwong nam 2015;

Can cu Luat hoat dong giam sat cua Qué)c Ho1 va Hoi déng nhan dan nam
2015;

Can ctr Luat Tiép cong dan nam 2013;

Can cu Luat can bg, cong chirc nam 2008;

Can cir Nghi quyet s6 11/NQ-HPND, ngdy 24/6/2016 cia HDND huyén Con
Pao ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia HDND huyén Con Péo, nhiém ky
2016-2021.

Can ctr Nghi quyét s6 04/NQ-HDND, ngay 25/7/2016 ctia HDND huyén Con
Déo vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cua Thuong truc HDND huyén Con Pao,
nhi¢m ky 2016-2021

QUYET NGHI

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy Quy ché lam viéc ctia Bo phin
chuyén trach HDND huyén Con Dao khoa XI, nhiém ky 2016 - 2021.

Quy ché 1am viéc cua B phan chuyén trach HDND huyén Con Do khoa
X1, nhiém ky 2016-2021 gom 04 (b6n) chuong, 12 (muoi hai) diéu.

Pi¢u 2. Giao cho Thuong truc HDND huyén t6 chiic thuc hién Nghi quyét
ndy. Giao cho Thu truéng cac co quan, don vi, to chic va cd nhéan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay dugc Thuong truc HDND huyén thong qua phién hop ngay
25/7/2016 va c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va ban hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 2;

-TTr.HU, UBND, BTTr.UBMT huyén;
- Ban TCHU; Phong NV-LD-TBXH,;

- Cac vibB.HDBND huyén;

- Luu.




QUY CHE LAM VIEC
A BO PHAN CHUYEN TRACH HPND HUYEN CON PAO
KHOA XI, NHIEM KY 2016 - 2021
(Ban han’ kem theo Nghi quyét s6: 05INQ-TTr.HPND,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cua Thuong truc HDND huyén)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Bd phan chuyén trach ctia HDND huyén (sau day goi tat 1 B6 phan
chuyén trach) la bo may lam viéc thuong xuyén cua Thuong tryc, hai Ban va
HDND huyén; ¢6 nhiém vu chuén bi, td churc va phuc vu cho cac hoat dong cua
Thuong truc, hai Ban va HDND huyén.

Bo phan chuyén trach gdbm c6: hai Pho Chil tich HDND va hai Pho Trudng
Ban ctia HDND (Ph6 Trudng Ban Phap ché, Phé Truong Ban Kinh té - Xa hoi)
va lanh dao, cong chirc, nguoi lao dong Van phong HDND va UBND huyén dugc
phan cong thuong xuyén phuc vu cong tac, hoat dong ciia HDND huyén.

Thuong truc HDND huyén phan cong Pho Chu tich thuong truc HDND
huyén phu trach hoat dong cong tac thuong xuyén cua Bo phan chuyén trach.

Pi¢u 2. Chirc ning, nhiém vu ciia B§ phin chuyén trach.

1. Céc thanh vién cua BO phan chuyén trach thuc hién chirc nang, nhiém vu
tuy theo tung chitc danh do HDND huyén bau ctr;

2. B phan chuyén trach chiu trach nhiém gilp Thuong truc HDND, cac
Ban, cac T6 dai biu va dai biéu HDND huyén thyc hién chirc nang, nhiém vy va
quyén han theo Luat to chtrc chinh quyén dia phuong nim 2015, Quy ché lam viéc
ctia HDND huyén va Quy ché lam viéc ctia Thuong truc HDND, 2 Ban cua
HDND huyén;

3. Thanh vién ctia BO phan chuyén trach déng thoi chiu trach nhiém thuc
hién nghia vu cua cén bd, cong chirc nha nudc theo quy dinh cua Luat can bg,
cong chirc nam 2008.

CHUONG I
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. P6i véi HDND huyén.

B0 phén chuyen trach chiu trach nhiém giip Thu’O’ng truc HDND huyén
trong viéc to chuc va kiém tra cong tac phuc vu cho viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vu va quyen han cua céc dai biéu, T dai biéu HDND va HDND huyén theo
Luét t6 chic chinh quyén dia phuong nim 2015, Quy ché lam viéc ciia HDND
huyén, Quy ché lam viéc cta Thuong truc HDND huyén va cac nghi quyét cua
HDND va Thuong truc HDND huyén.

Pi¢u 4. Poi véi hai Ban ciia HDND huyén.

Bo phan chuyen trach chiu trach nhiém giip cac Trudng cac Ban cua HDND
huyén trong viéc to chirc va kiém tra cong tic phuc vu cho viéc thuc hién chic



nang, nhiém vu va quyén han cua cac Ban cua HDND huyén theo Luat t6 chirc
chinh quyén dia phuong nim 2015, Quy ché lam viéc cia HDND huyén, Quy ché
lam viéc cua Thuong truc HDND huyén va cac nghi quyét ctia HDPND va Thuong
truc HDND huyén.

Cac Pho Truong cac Ban cua HDND huyén thuc hién nhiém vu va béo cao,
xin chi dao dong thoi cua Trudng Ban cuia HDND huyén va phu traich BO phan
chuyén trach.

Pi¢u 5. P6i véi Thuong true HDND huyén.

B0 phan chuyén trach 1a co quan lam viéc chuyén mén, thuong xuyén cta
Thuong truc HDND huyén, giip Thuong truc HDND huyén thuc hién chiic nang,
nhiém vu va quyén han theo Lut to chtrc chinh quyén dia phuong nim 2015, Quy
ché lam viéc ciia HDND huyén va Quy ché lam viéc ctia Thuong truyc HDND
huyén;

Pi¢u 6. P6i véi Vin phong HDPND va UBND huyén.

Van phong HDND va UBND huyén la co quan chiu trdch nhi¢ém dam bao
diéu kién va phuc vu cho hoat dong cong tdc cho BO phan chuyén traich HDND
huyén theo quy dinh ctia Luit to chirc chinh quyén dia phwong nim 2015, Quy
ché lam viéc ctia HDND huyén va Quy ché lam viéc cua Thuong truc va Ban
Phap ché, Ban Kinh té - X3 hoi HDND huyén;

CHUONG III
CHE PO LAM VIEC

Diéu 7. Thoi gian, ché dd 1am viéc ciia B phan chuyén trach.

1. B0 phén chuyén trach lam viéc theo g10’ hanh chinh, co the lam viéc ngoal
gid hanh chinh do nhu cau gidi quyét cong viéc va cong tac tlep Xuc cu tri, Cac
thanh vién Bo phan chuyén trach danh thoi gian hop Iy di co so dé nam bat tam tu,
nguyén vong cua cr tri;

2. B§ phén chuyén trach lam viéc theo ché d6 thu tru:ong va trén nguyen tac
tap thé dong thuan; xur Iy cong viée, quyét dinh theo tham quyén cua timg c4 nhan
theo luat dinh;

3. Céc thanh vién trong Bo phan chuyén trach nd Iwc khic phuc kho khin dé
hoan thanh nhiém vu dugc phan cong; truong hop khong thé khac phuc dugc thi dé
xuat Thuong tryuc HDND huyén xem xét, quyét dinh;

4. Céc thanh vién trong Bo phan chuyén trach ton trong, doan két, twong tro,
gitip d& 1an nhau dé hoan thanh nhiém vy dugc phan cong.

Piéu 8. Ché d hoi hop, di cong tac.

1. B phén chuyén trach sinh hoat dinh ky vao sang ngay thtr hai hang tudn
ngay sau hdi y cua Thuong truc HDND huyén. Trong budi sinh hoat dinh ky, phu
trach BO phén chuyén trach nghe cac thanh vién thong bao két qua cong tac tudn
trude va du kién cong tac trong tuan, trén co s& d6 va yéu cau, nhiém vu cua
HDND huyén, phu trach Bo phan chuyén trach cho ¥ kién, giao cong viéc cho céac
thanh vién B phan chuyén trach;



2. Néu can phai ving mit tai dia phuong, cac thanh vién BO phan chuyén trach
phai béo cao va duoc su dong ¥ ctia Chu tich HDND huyén (d6i v6i hai Pho Chu tich)
duoc sy ddng ¥ cua Pho chatich Thudng truc va thong bao cho hai Trudng Ban (Doi
v6i hai Phé Trudng ban) dé Pho Chu tich thuong truc HDND huyén biét, phan cong
nguoi thay thé khi can thiét.

3. Vin phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém chuén bi, bd tri cong tac
phuc vucho viéc di cong tac cua cac thanh vién Thuong truc, by phan chuyén trach
theo ché dd quy dinh quy ché hoat dong va y kién chi dao cua phu trach bo phan
chuyén trach HDND huyén.

Pi¢u 9. Cong tac xir Iy vin ban di — dén va luu trir.

1. Van phong HDND va UBND huyén ¢6 trach nhiém t6 chiic cong tac huu trir
toan b van ban do Thuong truc, cac Ban cia HDND huyén ban hanh theo dung quy
dinh;

2. Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém vao so theo ddi cong van
dén, dé xuat xtr Iy tat ca cac van ban, don thu giri dén HDND, Thuong truc va cac Ban
cua HDND huyén;

Piéu 10. Pam bao diéu kién lam viéc.

Ngoai cac diéu kién bao dam hoat dong cua dai biéu Hoi dong nhan dan quy
dinh tai Pi€u 103 ctua Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong, b phan chuyén trach
duoc bdo dam hoat dong nhu sau:

1. Pugc bao dam chd lam viée, trang thiét bi van phong ddi voi cén bd, cong
chtrc trong cac co quan nha nudc theo quy dinh cta Chinh phu.

2. Bugc cung cap bdo céo cua Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan cung cap va céc tai liéu khac lién quan dén hoat dong cua Hoi dong nhan dan.

3. Puoc cip kinh phi hoat dong tiép xuc ctr tri, gidm sat; hd trg cong tac phi;
khadm, cham soc suc khée dinh ky; trang phuc, nghién ctru; hoc tap, boi dudng
nghi€p vu cOng tac.

Ngoai ra, duoc huong cac ché do do Thuong truc HDND huyén quy dinh.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 11: Hiéu luc cua Quy ché

Quy ché lam viéc cta B phan chuyén trich -HDND huyén c6 hi¢u lyc tur
ngay ban hanh cho dén hét nhiém ky 2016 - 2021 HDND huyén khoa XI. Khi Uy
Ban Thuong vu Quéc h6i, Chinh phu, HDND tinh ban hanh nhiing quy dinh khac vdi
Quy ché nay thi thyc hién theo cac vin ban ctia Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh
phu, HDND tinh.

Piéu 12: Trong qua trinh thyc hién quy ché nay, néu c6 ndi dung nao chua phi
hop can straddi, bd sung thi bd phan chuyén trach dé nghi Thudng tree HDND huyén
xem xét quyét dinh./.



