UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CON PAO Péc lap — Ty do — Hanh phic
sé: 44 /TTr-UBND Cén Do, ngay 0% thing - nam 2019
TO TRINH

Veé viée giai thé Vin phong HDND
va UBND, Phong Tw phap huyén Con Pao

Kinh guri: Ky hop thir mudi (bat thuong), Hoi dong nhan dan
huyén khoa XI

Thuc hién Quyét dinh sb 988- QB/TU ngay 11/3/2019 cua Tinh uy Ba Ria —
Viing Tau phé duyét Pé an thi diém hop nhit Vin phong Huyén ty véi Vin
phong HDND va UBND va sap nhép Phong Tu phép huyén Coén Dao; K¢é hoach
s0 187-KH/HU ngay 29/3/2019 cua Huyén uy Con Dao trién khai thuc hién D&
an thi diém hop nhat van phong Huyén iy v6i Van phong HDND va UBND va
sap nhép Phong Tu phip huyén Con Dao;

Uy ban nhan daa huyén trinh Ky hop thir muoi (bat thuong) Hoi dong
nhan dan huyén, khéa XI xem xét giai thé Van phong HDND va UBND, Phong
Tu phép huyén, cu thé nhu sau:

1. Co s& phap ly

-Lut T6 chie chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

- Nghi quyét so 39-NQ/TW, ngay 17/4/2015 cta Bo Chinh tri “V& tinh
gian bién ché va co cau lai d6i ngli can bd, cong churc, vién chirc”;

- Nghi quyét sb 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung
uong Pang khoa XII “Vé mot sd van dé tiép tuc ddi moi, sip xep t6 chic bd
may cua hé¢ thong chin) tri tinh gon, hoat dong hiéu lirc, hi€u qua”;

- Nghi dinh s 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh
td chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhin dan huyén, quéan, thi xa,
thanh phé thudc tinh;

- Nghi dinh sé 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua Chinh phu ¢ ‘vé
chinh sach tinh gian bién ché”; Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP, ngay 31/8/2018
ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 108/2014/ND-CP
ngay 20/11/2014 cua Chinh phu vé chinh séch tinh gian bién ché;

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phi Quy
dinh vé thanh 14p, t6 chiic lai, giai thé to chirc hanh chinh;

- Chuong trinh hanh dong sé 19-CTr/TU, ngay 19/3/2018 cua Ban Chap
hanh Pang b¢ tinh Ba Ria-Viing Tau vé“Thuc hién Nghi quyét sb 18-NQ/TW,
ngay 25/10/2017 cua Fan Chap hanh Trung uong Pang khoa XII vé mot sb van
dé tiép tuc ddi mai, sap xép t6 chirc bd may ciia hé thdng chinh tri tinh gon, hoat
dong hiéu luc, hiéu qua”;

- Quyét dinh s6 288-QD/TU ngay 11/3/2019 ciia Tinh Gy vé phé duyét Dé
an thi diém hop nhét Vin phong Huyén ty véi Van phong HDND va UBND va
sap nhép Phong Tu phép huyén Con Dao;



- K& hoach sb 126-KH/HU ngay 06/04/2018 ciia Huyén iy Con Pao thuc
hién Chuong trinh hanh dong sé 19-CTr/TU ngay 19/03/2018 ctia Ban Chép
hanh Pang b tinh Ba Ria - Viing Tau;

- K& hoach s6 187-KH/HU ngay 29/3/2019 ctia Huyén tiy Con Pao trién
khai thuc hién D& 4n thi diém hop nhat Vin phong Huyén Gy v6i Vin phong
HDND va UBND va sap nhép Phong Tu phap huyén Cén Déo.

2. Su can thiét

Co quan chuyén moén huyén Coén Pao quy dinh theo Quyét dinh s
41/2014/QD-UBND ngay 25/8/2014 ctia Uy ban nhan dan tinh Ba Ria — Viing
Tau gébm 10 co quan chuyén mén; trong do:

Vén phong HDND va UBND huyén tham muu tong hop cho Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan vé: hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh cta
Chu tich Uy ban nhén dén; cung cap thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cta
Hoi dong nhéan dén, Uy ban nhan dan va cac co quan nha nude ¢ dia phuong;
bao dam co s& vat chax k¥ thuat cho hoat dong ctie Hoi dong nhan déan va Uy
ban nhan déan; truc tlep quan ly va chi dao hoat dong cuia B6 phéan tiép nhén va
tra két qua theo co ché mot ctra, mot cura lién thong; hudng dan tiép nhan ho Ny
clia ¢4 nhén, td chirc trén tt ca cac linh vuc thude thAm quyén giai quyét cua Uy
ban nhan dan huyén, chuyen hé so dén céc co ‘quan chuyén mén thudce Uy ban
nhan dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 chic; tham
muu gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc nang quan ly nha nuéce vé
cong tac dan toc, ngoai vu; kiém soat thi tuc hanh chinh; tiép cong dan. Vian
phong HPND va UBND huyén hién duoc giao 13 hién ché, thuc hién 12 (gom
Chanh van phong, 02 Fhoé Chanh van phong, 09 cong chirc va 01 nhan vién); 13
hop ddng lao dong thec Nghi dinh 68/2000/ND-CP, thuc hién 11 (gém 01 bao vé,
04 1ai xe, 06 phuc vu}. Thuc hién 10 trinh tinh gian bién ché chung cua huyén,
ndm 2021 Van phong HDND va UBND huyén giam (1 bién ché.

~ Phong Tu phép tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc
ning quéan ly nha nude v&: cong tac xay dung va thi hanh phap luét, theo doi thi
hanh phap luét, kiém tra, x(r Iy van ban quy pham phdp luét, phd bién, gido duc
phap luat; hoa giai & cw sd, trg gitip phap ly, nuodi con nudi, ho tich, chirng thure,
boi thuong nha nude v cac cong tac tu phap khéc theo quy dinh cua phap luat;
quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh. Phong Tu phép
duogc giao 03 bién ché, thuc hién 02 (gém Trudng phong va 01 cong chire). Thuc
hién 19 trinh tinh gian bién ché chung cta huyén, ndm 2018, Phong Tu phép giam
1 bién ché. A

Trong thot gian .jua, Van phong HDND va UI3ND huyén, Phong Tu phap
huyén co ban hoan thinh chitc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh. Tuy
nhién, dé trién khai thyrs hién Dé an thi diém hop nhdt Vin phong Huyén ty véi
Van phong HPDND va JBND va sap nhép Phong Tu phap huyén Cén Dao dugc
Tinh ty Ba Ria — Viiag Tau phé duyét tai Quyét dinh sé 988-QD/TU ngay
11/3/2019; Uy ban nh&1 dan huyén kinh trinh ky hoy. thir muoi (bat thuong) Hoi
dong nhan dan huyén. khéa XTI xem xét vé& vidc giai thé Van phong HDND,
UBND huyén, Phong Tu phép huyén theo quy dmh



Viéc ban giao nhan su, hd so, tai liéu, tai san, tai chinh,...cia Vin phong
HPND va UBND huyén, Phong Tu phap huyén sau khi giai thé s& thyuc hién theo
quy dinh.

Uy ban nhan dan huyén Coén Péo kinh trinh Ky hop thar mudi (bét
thuong), Hoi dong nhén dan huyén, khoa XI xem xét thong qua./ [/

(kém theo Pé dr. thi diém hop nhdt Vin phong Huyén iy véi Vin phéng
HDND va UBND va scp nhép Phong Tu phdp huyén Con Dao dwogc Tinh vy Ba
Ria — Viing Tau phé duvét tai Quyét dinh s6 988-OP/TU ngay 11/3/2019)

Noi nhin: ' TM. UY BAN NHAN DAN
= o ' CHU TICH

- Thuong truc Huyén uy; 2
- Thudng truc Hoi dong nhan dan huyén;

- Chu tich, cac Phd Chu tich {/BND huyén;
- Ban T4 chtic Huyén ay;

- Phong N6i vu-LDTB&XH;

- Luu: VT =

L& Van Phong




HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CON PAO Doc lap — Tw do — Hanh phuc

Sé: /NQ-HDND Con Pao, ngay 16 thang 4 ndm 2019

NGHI QUYET
Ve viéc gidi the Van phong HDND va UBND,
Phong Tw phap huyén Con Pio

HQI PONG NHAN DAN HUYEN CON PAO ‘
KHOA XI, NHIEM KY 2016-2021, KY HQP THU MUOI (BAT THUONG)

Can ctr Luét T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Quyét dinh s6 988-QB/TU ngay 11/3/2019 ciia Tinh uy Ba Ria — Viing
Tau phé duyét Dé an thi diém hop nhat Vin phong Huyén Gy véi Vian phong HDND
va UBND va sap nhap Phong Tu phap huyén Con Dao;

Xét To trinh sO /TTr-UBND ngay  thang 4 ndm 2019 ctia Uy ban nhén dén
huyén Con Pao vé viéc giai thé Van phong HDND va UBND, Phong Tu phap huyén
Con Pao; Béo céo thdm tra cua Ban phap ché Hoi dong nhan dan huyén va y kién
thao luan ciia Pai biéu Hoi dong nhan dan huyén tai Ky hop vao ngay 16 thang 4
nam 2019,

QUYET NGHI:

Pieu 1. Hoi dong nhan dan huyén nhét tri giai thé Vin phong HDND va
UBND huyén, Phong Tu phap huyén dé thuc hién Dé an thi diém hop nhét Van
phong Huyén uy voi Van phong HDND va UBND va sap nhép Phong Tu phap
huyén Con Pao di dugc Tinh iy Ba Ria — Viing Tau phé duyét tai Quyét dinh sb
988-Qb/TU ngay 11 thang 3 nam 2019.

Piéu 2. Hoi dong nhan dan huyén giao Uy ban nhan dan huyén trién khai
thuc hién Nghi quyét nay.

Thuong truc Ho1 dong nhan dan huyén, cac Ban cua Hoi dong nhan dan
huyén, cac T6 dai biéu va Dai biéu Hoi dong nhan dén huyén c6 trach nhiém giam
sat viéc thuc hién Nghi quyét nay.

Nghi quyet nay da dugc Hoi dong nhan dan huyén Coén Pao khoa X1, Ky hop
thir Muoi (bat thuong) thong qua ngay 16 thang 4 nam 2019 va c6 hidu luc ké tir
ngay 30 thang 4 nam 2019./.

Noi nhgn: CHU TICH

- TTr. HDND, UBND tinh; )

- Vin phong Hoi dong nhan dan tinh;

- S6 Tu phap;

- Thuong truc Huyén uy;

- Thuong truc HDND huyén;

- UBND huyén; .

- Dai biéu HDND huyén; Nguyen Hoang Tung
- Céng TTDT ciia HDND huyén;

- Luu:VT.



Ngudi ky: Tinh uy Ba Ria - Ving Tau

Email: vanphong@tinhuy.baria-vungtau.gov.vn
Cao quan: Tinh Gy Ba Ria - Ving Tau

Thai aian kv: 13.03.2019 11:29:39 +07:00
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, Ba Ria-Ving Tau, ngay 11 thang 3 nam 2019
So 988-Qb/TU

‘ ~ QUYET PINH
phé duyét De an thi diém hop nhat Vian phong Huyén uy véi Van phong
HDND-UBND va sap nhap Phong Tw phap huyén Con Dio

- Can ctr Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Nghi quyét s6 39-NQ/TW, ngay 17/4/2015 cta Bo Chinh tri
vé tinh gian bién ché va co cau lai doi ngl can bg, codng chirc, vién chic;

- Cin ctr Két luan s 34-KL/TW, ngay 07/8/2018 cua Bo Chinh trj vé
thuc hién moét s6 mo6 hinh thi diém theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay
25/10/2017 ctia Ban Chap hanh Trung vong Pang (khoa XII) vé “Mot so van
dé tiép tuc doi mdi, sdp xép té chirc, bé may ciia hé thong chinh tri tinh gon,
hoat dong hiéu luc, hiéu qua”;

- Can ctt Chuong trinh hanh dong sé 19-CTr/TU, ngay 19/3/2018 cua
Ban Chap hanh Pang bd tinh vé thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay
25/10/2017 ctia Ban Chap hanh Trung wong Dang (khoa XII);

- Xét d& nghi ciia Ban T chirc Tinh ty tai To trinh s6 2286-TTr/BTCTU,
ngay 16/01/2019 ve viéc xem xét cho y kién phé duyét D€ an thi diém hop nhit
Van phong Huyén ty véi Van phong HDND-UBND va sap nhép Phong Tu
phép huyén Con Dao,

BAN THUONG VU TINH UY QUYET PINH

Piéu 1. Phé duyét Dé 4n thi diém hop nhét Vin phong Huyén uy v6i Vin
phong HDND-UBND va sép nhap Phong Tu phap huyén Con Dao (kem theo
De an so 10-DA/HU, ngay 14/01/2019 cua Ban Thuwong vu Huyén uy Con Ddo).

Piéu 2. Ban Thuong vu Huyén uy Con DPao ¢ trach nhiém to chirc
thuc hién D¢ an theo quy dinh.

Pidu 3. Van phong Tinh ay, Ban T6 chitc Tinh Wy, Ban can sy dang
UBND tinh, Dang doan HDND tinh, S& Tu phap, Ban Thuong vu Huyén uy
Con DBao va cac co quan ¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Diéu 3, Bi THU

- Ban Thuong vu Tinh uy, o N

- Phong Téng hop (v, Ngu6i ky: Nguyen Hong Linh

Email: Bithu-
tu/tuvungtau/dcs/vn@tuvungtau
Co quan: Tinh Uy Ba Ria - Vling Tau

AN AN AATA 191 AA NS L AT AN

- Luu Van phong Tinh uy.



Nguai ky: Huyén Gy Con Bao

Email: hucondao@baria-vungtau.gov.vn
Co quan: Tinh Gy Ba Ria - Ving Tau

Thai aian kv: 15.01.2019 15:25:01 +07:00

DANG BO TINH BARIA - VUONGTAU ~ DANG CQNG SAN VIET NAM
HUYEN UY CON DAO

*

S6 10-DA/HU

Con Dao, ngay 14 thang 01 nam 2019

PE AN
thi diém hop nhat
Van phong Huyén iy véi Van phong HDND - UBND
va sap nhiap phong Tw phap huyén Con Dao
Phén thir nhat
CO SO XAY DUNG PE AN
I. CO SO LY LUAN

Pé giit viing va ting cudng vai tro 1anh dao ctia Pang trong diéu kién thuc
hién kinh té thi truong dinh hudng xa hoi chi nghia va hoi nhap qudc té hién nay,
Nghi quyet Pai hoi XII da xac dinh mot trong nhitng nhi€m vu trong tam la “Xay
dung 16 chirc bé mdy cua toan hé z‘hong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu lyc, hiéu
qud; ddy manh ddu tranh phong, chong tham nhiing, lang phi, quan liéu”.

II. CO SO PHAP LY

- Ngh1 quyet s6 39-NQ/TW, ngay 17/4/2015 cua B Chinh tri “Vé tinh gian
bién ché va co cau lai déi ngii cdn b, cong chirc, vién chirc”;

- Nghi quyét s6 18 -NQ/TW, ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong
bang khoa XII ‘Vé mét so van dé tiép tuc doi mdi, sap xép 1o chikc b mdy cia hé
thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu quad”;

- Luét t6 chirc Chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13, ngay 19/6/2015;

- Két luan s6 34-KL/TW, ngay 07/8/2018 ciia B§ Chinh trj vé thyc hién mot
s0 moO hinh thi diém theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW;

- Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh pha “vé chinh
sdch tinh gian bién ché”; Nghi dinh s6 113-ND/CP, ngay 31/8/2018 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 108/2014/ND-CPngay 20/11/2014
ctia Chinh pha vé chinh sach tinh gian bién ché;

- Chuong trinh hanh dong s6 19-CTr/TU, ngay 19/3/2018 cua Ban Chap hanh
Déang bd tinh Ba Ria-Ving Tau vé “Thuwec hién Nghi quyét so 18-NO/TW, ngay
25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XII vé mot sé van de tiép
tuc doi méi, sdp xep t6 chitc bé mdy cia hé thong chinh tri tinh gon, hoat déng
hiéu luc, hiéu qua”,

o Phin thirhai e
I. CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY, BIEN CHE CUA VAN
PHONG HUYEN UY, VAN PHONG HPND&UBND VA PHONG TU PHAP



1. Van phong Huyén iy

L.1. Chikc ning, nhiém vu (Theo Quy dinh s6 220-OP/TW, ngay 27/12/2013
cua Ban Bi thuw Trung wong).

- Chirc nang: Van phong Huyén uy 14 co quan tham muu, giup viéc Huyén
Uy ma truc tlep, thuong xuyen la Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén uy trong
t6 chirc, didu hanh céng viéc lanh dao, chi dao, phdi hop hoat déng céc co quan
tham muu, gitp viéc Huyén uy.

- Nhi¢m vu:(1) Nghién ctru, dé xuét chuong trinh cong tac cua Huyén uy, Ban
Thuong vu, Thuong true Huyén ty; (2) Huéng dan, kiém tra, giam sat v€ nghiép
vu cong tac van phong, cong tac tai chinh va cong nghé thong tin cho cap uy co so
va cac co quan dang truc thudc huyén uy;(3) Tham dinh tham tra cac Pé an, vin
ban clia cic co quan, to chtic trudc khi trinh Huyén uy, Ban Thuong vy, Thuong
truc Huyén uy; (4)Phéi hop vé6i cac ban dang, co quan, t6 chirc lién quan so két,
tong két vé cong tac ciia Huyén 1 uy; (5)Thuc hién mot s6 nhi€ém vu do Ban Thuong
vu, Thuong truc Huyén uy giao.

1.2. T6 chikc by mady, bién ché
a. S6é luwong, co cdu, chat luong:

- Tong s6 bién ché dugc giao la 16 bién ché (khong tinh céc d@)ng chi Thuong
truc Huyén uy); hién da bo tri 15 bién ché (08 cong chirc, 07 hop dong lao dong
Nghi dinh 68), trong d6: C6 01 Chanh Van phong, 01 Phé Chanh Van phong.

-Do tuéi:

+ Duéi 31 tudi: 02 ngudi, chiém 13,33%;

+ Tir 31 dén 40 tudi: 06 nguoi, chiém 40%;

+ Tir 41 dén 50 tudi: 05 ngudi, chiém 33,33%.
+ Tir 51 dén 60 tudi: 02 nguoi, chiém 13,33%.
- Trinh do chuyén mon:

+ Pai hoc: 07 nguoi, chiém 46,67%:

+ Cao ddng: 01 ngudi, chiém 6,67%;

+ Trung cép: 03 ngudi, chiém 20%;

+ Chua qua dao tao: 04 nguoi, chiém 26,66%.
- Trinh do Iy ludn chinh tri:

+ Cao cap: 01 ngudi, chiém 6,67%;

+ Trung cap: 06 ngudi, chiém 40%;

+ So cép: 04 ngudi, chiém 26,66%.

- Tin hoc:

+ Trung cp: 01 ngudi, chiém 6,67%;

+ Chimg chi A: 07 ngudi, chiém 46,67%;

+ Ching chi B: 03 nguoi, chiém 20%;
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+ Chua qua dao tao: 04 nguoi, chiém 26,66%.

- Ngoai ngii:

+ Chumg chi A (Anh van): 02 ngudi, chiém 13,33%;

+ Chumng chi B (Anh vin): 07 ngudi, chiém 46,67%;

b. Bé tri va sir dung dji ngii bién ché:

- Lanh dao: Chanh Van phong, 01 Pho Chanh Vén phong.

- Bo phén tong hop: 02 Chuyén vién tong hop; 01 nhan vién danh miy dugc
phan cong nhiém vu tong hop.

- B4 phan Van thu - Luu tr&t: 02 nhan vién hop ddng lao dong Nghi dinh 68
(01 bao vé, 01 phuc vu) dugc phan cong nhiém vu Van thu - Luu trir.

- B phan K& toan: 01 Chuyén vién Cao dang phu trach Ké toan; 01 nhan
vién thu quy.

- B6 phan co yéu, cong nghé thong tin: 01 nhan vién co yéu kiém coéng nghé
thong tin.

- B0 phén lai xe: 03 Nhan vién 1ai xe (01 cong chirc nhan vién lai xe; 02 hop

dong theo ND 68).

- B phéan bao vé: 01 nhan vién bao vé.

- B6 phan phuc vu: 01 nhén vién tap vu.

c. Chadt lwong céng tdc:

* Uu diém: Nhin chung d6i ngii can bo, cong chuc, hop dbng ctia co quan
Van phong Huyén Uy co ban dap tmg dugc yéu cau nhiém vuy; c6 tinh than doan
két, chia sé trong cong viéc; khong ngimg hoc tap, bdi dudng dé nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu, ly luén chinh tri.

*Han ché, bat cdp:Chét luong ddi ngii can b cong chirc khong dong déu,ty 18
nguoi lam cong tac tham muu, téng hop it, nguoi 1am cong tac hanh chinh, phuc

vu nhiéu; tinh chu dong, bao quat cong viéc chua cao; lung ting khi tiép can nhiém
vu méi, van dé moi..

2. Van phong HDND&UBND huyén

2.1.Chike ning, nhigm vu(theo Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 03/5/2014
cua Chinh phu,).

- Chire néing: Tham muu, tong hgp cho HPND, UBNDhuyén vé cac hoat
dong cia HDND, UBND; tham muu cho Thudng truc UBND huyén vé cong tac
chi dao, diéu hanh; cung cép thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cua
HDND,UBND va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co sé vat chit, ky
thuat cho hoat dong cia HDND, UBND huyén. Giip UBND huyén thuc hién cong
tac quan ly b phan “Mot cira”.

- Nhiém vu:(1) Xay dung, quan ly chuong trinh, ké hoach cong tac va quy
ché lam viéc ctua Thuong truc HDND, Thuong truc UBND huyén. (2) Bao dam
cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu, s6 liéu phuc vu cong tac gidm sat, diéu
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hanh moi mat cia Thuong truc HDND, UBND huyén. (3) Giap Thuong truc
HDND, UBND trong cong tac dbi ndi, doi ngoai. (4) Tham muu, de xuét. (5) TH
chirc va phdi hop véi céc co quan chirc nang thuc hién cac yéu cau nhiém vu dé
phuc vu hoat dong cia HDND, UBND huyén va cac nhiém vu chinh tri khac ¢ dia
phuong. (6) Gitip thong nhat viéc ban hanh, cong bd vin ban theo quy dinh. Tham
tra cadc van ban quan ly Nha nudc do céc co quan, ban, nganh tham muu cho
Thudng trgqe HDND, UBND ky ban hanh. (7) Gitap dén ddc cac co quan, ban,
nganh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, cong van, thong bao va cac y
kién chi dao cia HDND, UBND huyén...

2.2. Té chikc b mdy, bién ché
a. Sé lwong, co cdu, chat lwong:

- Tong sb bién ché dugc giao la 26 bién ché (khong bao gdm 07 bién ghé cua
HDND&UBND huyén); hién da bo tri 26 bién ché (13 cong chire, 13 hop dong lao
dong Nghi dinh 68).

-Do tuéi:

+ Dudi 31 tudi: 03 ngudi, chiém 11,54%;

+ Tir 31 dén 40 tudi: 10 nguoi, chiém 38,46%;

+ Tir 41 dén 50 tudi: 08 ngudi, chiém 30,77%.

+ Tir 51 dén 60 tudi: 05 ngudi, chiém 19,23%.

- Trinh do chuyén mon:

+ Pai hoc: 14 ngudi, chiém 53,85%;

+ Trung cap: 02 ngudi, chiém 7,69%;

+ Chua qua dao tao: 10 ngudi, chiém 38,46%.

- Trinh do Iy luan chinh tri:

+ Cao cép: 04 nguoi, chiém 15,38%;

+ Trung cép: 05 nguot, chiém 19,23%:

- Tin hoc:

+ Chtng chi A: 09 ngudi, chiém 34,62%;

+ Chimg chi B: 06 ngudi, chiém 23,08%;

+ Chua qua dao tao: 11 ngudi, chiém 42,31%.

- Ngoai ngii:

+ Ching chi A (Anh van): 03 nguoi, chiém 11,54%:

+ Chimng chi B (Anh van): 13 ngudi, chiém 50%;

b. Bé tri va sir dung dgi ngii bién ché:

- Lanh dao gom: Chénh Van phong va 03 Pho Chanh Van phong, trong d6 co
01 Ph6 Chanh Van phong bo tri tai Van phong dai dién tai Viing Tau.

- B phén tong hop: 03 chuyén vién.
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- Bo phan tiép cong dan: 01 chuyén vién.
- B6 phan mot cura: 01 chuyén vién.
- B6 phan van thu: 04 (01 can su va 03 hop dong lao dong Nghi dinh 68).
- B5 phan ké toan: 02 (01 can su va 01 hop dong lao dong Nghi dinh 68).
- Bo phén bao vé: 02 (01 cong chirc va 01 hop dong lao dong Nghi dinh 68).
- BO phén 14i xe: 02 hop dong lao dong Nghi dinh 68.

- Vian phong dai dién tai Viing Tau: 07 bién ché, hop dong, gom: 01 Pho
Chanh Van phong va 06 hgp dong lao dong Nghi dinh 68 (02 nhan vién phuc vu,
02 nhan vién lai xe, 02 nhan vién bdo v¢).

c. Chdt luong céng tdc:

*Uu diém: Vi chire nang, nhiém vu dugc giao, Van phong HDND&UBND
huyén dé thyc hién tdt viéc tham muu cho HDND, UBND huyén trong chi dao,
diéu hanh hoat dong ¢ dia phuong. D01 ngii can by, cong chirc, ngudi lao dong c6
tinh than nd lyc ¢d gang, trach nhiém, chu dong, ddi méi va tan tuy véi cong viéc
duoc giao, luén hoan thanh nhiém vu.

* Ton tai, han ché: Mac du do6i ngl can bg cong chirc tirng bude dugce chuin
héa vé trinh d6 chuyén mon, ly luén chinh tri nhung do lam viéc phan tan, kiém
nhiém nhiéu cong viéc khac nhau, ty 1€ can bg, cong chirc lam cong tac tham muru,
téng hop con it nén hiéu qua cong viéc doi lac chua cao.

3. Phong Tw phap huyén

3.1. Chikc ning, nhiém vu(theo Thong tw lién tich so 23/2014/TTLT-BTP-
BNV, ngay 22/12/2014 cua B6 Tu phdp va Bo Noi vu).

- Chirc nang: La co quan chuyén moén thugc UBND huyén Con Pao, thuc
hién chirc ning tham muwu, gitp UBND huyén quan 1y nha nuéc vé: cong tac xay
dung va thi hanh phap luat; theo ddi thi hanh phap luat; kiém tra, xtr 1y vin ban
quy pham phép luat; kiém soat thii tuc hanh chinh; phd bién, gido duc phéap luat;
hoa gidi ¢ co sd; nudi con nudi; hd tich, ching thuc; boi thuong nha nudc; tro giup
phap 1y; quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh va cong
tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiém vu: (1)Trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyénban hanh cac van
ban thudc linh vuc tu phéap. (2) T6 chic thuc hién cac van ban quy pham phap lut,
quy hoach, ké hoach trong linh vurc tw phap. (3) Xay dung vin ban quy pham phap
ludt,theo doi thi hanh phap ludt, kiém tra vin ban quy pham phap luét, kiém soat
thii tuc hanh chinh,phd bién, gido duc phap ludt va hoa giai & co s6.(4) T chirc
trién khai viéc thuc hién ra soat, hé théng héa van ban quy pham phap luat cia
HDND va UBND huyén theo quy dinh ctia phap luat. (5)Tham dinh du thao huong
udc, quy ude cia Khu dan cu trude khi trinh Chu tich UBND huyén phé duyét,
gitip UBND huyén thuc hién nhiém vu vé xay dung Khu dan cu tiép can phéap luat
theo quy dinh. (6) Quan 1y va dang ky ho tich. (7) Thuc hién nhiém vu quan 1y vé
nudi con nudi theo quy dinh cua phap luat..

3.2. Té chirc by may, bién ché



gang, trach nhi€ém, chu dong, ddi mai va tan tuy véi cong viée duoc giao.

a. So luong, co cau, chat luwong:

- Téng sb bién ché duoc giao 14 03 bién ché; hién da b tri 02 bién ché.

- Do tuoi:

+ Duéi 31 tudi: 01 ngudi, chiém 50%;

+ Tir 51 dén 60 tudi: 01 ngudi, chiém 50%.

- Trinh do chuyén mon:

+ Thac si: 01 ngudi, chiém 50%;
+ Pai hoc: 01 ngudi, chiém 50%;

- Trinh do ly lugn chinh tri:

+ Cao cép: 01 ngudi, chiém 50%;

+ Trung céap: 01 ngudi, chiém 50%;

- Tin hoc:

+ Ching chi A: 02 ngudi, chiém 100%;

- Ngoai ngit:

+ Chtrng chi B (Anh vin): 02 ngudi, chiém 100%;

b. Bo tri va sw dung doi ngii bién ché:

- Lanh dao gom: Trudng Phong Tu phép.

- B6 phan tong hop: 01 chuyén vién.

c. Chat legng cong téc:

* Uu diém: Doi ngii cong chirc trong co quan co trinh do chuyén mén cao,
dam bao du diéu kién, tiéu chuin dap ung vi tri viéc 1am, c6 tinh than nd luc ¢b

* Ton tai, han ché: Phong Tu phap huyén dugc giao 03 bién ché, da thyc hién
02, gom Trudng phong va 01 chuyén vién, chua c6 cap pho (do chira duwoc giao vi
tri cap phd)nén khi Tru’o*ng phong vé dat lién cong tac hoac tham gia cac 16p dao
tao, bdi dudng thi viéc giai quyet h6 so cho to chirc, cong dan thuc hién cong
chimg, chirng thuc bi cham tré.

Bang tong hop bién ché, hop dong lao dong ND 68

Bién ché nim 2018 Hop dong NP 68
Sl RS0 quan 85516 G8hiznco | Sk pido | S5 hikn ch
01/10/2018 01/10/2018
1 9 (khéng bao gdom 02
Vin phong Huyén ity | 2i€n che IZE‘;"“g e 8 7 7
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: 13 (khong bao gdbm 07
Vin phong HDND va | Pién ché cua HDND 3 - i
UBND huyén va Thuong truc
' UBND)
3 Phong Tu phap 3 ) 5 0

4. Chirc ning nhiém vu twong dong, khac biét co ban giita Vin phong
Huyén iy, Vin phong HDND&UBND huyén va Phong Tu phap

4.1. Sw twong dong

(1) Cing tham muu, tong hop, gitp viéc ma truc tiép, thuong xuyén 1a cac
dong chi Thuong tryc Huyén ty, HDND va lanh dao UBND huyén (goi chung la
Thuong truc). Téng ‘hop tinh hinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché ciia cap ty cap trén va cuia huyén uy.

(2) Cung nghién ctru, dé xuat chuong trinh cong tac chung cia huyén: Giup
Thuodng truc bé tri lich, chuong trinh cong tac; tryc tiép gitip Thuong truc t chirc
thuc hién chwong trinh, lich cong tac da dé ra.

(3) Cung tham muu, phdi hop véi cac co quan lién quan nghién ciu, dé xuét,
cu thé hoa cac chu truong, chinh sach ctia Pang vé phat trién kinh té - xa hoi, noi
chinh; phdi hop véi cac phong, ban chuyén mon cua huyén trong viéc tham muu
cu thé hoa chu trwong phat trién kinh té - xd hoi & dia phuong.

(4) ThiAm dinh tham tra cac Pé an, vin ban cta cac co quan, td chirc (vé: yéu
cau, pham vi, quy trinh, tham quyén ban hanh va thé thirc van ban) va phoi hop voi
cac co quan lién quan tham dinh ndi dung trude khi trinh Thuong truc.

(5) Theo doi, don dbc cac co quan, don vi, cac nganh trén dia ban huyén thuc
hién ché do thong tin, bao cio theo quy dinh. Phéi hgp nam tinh hinh chung vé
phat trién kinh té - xa hoi, cong tac ndi chinh, 14 trung tdm thong tin téng hop phuc
vu su lanh dao, chi dao cua cac déng chi Ianh dao huyén. Chu dong theo doi, giam
sat, kiém viéc, dbc viéc theo y kién két luan cua Thuong truc.

(6) T chuc phuc vu céac hdi nghi, cudc hop do lanh dao huyén chu tri hodc
lam viéc voi cac doan cong tac ngoai huyén. Truc tiép du, ghi bién ban ndi dung
cac hoi nghi, cude hop, cac cudc giao ban do Lanh dao huyén chu tri va téng hop
ra thong bao két luan.

(7) Tiép nhéan va xur ly don, thu g dén 1anh dao huyén; tham muru, theo déi,
d6n doc viéc giai quyet mot so don, thu dugc Thudng truc giao; phdi hop véi cac
co quan chirc nang to chirc tiép cong dan.

(8) Tham muu, de xuat to chic thyc hién cong tac ddi ngoai cua cap y.
chinh quyén; bd tri, sdp xép tiép dén ban diu khach dén lién hé lam viéc véi
Thuong truc;

(9) Phéi hop véi cac Ban, nganh, doan thé, cac co quan, don vi to chirc lién
quan so két, tong két cac nhiém vu chi dao ctia huyén.
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(10) Truc tiép phu trach quan tri mang. T6 chic trién khai, img dung va quan
ly cong nghé thong tin trong cac co quan tham muu, gidp viéc.

(11) TH chirc cong tac tiép nhan, phat hanh, quan 1y tai liéu, van ban dén va
di; quan ly, khai thac phong luu trlt ctia huyén; truc tiép quén ly tai san chung cua
khoi co quan theo sy uy quyén.

4.2. Sw khac bigt

(1) Vé t6 chirc, cé nhdn ma van phong tham muu, tong hop, phuc vu:

- Péi véi Vin phong Huyén uy:La co quan tham muu, gidp viéc Huyén iy ma
truc ti€p, thuong xuyén la Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén uy.

- Péi véi Van phong HDND&UBND huyén: La co quan chuyén mén thudc
UBNQ huyén, c6 chirc nang tham muu, tong hop cho HDND, UBND huyén ma
truc tiép, thuong xuyén la Thuong truc HDND, UBND huyén.

- D6i v6i Phong Tw phdp: La co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, c6
chirc tham muu cho UBND huyén trong linh vuc tu phap.

(2) Cac nhiém vu riéng:

Ngoai mot s6 nhiém vu c6 tinh tuong déng, 02 co quan vin phong va Phong
Tu phap dang thuc hién nhitng nhiém vu khac:

- Péi vdi Vin phong Huyén iy:

=} Ph(‘)i.h()'p véi UBKT va cac Ban Pang tham muu chi dao, kiém tra, giam
sat, so két, tong két viéc thyc hién cac chi thi, nghi quyét cia Pang;

+ Hudng dan, kiém tra, d6n ddc viéc thu ndp dang phi va quan 1y thu chi dang
phi cua céc chi, dang bd co s¢ ddm bao ding quy dinh.

+ Truc tiép hudng dan, kiém tra nghiép vu cong van, luu trir cua co quan
dang, Mit tran T6 qudc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi ¢ cdp huyén va co s
theo quy dinh ctua Luat Luu trir.

- Déi véi Vin phong HDND&UBND huyén:

+ Truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong ciia Bo phén tiép nhan va tra két qua
theo co ché mét cira, mot cira lién thong. Trinh UBND huyén chuong trinh, bién
phap t6 chtrc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nudc thuéc pham vi cua
Van phong.

+ Tham muu gitp UBND huyén quan 1y nha nuéc vé cong tac ngoai vu, cong
tac dan tdc theo quy dinh ctia phép luat va theo hudéng dan ciia S& Ngoai vu va Ban
dan toc tinh Ba Ria - Viing Tau.

+ Thuc hién cong tac kiém tra, d6n déc thu trudng cac co quan, don vi co
tham quyen giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh cta cong dén;

chit tri, phdi hop cac co quan lién quan chuén bi ké hoach, chuong trinh lam viéc
cho HDND, UBND huyén tiép cong dan tai B6 phan tiép dan ciia huyén.

- Péi véi Phong Tu phép huyén:
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~ + La co quan Thuong tryc Hoi ddng phd bién tuyén truyén phap luat huyén,
tham dinh van ban quy pham phap luét va trog giap phap ly.

+ Tham muu giap UBND huyén quan 1y nha nuéc vé cong tac Tu phap theo
quy dinh ctia phap luit va theo huéng dan ctia S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
II. THUC TRANG VE CONG TAC QUAN LY TAI SAN, TAI CHINH

1. Van phong Huyén uy

1.1. Vé tai sin

Vin phong Huyén uy 1a chu s¢ hiru tai san ciia Huyén uy theo sy uy quyén clia
Ban Thuong vu Huyén uy. Bao dam dieéu kién vat chat phuc vy hoat dong cua
Huyén tiy, Ban Thuong vy, Thudng truc Huyén uy va cac co quan tham muu, giap
viéc Huyén uy theo phan cong, phan cap. Bao gdm viéc quan ly.

- 02 tru s¢ lam viéc, 01 nha khach.

- 02 xe 6 t6 phuc vu chung, 01 xe 0 td chuyén dung va céc tai san khac.

1.2. Vé tai chinh

- Vin phong Huyén uy tham muu, gitip Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén
uy quan ly tai chinh, bao dam diéu kién tai chinh phuc vu hoat dong cuia Huyén uy,
Ban Thuong vy, Thuong tryc Huyén uy va cac co quan tham muu, giup viéc
Huyén uy theo phan cong, phan cép.

- Tong kinh phi du toan ngan sach dugc cép nam 2018 (sau khi trir 10% tiét
kiém chi thuong xuyén thyc hién co ché tao nguon CCTL): 13.019.792.783 dong,
trong do:

+ Kinh phi thuc hién tu chu: 8.098.019.402 dong;
+ Kinh phi khéng thyc hién tu chu: 4.921.773.381 dong.

2. Vian phong HDND&UBND huyén

2.1. Vé tai sin

Vén phong HDND&UBND huyén la chu s¢ hitu tai san caia UBND huyén
theo sy uy quyén cia UBND huyén. Bao dam co s& vat chat, ky thudt cho hoat
doéng cia HDND va UBND huyén. Bao gom viéc quan ly:

-03 tru s¢ lam viéc (Tru s& 1am viéc cita HDND&UBND huyén; Tru s¢ Van
phong dai dién huyén Con Do tai Ving Tau; Tru s¢ 03 Nguyén Hué, huyén Con
Pao) 01 nha tap thé 32 Nguyén Hué, huyén Con Déo.

- Toan bd co s& vat chit, trang thiét bi va tai san thude co quan Van phong
HDND&UBND huyén.

- 04 xe 0 t6 phuc vu chung.
2.2. Vé tai chinh

= Vian phong HDND&UBND huyén la don vi du toan ngan sach; dam bao
diéu kién tai chinh phuc vu hoat dong cia HDND, UBND va cua Van phong.
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- Dy toan ngén sach ndm 2018 1a 13.538.186.252 dong, trong do: kinh phi
thuc hién tu ch}"l la 7.164.442.252 d6ng; kinh phi khoéng thuc hién tu chi la:
6.373.744.000 dong.

3. Phong Tw phap huyén

3.1. Vé tai sin

Phong Tu phap huyén c6 01 phong 1am viéc va cac trang thiét bi phuc vu cho
cong tac chuyén mon.

3.2. Vé tai chinh

Phong Tu phap huyén 1a don vi du toan ngéan sach dam bao hoat dong cta co
quan, Truéng Phong l1a chu tai khoan.

- Dy toan ngén sach nam 2018 1a 792.642.194 d6ng, trong d6: kinh phi chi
thuong xuyén la 672.642.194 dong; kinh phi chi khong thuong xuyén la
165.000.000 dong.

4. Sy twong dong va sw khac bi€t trong quan ly tai chinh

4.1. Sw twong dong

- Vé co ché tai chinh.Thyc hién co ché ty chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cta Chinh pht va Thong tu lién tich s671/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua Bo Tai chinh va B Noi vu.

- Vé ché dj ké todn:Thuc hién theo Théng tu sb 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cua B¢ Tai chinh.

- Vé quan Iy, sir dung tai san cong: Thyc hién theo Luét Quan ly, sir dyung tai
san cong; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

- Vé phan mém quan ly: Cung sit dung phgin mém K¢é toan hanh chinh su
nghiép (IMAS) cua Bd Tai chinh trong cong tac ké toan.

- Vé cong khai quadn 1y, sir dung ngan sach nha nude: Van phong HDND va
UBND, Phong Tu phép huyén thyc hi¢n theo Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cia Bo Tai chinh.

4.2. Sw khac bigét

- Van phong Huyén uy:

+ Bi thu Huyén uy la nguoi duyét cac khoan chi tir Quy du trit ciia Huyén uy;
Phé Bi thu Thuong truc Huyén ty la nguoi duyét cac khoan chi hoat dong cia
Thuong truc Huyén uy.

+ Chanh Van phong Huyén uy la chu tai khoan co quan Huyén ty, c6 nhiém
vu quén 1y, chi dao xay dung k& hoach, 1ap du toan ngan sach hang ndm va thanh
quyet toan ngan sach dinh ky cua co quan Huyén uy; chi dong tham muu thuc
hién céc ché do chinh sach, xay dung ké }}oach diéu hanh ngén sach, mua sam tai
sdn, stra chira tai san, dién, nudc, trang thiét bi dién tir, xe 6 t6, duong truyén mang
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thong tin, vat tu van phong... phuc vu cong tac ciia Huyén ty; duyét chi cac khoan
chi mang tinh chat chung cua Van phong, UBKT va cac Ban Huyén uy.

- Van phong HDND&UBND huyén: Chanh Van phong 1a chu tai khoan co
quan Van phong, trong do:

+ Ngudn kinh phi khong thuc hién tu chi (bao gdm ca ngudn kinh phi hoat
dong cua HDND huyén): Do Thuong truc HDND&UBND huyén Quyét dinh va
duyét chi.

+ Nguon kinh phi thuc hién tu chia: Do Chanh Vin phong quyét dinh va duyét
chi theo quy dinh.

- Phong Tuw phap: Trudng phong 1a chu tai khoan; cac khoan chi do Truong
phong quyét dinh.

III. CAC TO CHUC CHINH TRI - XA HOI
1. Chi bd

- Vian phong Huyén iiy: C6 14 dang vién (Chi iy c¢6 03 d/c gébm: Bi thu, Phé
Bi thu va Chi uy vién), 1a Chi bd co s¢ truc thudc Pang bo huyén Con Déo.

= Van phong HDND&UBND huyén: C6 23 dang vién (Chi uy c6 05 d/c
gom: Bi thu, Phé Bi thu va 03 Chi uy vién), 1a Chi bd co s¢ truc thuoc Pang bd
huyén Con DPéo.

- Phong Tw phdp huyén: Khong c6 to chirc chi b riéng ma sinh hoat chi bo
ghép véi céc co quan (Phong Y té, Hoi Chir thap do va Hoi Luat gia) cd tén goi
1aChi b 3 voi tong sb 04 dang vién, trong d6 Phong Tu phap c6 02 dang vién,
d6ng chi Truéng phong 1a Phé Bi thu chi bd.

2. Cong doan

- Viin phong Huyén diy: Vian phong Huyén iy khong co to chirc cong doan co
sO riéng ma hoat dong chung Cong doan véi cac co quan (UBKT, Ban Tb chie,
Ban Tuyén giao, Ban Dén van Huyén uy) co6 tén goi la Cong doan co so Khéi
Daingvai tong s6 34 doan vién, trong do, Van phong Huyén uy c6 15 doan vién.
Ban Chap hanh Cong doan co s& khdi Pang gém 05 nguoi: Cha tich, Pho Chu tich
va 03 Uy vién.

- Van phong HDND&UBND huyén:Cong doan co s6 Vian phong
HDND&UBND huyén c6 32 doan vién. Ban Chap hanh Cong doan gém co6 05
nguoi: Chu tich, Phé Chu tich va 03 Uy vién.

- Phong Tw phdp huyén: Khong c6 td chic cong doan co s¢ riéng ma hoat
dong chung Cong doan voi cac co quan (Phong Y t€, Phong Gido duc & Dao tao,
H@i Chﬁ' thap do, Ho1 Luat gia) co tén goi la Cong doan co so Khoi Xa hgivéi
tong s6 13 doan vién, trong do, Phong Tu phap c6 02 doan vién.

3. Doan thanh nién

- Vin phong Huyén uiy:Van phong Huyén uy hoat dong chung chi doan véi
cac co quan (UBKT, Ban T6 chtic, Ban Tuyén gido, Ban Dan van Huyén uy) cé
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tén goi 1a Chi doan Khoi Pdng véi tong sb 06 doan vién, trong d6: Van phong
Huyén uy 03 doan vién.

- Van phong HDND&UBND huyén: Vian phong HDND&UBND huyén hoat
dong chung chi doan véi cac co quan (Phong Néi vu LDTB&XH huyén; Phong Tu
phép, Phong Y té, Bao hiém Xa hoi, Ho1 Chir thap do) co tén goi la Chi doanVin
phong HPND&UBND huyén véi tong s6 12 doan vién, trong dé: Vin phong
HDND&UBND huyén c6 02 doan vién.

- Phong Tw phdp huyén:Khong co6 to chic Chi doan riéng ma hoat dong
chung chi doan véi cac co quan (Phong Noi vu LDTB&XH huyén; Van phong
HDPND&UBND, Phong Y té, Bao hiém Xa hoi, Ho1 Chir thap do) co tén goi 1a Chi
doan Vin phong HDND&UBND huyén véi tong s6 12 doan vién, trong do:
Phong Tu phép huyén c6 01 doan vién.

IV. PANH GIA CHUNG
1. Uu diém

Trong nhitng nam qua, Van phong Huyén uy, Vian phong HDND&UBND
huyén va Phong Tu phdp huyén ludn tich cuc, nd luc va chi ddng hoan thanh tdt
nhiém vu dugce giao: Cong tac tham muu, téng hop ngay cang duoc nang 1én; cong
tac ndi chinh, tiép dan, giai quyét don thu, ho tich, cong ching - chung thuc dugc
duy tri thuong xuyén, dung quy dinh; phdi hop chit ché véi cac co quan, don
vithye hién tot ché do théng tin, bao céo phuc vu sy 1anh dao, diéu hanh coa cap
Uy, chinh quyén; chat lugng phuc vu dam béo chu ddo, kip thoi; co s¢ vat chét,
trang thiét timg budc duoc cai thién theo dung dinh mirc, ché do; ing dung cong
nghé thong tin dwgc quan tdm chi dao...Tir do, tao diéu kién thuan loi cho cap uy,
chinh quyén huyén thuc hién t6t cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh gop phan
thuc hién thang loi cac nhiém vu chinh tri cia huyén.

2. Han ché, bt cip trong viéc tham muu, gitip viéc cho c4p tiy, chinh quyén

Van phong Huyén uy va Van phong HDND&UBND khong chi tuong déng
ma c6 da s6 nhiém vu tuwong tu nhu nhau: tham muu chuong trinh cong téc; tong
hop thong tin bao cdo; thim tra thim dinh cac van ban trinh; kiém viéc, don ddc
cac co quan, don vi thuc hién két luan cua Thuong truc; quy trinh tiép nhan, xtr 1y,
phat hanh véan ban; cong tac chuan bi, phdi hop t6 chirc hoi nghi, cudc hop; hoat
dong tiép khach, 18 tin, quan 1y phong nghi; quan ly, diéu xe; cong tac tap vu, vé
sinh...Do vay, khi thuc hién sé thiéu tinh dong bd, lién théng, 1ap lai cong viéce,
thiéu su hd tro, diéu hoa lao dong.

Vian phong Huyén ty, Van phong HDND&UBND va Phong Tu phép huyén
thudc hé théng td chirc khac nhau, chirc nang, nhiém vu dugc Trung wong, Chinh
phu quy dinh (Ban Bi thu Trung wong quy dinh cho Van phong Huyén uy; Chinh
phu quy dinh cho Van phong HDND&UBND huyén va Phong Tu phap), song,
trén thuc té nhéan thay co nhiéu diém tuong dong (tham muru, tong hop, phuc vu),
nhung chi khéc nhau Ve d6i twong tac dong. Vi vay, dé tranh lang phi vé nhén lyc,
vat Iuc va thoi gian, can nghién ctru hop nhét, sap nhap nham tinh gon by may,
nang cao chat lwong, hiéu qua hoat dong cua cong tic vin phong gbp phan doi méi
phuong thirc, nang cao nang luc lanh dao ctia Pang.
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: Phan thir ba i s
QUAN PIEM, MUC TIEU, NHIEM VU, GIAI PHAP

I. QUAN PIEM

1.Van dung sang tao, linh hoat cha truong, dudng 16i ctia Pang, cac quy dinh
ctia Nha nuéc phu hop véi thuc tién ctia huyén, manh dan ddi méi tu duy, tao budc
d6t pha trong xay dung mo hinh méi, bang viéc thi diém hop nhét 02 co quan van
phong va sap nhép Phong Tu phap vao van phong hop nhat, thong nhét chi mot co
quan van phong lam nhiém vu tham muu, tong hop, gitip viée chung cho cap uy,
chinh quyén huyénva thyc hién nhiém vu tu phép dép tmg yéu cau d6i mé6i hé
théng chinh tri. Thuc hién nguyén tic mot co quan thuc hién nhiéu viéc va mot
viéc chi giao cho mdt co quan chu tri va chiu trach nhi€m chinh.

2.Thi diém hop nhat phai dam bao tinh dong bd, lién thong, két hop hai hoa
gitta 6n dinh v6i d6i méi va phat trién, gan d6i méi t6 chirc bd may véi ddi moéi
phuong thirc 13nh dao, tinh gian bién ché, ndng cao hiéu qua quan 1y, sir dung doi
ngil can bo cong chic, dam bao thuc hién bao quat ddy da cac chirc ning, nhiém
vu cua van phong cap iy, van phong HDND&UBND va Phong Tu phéap huyén
theo quy dinh. Tiép tuc d6i m&i phuong thie, néng cao chit lugng hoat dong cua
co quan vin phong,mé hinh méi phai t6t hon, vu viét hon mé hinh ci, liy hiéu qua
hoan thanh nhiém vu lam thuéc do danh gia t6 chirc, ca nhan.

3.Pé an phai dam bdo tinh sat thuc khi x8y dung, kha thi khi van dung, hiéu
qua trong qua trinh van hanh. Tuy nhién,diy 12 m6 hinh méi dugc trién khai thi
diém tai huyén nén trong qua trinh thyc hién c6 thé diéu chinh, sip xép lai vi tri
viéc 1am, quy trinh hoat ddng va timg budc Iya chon can bd cho phu hop véi thuc tién.

II. MUC TIEU

Po6i méi md hinh td chirc co quan van phong cép uy, chinh quyen huyén, sip
xep dam bao dong b, tinh gon, hidu qua, tinh gian bién ché, khic phuc tinh trang
cong kénh, tring chéo, gdy lang phi nguon lyc. Xay dung doi ngi can bg, cong
chirc, nguoi lao dong c6 s lugng, co cau hop ly dap ung dugc yéu cau thuc hién
nhiém vy chinh tri, tiu chuan chirc danh, vi tri viéc 1am, gin v6i nang cao doi
song, thu nhép cua can bd, cong chirc va ngudi lao dong. Tur do, nang cao chat
luong, hiéu qua hoat dong cua cong tac tham muu, téng hop, giiip viéc chung cho
cap 1y, chinh quyén huyén, dap tmg yéu ciu d6i méi, phat trién trong giai doan
hién nay.

III. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1.Tén goi sau khi hop nhat va sap nhép

VAN PHONG HUYEN CON PAO

2. Thim quyén quyét dinh hop nhit va sap nhap

Ban Thuong vu Huyén uy trinh Ban Thudng vy Tinh ty phé duyét Dé an hop
nhét va sap nhap.

3. Tru s6 lam viéc
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Sau khi hop nhét va sap nhap van gitt nguyén tru so hoat dong nhu hién nay.
Sau khi x4y dung Trung tdm Chinh tri - Hanh chinh méi cta huyén sé& sap xép, bd
tri tru s& lam viéc phu hop.

4. Vi tri, chitc ning, nhiém vu sau khi hop nhit va sap nhap

4.1. Vi tri: La co quan tham muu, giup viée ciia Huyén uy, HDND va UBND
huyén, truc tiep va thuong xuyén la Ban Thuong vy, Thuong trec Huyén uy,
Thuong truc HDND, UBND huyén; dong thoi, la co quan chuyén mén ctia UBND
huyén.

4.2. Chirc nang, nhiém vu:
4.2.1. Chirc nang

(1) La co quan tham muu, tong hop, gitp viéc Huyén uy, HDND, UBND
huyén ma truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy,
Thuong truc HDND, UBND huyén trong t6 chirc, diéu hanh cong vi¢c lanh dao,
chi dao, phéi hop hoat dong cac co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy, cac co
quan chuyén mén ctia UBND huyén; 13 trung tdm thong tin tong hop phuc vu sy
lanh dao, chi dao ctia Huyén ty, HDND, UBND huyén, cung cip thong tin cho cac
co quan nha nudc & huyén; quan Iy nha nude vé: cong tac xdy dung va thi hanh
phap luat; theo ddi thi hanh phap luat; kiém tra, xtr Iy van ban quy pham phap luat;
kiém soat thu tuc hanh chinh; phd bién, gido duc phép luat; hoa giai & co sd; nudi
con nudi; ho tich, chimg thyc; bdi thudng nha nudc; tro gitp phap 1y; quan 1y cong
tac thi hanh phép luat vé xi 1y vi pham hanh chinh.

(2) Truc tiép quan 1y tai san cua Huyén iy, HDND, UBND huyén; truc tiép
quan ly tai chinh cho cac hoat dong chinh tri cia Huyén; dam bdo tai chinh, co s&
vat chét, ky thuat cho hoat dong cua Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc
Huyén uy, HDND va UBND huyén. Giap UBND huyén thuc hién cong tac quan ly
bd phan “Mot ciea ™.

(3) Chung thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, van ban theo thim quyén
trong linh vuc tu phap.

(4) Van phong c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va cong tac ciia Huyén ty va UBND huyén,
truc tiép chiu chi dao ctia Thuong truc Huyén uy, Thuong tryc HDND va UBND
huyén; ddng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu
cta Vén phong Tinh ty, Van phong UBND tinh Ba Ria - Viing Tau va S& Tu Phap.

4.2.2. Nhiém vu

4.2.2.1. Béi véi chite néing la co quan tham mueu, givip viéc ciia Huyén 1y

(1) Nghién ctru, dé xuét: Chuong trinh cong tac cia Huyén iy, Ban Thudng
vy, Thuong truc Huyén uy;

(2) Huéng dan, kiém tra, gidm sat: (@) Huéng dan, phdi hop boi dudng nghiép
vu cong tac van phong, cong téc tai chinh va cong nghé thong tin cho cap uy co so
va cac co quan dang truc thudéc Huyén uy. (b) Truc tlep hudng dan, kiém tra
nghiép vu cong van, luu trit cia co quan dang, Mat tran T6 qudc va cac doan thé
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chinh tri - x3 hoi & cAp huyén va co s theo quy dinh cua Luét Luu trir, cac quy
dinh cua Ban Bi thu, cta Tinh uy va huéng dan cua Vin phong Trung wong Dang.
(c) Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va str dung dang phi ¢ cac t6 chirc co s¢ dang.
(d) Theo ddi, don ddc cac to chirc dang, cic cap uy truc thuoc Huyén uy thuc hién
ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh;

(3) Tham dinh, tham tra: (a) Dé an, vin ban cua cic co quan, to churc trude
khi trinh Huyén ty, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy veé: yéu cau, pham vi,
quy trinh, tham quyén ban hanh va thé thic vin ban. () Chu tri phdi hop v0i cac
cO quan lién quan thiAm dinh ndi dung dé 4n, van ban thudc linh vuc kinh té - xa
hoéi, ndi chinh khi dugc Thuong tryc, Ban Thuong vu Huyén uy giao trudc khi
trinh Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uy;

(4) Phéi hop: (a) Céc ban dang, co quan, t6 chuc lién quan so két, tong két vé
cong tac ciia Huyén uy. (b) Céc co quan lién quan xay dung, t6 chirc thuc hién, so
két, tong két va stra d6i, bd sung Quy ché 1am viéc coa Huyen uy, Ban Thuong vu
Huyén uy. (¢) Cac co quan lién quan xay dung theo doi viéc thyc hién chu truong,
ché d6, nguyén tic quan 1y tai chinh, tai san cia Huyén ay; nim tinh hinh trong
khoi noi chinh, bao cdo kip thoi Thuong tryc Huyén uy, Ban Thuong vy. (d) Cac
ban dang, cip uy truc thudc va cac co quan, to chirc lién quan tham muu giip Ban
Thuong vy, Thuong tryc Huyén uy chi dao kiém tra, gidm sat, so ket tong két viéc
thuc hién nghi quyct quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua cap uy cap trén va

‘cua Huyen uy vé cong tac xay dung Pang, kinh té - xa hoi, quc phong, an ninh,
noi chinh..

(5) Hanh chinh, quan tri, phuc vu: (a) La dau mdi gitp Thuong truc Huyén ay
xir 1y cong viéc hang ngay; phdi hop, diéu hoa hoat dong cia cac co quan tham
muu, giap viéc Huyén uy phuc vu lanh dao, chi dao ciia Huyén uy. T chirc phuc
vu cac hoi nghi, cudc hop cua Huyén uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy;
phdi hop phuc vu cac hdi nghi, cudc hop cua cac ban dang, co quan thudc Huyén
lly; tham gia t6 chirc phuc vu dai hoi dai biéu dang bd huyén. (b) Tiép nhéan, phat
hanh va quan 1y c4c tai lidu, van ban dén va di. Quan 1y tai liéu luu trlt co quan cta
Huyén 1ty va cua van phong Huyén uy. (¢) La chu s¢ hiru tai san cua Huyén uy
theo sy Uy quyén cua Ban Thudng vu Huyén y. Dam bao diéu kién vat chit, tai
chinh phuc vu hoat dong ctia Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy.

(6) Thuc hién mot sé nhiém vu do Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén ty
giao:(a) T6 chirc cong tac thong tin phuc vu sy 1anh dao, chi dao cua Thudng truc
Huyén tuy, Ban Thuong vu va Huyén uy; cung cap thong tin cho cac cap Uy co s6,
co quan, t6 chirc & huyén theo quy dinh. Theo d&i, don ddc cic cdp uy co s6, co
quan, td churc ¢6 lién quan ¢ huyén thuc hién ché o thong tin, bao cdo dinh ky va
dot xuét. (b) Tiép nhan va xu Iy don, thu gui dén Huyén uy; tham muu, theo doi,
d6n dbc viée giai quyét mot sb don, thu dugc Thuong truc Huyén uy giao; phoi
hop vo6i cac co quan chic nang t6 chure tiép cong dan. (c) Tong hop tinh hinh thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua cap uy cap trén va
cia Huyén uy; hoat dong cia cac cap uy, co quan dang, Mat tran T6 quoc va cac
doan thé chinh tri - xa hoi cap huyén dé bao céo v6i Ban Thuong vu, Thuong truc
Huyén uy. (d)To chuc trién khai, img dung va quan 1y cong nghé thong tin trong
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cac co quan tham muu, gitip viéc Huyén iy va t6 chirc co s¢ dang truc thudc; thuc
hién céng tac co yéu theo quy dinh. (¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban
Thuong vu, Thuong truc Huyén uy giao.

4.2.2.2. Déi véi chire nang la co quan chuyén mon cua UBND

(1) Tham muu trinh UBND huyén va quan ly chuong trinh lam viéc, ké hoach
cong tac, quy ché 1am viée cia UBND huyen Dén dbc, kiém tra céc phong, ban
chuyén mén thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia UBND va Chu tich
UBND huyén sau khi dugc phé duyét.

(2) Thu thap, xu ly thong tin, bdao ddm cung cap day du, kip thoi thong tin, tai
liéu, s6 liéu, chudn bi cac bao cdo phuc vu su lanh dao, chi dao, didu hanh cta
UBND va Chu tich UBND huyén theo quy dinh ctia phép luat. Thuc hién cong téc
thong tin bao céo dinh ky, dot xuat dugc giao theo quy dinh.

(3) Giup lanh dao va Chu tich UBND huyén trong cong tac ddi ndi, dbi ngoai.

(4) Trinh UBND huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chuong
trinh, du 4n thugc pham vi quan 1y ctia Van phong; chu tri soan thao céc dé an, du
thao van ban theo phan cong cua Chu tich UBND huyén; theo ddi, don ddc céc
phong, ban chuyén mén soan thao, chuan bi cac dé an duoc phan cong phu trach.

(5) Tham muu, dé xuat giup UBND va Chu tich UBND trong viéc lya chon
nhimg van d¢, chu truong, chinh sach, co ché quan 1y dam bao dung phép luat va
phu hop véi tinh hinh thyc té & dia phuong; trinh UBND huyén chuong trinh, bién
phap t6 chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nudc thude pham vi cua
Vian phong.

(6) Gitip UBND huyén quan 1y théng nhét viéc ban hanh, céng bd vin ban theo
quy dinh; cong tac cong van, gidy to, van thu, hanh chinh, luu tri, tin hoc hoa hanh
chinh nha nu6e cia UBND huyén. Tham tra cac vin ban quan 1y Nha nuéc (bao
gom: quy trinh, ho so thi tuc hanh chinh, tinh hop phap, tinh kha thi...) do céac co
quan, don vi tham muu cho UBND ky ban hanh.

(7) Giap UBND huyén don dbc cac co quan, don vithuc hién cac Nghi quyét,
Quyét dinh, 'Chi thi, Cong van, Thong bao va céac y kién chi dao cia UBND huyén.
Theo ddi ndm bt tinh hinh thyc hién, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién
quan béo cdo dé xuit Thuong truc UBND huyén giai quyét, thao g& nhitng kho
khin, vuéng mac va nhimg van dé phat sinh dé chi dao kip thoi. DE xuét, kién nghi
v6i Chi tich UBND huyén céc bién phap can thiét nham dam bao hiéu lyuc, hiéu
qua van ban quan 1y Nha nudc.

(8) Gitip UBND huyén trong viéc thuc hién Nghi quyét cia Ban Chap hanh
Pang bd, Ban Thudng vu Huyén ty; Nghi quyét cia HDND huyén; Thong bao Két
luan cua lanh daoUBND huyén. Thuc hién quy ché phdi hop cong tac voi Doan dai
biéu Qudc hoi tinh Ba Ria - Viing Tau, HDND tinh, Mat trdn To qudc va cac doan
thé nhan dén, Vién Kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan cling cap.

(09) Huéng din chuyén mon, nghiép vu vé cong tac Vian phong ddi véi can
bd lam cong tac Van phong ¢ cac co quan, don vi thuéc UBND huyén.
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(10) Phéi hop véi Thanh tra huyén va cac nganh c6 lién quan, tham muu giap
UBND huyén viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ctia nhan dan guri
dén lanh daoUBND va Chu tich UBND huyén qua Van phong; cua cac t6 chuc,
cong dan va nguoi nudc ngoai theo chirc nang, quyén han ctia Vin phong. Thuc
hién cong tac phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong pham vi quan 1y ctia Van phong.

(11) Truc tlep quan ly va chi dao hoat dong cua Bo phan tiép nhan va tra két
quéa theo co ché mot cira, mot cura lién thong. Trinh Uy ban nhan dan huyén
chwong trinh, bién phéap t6 chirc thuc hién cong tac cai cich hanh chinh nha nuéc
thudc pham vi ciia Van phong.

(12) Tham muu giup Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nudc vé~ cong tac
ngoai vy, cong tac dan tc theo quy dinh cua phéap luét va theo hudng dan cua S&
Ngoai vu va Ban dan tdc tinh Ba Ria - Viing Tau.

(13) Thyc hién cong tac kiém tra, don d6c thi trudng cac co quan, don vi ¢6
thim quyen giai quyét vu viée khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cta cong dan;
chu tri, ph01 hop céc co quan lién quan chuén bj ké hoach, chuong trinh lam viéc
cho Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén tiép cong dan tai Ban tiép cong
dan cua huyén.

(14) Pam bao cac diéu kién vé co s& vat chat, kinh phi, phuong tién lam viéc
phuc vu tbt cho hoat dong ctia UBND; déng thoi thye hién quan ly bd may t6 churc,
bién ché can bo, kinh phi, tai san trang thiét bi, co s& vat chit duogc giao theo quy
dinh ctia phap luat va phan cip quan 1y caa UBND huyén.

(15) Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can b, cong chiic,
nguo1 lao dong cua co quan.

(16) Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach
dai han, 05 ndm va hanh nam vé linh vuc Tu phap; chuwong trinh, bién phap t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phdp, xay dung, hoan
thién phép luét vé cac linh vuc thudc pham vi, thim quyén quyét dinh cia HDPND
va UBND huyén trong linh vuc Tu phéap. Trinh Chu tich UBND huyén du thao céac
van ban vé linh vuc tu phap thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich UBND
huyén. Tham dinh du thao huwong udc, quy wdc caa Khu déan cu trudce khi trinh Chu
tich UBND huyén ph€ duyét. Giup UBND huyén thyc hién nhiém vu Ve xdy dung
Khu dan cu tiép can phap luat theo quy dinh; thyc hién nhiém vu, quyén han vé thi
hanh an dan su, hanh chinh theo quy dinh

(17) T6 chtrc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
trong linh vuc tu phap sau khi duoc cdp c6 tham quyén phé duyét.

(18) Xay dyng van ban quy pham phap luat. Theo ddi thi hanh phap luat.
Kiém tra van ban quy pham phép luat. T6 chirc trién khai viéc thuc hién ra soat, hé
thong hoa van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND huyén theo quy dinh
ctia phap luat. Kiém soat thil tuc hanh chinh. Pho bién, gido duc phap luat va hoa
gidi ¢ co s6. Quan ly va dang ky ho tich. Thuc hién nhiém vu quan ly vé nudi con
nudi theo quy dinh ciia phép luat. Vé ching thuc. Vé boi thuong nha nuée. Thuc
hién tr¢ gitip phép 1y theo quy dinh cua phap ludt. Quén ly cong tac thi hanh phap
ludt v& xtr Iy vi pham hanh chinh.
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(19) Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh daoUBND huyén giao.

4.2.2.3. Doi véi chirc nang tham mueu tong hop, giip viéc cho HPND, Thuong
truc HDND

(1) Tham muu x4y dung chuong trinh lam viéc, k& hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sau thang va ca nam cua HDND, Thuong trec HDND, Ban cua
HDND; t6 chirc phuc vu viée thyc hién chuong trinh, ké hoach da duogc phé duyét.

(2) Tham muru, phuc vu Thuong true HDND diéu hanh cong viée chung cua
HDND; diéu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban cia HDND; bao dam viéc thuc hién
quy ché hoat dong cia HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND, ndi quy
ky hop HDND; giap Thuong truc HDND gir m&i lién hé voi T dai biéu va dai
biéu HPND; phuc vu HDND, Thuong truce HDND, cac Ban cia HDND trong hoat
dong dbi ngoai.

(3) Gitip Thuong truc HDND x4y dung chwong trinh, t6 chitc phuc vu ky hop
HDND, cudc hop ctia Thuong truc HDND va cac Ban cia HPDND; don ddc co
quan, t6 chirc hiru quan chuén bi tai liéu phuc vu ky hop HDND, cudc hop cua
Thuong truc HDND, cudc hop cac Ban cia HDND.

(4) Giup Thuong tryc HDND, ciac Ban ciia HDND xay dung béo céo cong
tac; phuc vu cac Ban ctia HPND tham tra dé an, bao cdo, du thao nghi quyét; gitip
Thudng truc HPND hoan thién cac nghi quyét cua HDND.

(5) Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, ca'}c Ban cua HDND va dai biéu
HDND trong hoat dong gié,m sat; theo do1, don doc co quan, t6 chirc va ca nhan
thuc hién kién nghi trong két luan giam sat.

(6) Phuc vu HDND, Thuong tryc HDND, cac Ban cua HDND va dai biéu
HPND tiép cong dan, tlep nhan, xu 1y klen nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo cua
cong dan; theo ddi, don dbc viéc giai quyét khiéu nai, té cao va kién nghi cia
cong dan.

(7) Phdi hop véi co quan, to chire hiru quan phuc vu dai biéu HDND tiép
xuc cu tri; giap Thuong truc HDND téng hop ¥ k1en kién nghi cta cir tri va giri
co quan, t6 chirc c6 trach nhiém xem xét giai quyét.

(8) Phuc vu Thuong tryc HDND t6 chirc lay y kién dong gop vao dy an
Luat, dy an Phép 1énh va céc van ban khac theo yéu cau cia Thuong truc HDND
huyén.

_(9) Phuc vu Thuong truc HDND trong cong tac bau cir dai biéu Québc hoi va
bau ctr dai biecu HPDND céc cap.

(10) Phuc vu Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND trong cong tac giao
ban, trao d6i kinh nghiém, bdi dudng k¥ ning hoat dong cho dai biéu HDND céc cap.

(11) Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, Ban cua HDND giit mbi lién hé
cong tac Uy ban Mit tran T qubc Viét Nam, Toa 4n nhan dan, Vién kiém sat
nhan dén va céc co quan, t chirc, doan thé & dia phuong.

ﬂ (12) Phuc vu Thuong truc HDND 1ap du toan kinh phi hoat dong hang nam,
to chirc thuc hién, quan 1y kinh phi hoat dong cia HDND.
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(13) Bao dam co so vat chét, hoat dong nghién ciru khoa hoc, cong tac hanh
chinh, luu trix, 1€ tép va die::u kién hoat dong clia HDND, Thuong truc HDND,
Ban cua HDND, T6 dai bieu HBDND ’vé dai biéu’ HDND; phuc vu Thuong truc
HDND thuc hién ché do, chinh sach doi véi dai bieu HDND.

(14) Thuc hién cac nhiém vu khac do Thuong trac HDND giao.

4.3. Tw cdch phdp nhén, con diu, tai khodin

- Van phong huyén Con Péo c6 tu cach phap nhan, tai khoan riéng.

- St dung théng nhét 01 con diu thuc hién tham muu, gitp viéc cho Huyén
uy, HDND va UBND huyén.

4.4. Thé thirc soan thdo, ban hanh vin bdn
-Dbi véi cac van ban ky thira 1énh:
+ Khi tham muu, giup viéc cho Huyén uy, Ban Thwong vu, Thuong truc

Huyén uy:Van phong huyén soan thdo, ban hanh van ban theo cac quy dinh hién
hanh cia Trung wong Pang.

+ Khi tham muu, giup viéc cho HDND, UBND huyén:Van phong huyén soan
thao, bar~1 hanh van ban theo Luat ban hanh van ban, Nghi dinh ctia Chinh phu va
hudng dan hién hanh.

- Péi véi van ban do Vin phong ban hanh(dong ddu cia Van phong huyén):
Khi soan thdo, ban hanh van ban thyc hién thé thitc van ban nhu co quan chuyén
mon cua Uy ban nhén dan huyén.

5. Co ché lam viéc va moi quan h¢ cong tac
5.1. Co ché lam viéc

Vin phong huyén Con Pao chiu su lanh dao, chi dao, quan ly vé t6 chiic,
bién ché va cong tic cua Huyén uy, HDND, UBND huyén, d6ng thoi, chiu sy chi
dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua Vin phong Tinh uy, Vin
phong UBND tinh va S¢& Tu phap; vira 1a co quan tham muu cho Huyén uy,
HDND va UBND huyén, vira la co quan chuyén mén cia UBND huyén thyc hién
nhi¢m vy tham muu, tong hop, phuc vu.

5.2. Méi quan hé céng tic

5.2.1. Véi Ban Chdp hanh, Ban Thuong vy, T hwong truc Huyén uy, Thuong
truc HDND va UBND huyén va cac co quan nganh doc cap trén.

- Van phong huyén chiu sy lanh dao, chi dao cia Huyén uy, HDND va UBND
huyén; truc ti€p, thuong xuyén la Ban Thuong vu, Thuong tryc Huyén uy, Thuong

trwc HDND va UBND huyén; thuc hién nhiém vu tham muu, tong hop, phuc vu theo
chirc nang ciia van phong ddi véi Ban Thuong vu, Thudng truc Huyén uy, Thuong

truc HDND va UBND huyén.
- Dinh ky béo cdo cong tic, chiu su huéng din, kiém tra, gidm sat vé chuyén
mon, nghi€p vu cua Van phong Tinh iy, Van phong UBND tinh va S& Tu phap.
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5.2.2. Véi Vin phong dai biéu Quéc héi, Vin phong HPND tinh la quan hé
phéi hop
Phéi hop td chirc cac cude tiép xuc ctr tri cua dai biéu Qudc hdi, HDND tinh
trén dia ban huyén.

5.2.3. Voi cac Ban Pang; Mat tran T 6 quéc va cac doan thé chinh tri - xa hoi
huyén; cac co quan, don vi thuéc huyén, dong trén dia ban huyénla quan hé phéi hop

- Phéi hop v6i cac Ban Dang, Mat trén Té qudc va cac doan thé chinh tri - xa
hoi huyén trién khai thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy
ché cia cép trén va cua huyén.

- Phéi hop nghién ctu, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyet dinh, quy ché va kiém tra, gidm sat theo chirc nang, nhiém vu dugc Ban
Chap hanh, Ban Thudng vu Huyén iy, HDND va UBND huyén giao.

- Phéi hop véi Mit tran T qudc to chiic cac cudce tiép xic ctr tri cla dai biéu
Quéc hoi, HDND tinh, HDND huyén trén dia ban.

- Phéi hop nam tinh hinh _chung vé cong tac xdy dung hé thng chinh tri, phat
trién kinh té - x4 hoi; so két, tong két cac nhiém vu chi dao cta huyén.

Ngoai ra, Vin phong thuc hién nhiém vu theo doi, don déc thuc hién ché do
thong tin, bao cdo theo quy dinh; gidm sat, kiém viée, dbc viée theo ¥ kién két luan
ctia Thudng true. Truc tiép hudng dan, klem tra nghiép vu cong tac van thu - luu
trir ctia co quan Pang, Mit trin T6 qudc va cic doan thé chinh tri - xd hdi & cap
huyén theo quy dinh ctia Luat Luu trir.

5.2.4. Véi capiy co sé va cdc khu dan cur huyén.

- Phéi hop nam tinh hinh chung vé cong tac xay dung hé théng chinh tri, phat
trién kinh té - x3 hoi.

- Vin phong theo ddi, don ddc thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo theo quy
dinh; giam sat, kiém viéc, don doc viéc theo y kién két ludn cua Thuong truc.

- Huéng dan, kiém tra, don dbc viéc thu ndp dang phi va quan 1y thu chi dang
phi cua céc chi, dang bo co s¢ dam bao dung quy dinh.

- Truc tiép hudng din, kiém tra nghiép vu cong tac vin thu - luu trit ciia & cip
co s¢ theo quy dinh ctia Luat Luu tri.

6. T6 chitc b may, bién ché ciia Vin phong huyén Con Pio
6.1. Té chikc bg mdy

- Lanh dao Vin phong gébm: Chanh Vin phong va 04 Pho Chanh Van phong.
Chanh Van phong la Huyén uy vién, l1a thanh vién UBND huyén.

- Cdc bo phdn truc thuoc:
+ B phan tham muu - tong hop.
+ B6 phan Hanh chinh - Quan tri.

+ Ban tiép cong dan.
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+ B0 phén mot cura.

6.2.Bién ché

Theo vi tri viéc lam dugc xac dinh trong Pé 4n sau khi sap nhap, Van phong
can 21 bién ché cong chirc, 17 hop dong lao dong khoan viée, trong do:

- Chanh Van phong la thu trudng co quan Van phong: phu trach chung va
cong tac ndi chinh, quéc phong - an ninh, tiép cong dan; phong, chdng tham
nhiing; chiu trach nhi€ém truéc Thuong truc Huyén uy, HDND, UBND huyén va
phép luat trong viéc thyc hién chirc nang, nhiém vu ctia Van phong.

- 04 Ph6 Chéanh Vin phong, gom:

+ Pho Chanh Vin phong thay mit Chanh van phong quén 1y, diéu hanh hoat
dong cua co quan Vin phong khi Chanh Vian phong di ving; ky thay cac van ban
theo quy dinh khi Chanh Van phong ty nhi€ém; phu trach cong tac cai cach hanh
chinh, cong tac xay dung Pang, xay dung h¢ thdng chinh tri cia huyén.

+ Pho Chanh Vin phong phu trach hanh chinh - quén tri, co yéu - CNTT va
cong tac ndi vu co quan Van phong.

+ Phé Chanh Vian phong phu trach tham muu, tong hop giup viéc cho HDND
va Thuong tryc HPDND huyén; phu trach cong tac linh vuc tu phap.

+ Pho Chanh Vin phong phu trach téng hop cong tac linh vuc kinh té, linh
vuc van héa - xa hoi...va giap viéc cho Thuong truc UBND huyén.

- 08 chuyén vién lam cong tac tham muru, tong hop vé: kinh té - xd hoi; qudc
phong, an ninh; dan tdc, ton gido, tu phap; xay dung dang, MTTQ va cac doan thé
va cac linh vuc cia HDND-UBND huy¢n...

- 03 nhéan vién phu trach cong tac van thu luu trir.
- 02 ké toan thyc hién nhiém vy tai chinh, ké to4n.
- 01 chuyén vién cong ngh¢ thong tin.

- 01 nhan vién co yéu.

- 01 chuyén vién by phan mot ctra.

- 17 hop ddng lao dong khoan viéc, gom:

+ 06 lai xe.

+ 05 nhan vién tap vu.

+ 06 nhan vién bao vé€ tru so.

Xac dinh vi tri viée lam: Puoc cu thé hoa bang Quy ché 1am viéc va thong
bao phan cong nhiém vu can by, cong chirc, nguodi lao dong thudc co quan Vin
phong huyén Con Déo.
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Nhu vdy, sau khi hop nhiat Vian phong Huyén uy véi Vin phong
HDND&UBND huyén va sap nhép Phong Tu phap huyén s€ giam duoc 04 bién
ché cong chirc (c6 02 vi tri cap truong), giam 20 hop ddng lao dong Nghi dinh 68,

ting 17 hop dong lao dong khoan viéc. Dy kién dén nam 2021 s& giam 01 Phé
Chanh Van phong do nghi huu theo quy dinh.

7. Té chirc dang, doan thé ciia Vin phong huyén
7.1. Chi bo

Thanh lap Chi bé co s¢ Van phong huyén truc thugc Ddang by huyén trén co
so sap nhap Chi by Van phong Huyén uy v6i Chi by Van phong HDND&UBND
huyénva tiép nhan 02 dang vién tir Chi b 3 véi tong sb 39 dang vién.Cap ay gdm

05 dong chi: Bi thu, Pho Bi thu va 03 chi uy vién, Bi thu chi b 1a d6ng chi Chanh
Van phong.

7.2. Cong doan

Thanh 1ap Cong doan co s¢ Vin phong huyén truc thugc Lién doan Lao
dong huyén trén co s6 hop nhét doan vién cua Van phong Huyén uy voi Cong
doan Van phong HDND&UBND huyén va ti€p nhan 02 doan vién tir Cong doan
co s¢& Khoi xa hoi véi tong s6 49 doan vién. Ban Chap hanh Cong doan 05 dong
chi: Chu tich, Phé Chu tich va 03 uy vién. Chu tich cong doan do 01 Phé Chanh
Van phong ki€ém nhiém.

7.3. Doan thanh nién

Chi doan Vin phong huyén gdm cac doan vién cua co quan Van phong
Huyén uy, Van phong HDND&UBND va Phong Tu phap huyén véi tong s6 06
doan vién.

Phan thit tu

TINH KHA THI, HIEU QUA TAC BONG CUA PE AN,
GIAI PHAP KHAC PHUC

I. TINH KHA THI

1. Xay dung va trién khai thuc hién D& an phu hop véi chu truong, dudng 161,
cua Dang, Nha nudc trong giai doan hién nay (Nghi quyét s6 39-NO/TW ngady
17/4/2015 ciia Bé Chinh tri; Két ludn s6 34-KL/TW, ngay 07/8/2018 cua Bo Chinh
tri vé thuc hién mét sé mé hinh thi diém theo Nghi quyét 56 1 8-NO/TW).

2. Dé 4n dugc x4y dung trén co s& bam sat thuc tién vé chirc nang, nhiém vu
clia cong tac van phong trong bdi canh hién nay dang ton tai nhitng bét cap, vudng
méc 1am han ché két qua thuc hién nhiém vu dugc giao. Pé 4n da gop phén giai
quyét nhitng mau thuan, bat cap dé tir d6 6n dinh, nang cao hi¢u luc, hiéu qua bd
may, phi hop véi yéu cdu ddi méi.

3.Trudc yéu cau doi méi phuong thirc, nang cao nang lyc lanh dao cua ca hé
thong chinh tri, cung voi sy quan tam chi dao, tao diéu kién ung ho cua tinh, cta
huyén; su théng nhat va quyét tdm chinh tri cao cua ddi ngil can bo, cong che,
nguoi lao dong co quan Van phong va Phong Tu phap, d6 chinh la co s0, 1a tién dé
vimng chic dé trién khai c6 hiéu qua Dé 4n trong thoi gian trude mat va lau dai.
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I1. HIEU QUA CUA VIEC HQP NHAT

1. Vé d6i méi phwong thirc, nang cao ning lwc lanh dao, sttc chién dau
ctia Pang va cai cach hanh chinh

Viéc hop nhit Vin phong Huyén iy véi Van phong HDND&UBND va sap
nh@p Phong Tu phap huyén la mot giai phap quan trong nham cu thé hoa cac Nghi
quyét cla Dang trong viéc tiép tuc d6i méi phuong thirc, nang cao nang lyc lanh
dao, sirc chién dau cta bang d6i v6i hé thong chinh tri & dia phuong; sap xép t6
chirc bd may cua h¢ thong chinh tri tinh gon, hoat dong hi€u luc, hiéu qua; thuc
hién tinh gian bién ché va cai cach hanh chinh trong t6 chirc bd may cac co quan
thugc huyén; nang cao chat lugng, hiéu qua d6i voi co quan 1am nhiém vy tham
muu, tong hop, phuc vu. La tién dé, co s cho viéc dbi méi cac co quan Dang,
chinh quyén c6 chirc ning, nhiém vu trong dong khac.

2. Nang cao hiéu lwc, hiéu qua to chirc bé may, chat lwgng doi ngii

- M6 hinh t6 chic bd may, can by dugc gon nhe, hi€u luc, hi€u qua; dam bao
yéu to lién thong, dong bo, khoa hoc, “ré nguoi, ¥é viéc, ro trach nhi¢m”; tranh sy
trung chéo chirc nang nhiém vuy. Théng nhat mot co quan tham muu, tong hop,
phuc vu, trong do, thong nhit mot co quan tiép nhén, phat hanh van ban cua cap
Uy, chinh quyén; tong hop thong tin, bao cao phuc vu cp ay, chinh quyén.

- Viéc sap xép lai vi tri viéc lam, bd tri lai doi ngii, thyc hién tinh gian bién
ché s& gbp phan nang cao y thirc trach nhiém, tu boi dudng k¥ ning, nghiép vu cia
mdi can bd, cong chire, ngudi lao dong. Can bd, cong chirc trong co quan hoan
thanh nhi€ém vu trén co s& phai co6 su phéi hop, lién thong, chia sé, hd trg trong
cong viéc.

3. Vé kinh té

- S€ giam kinh phi nha nudc cép, trang thiét bi 1am viéc (may tinh, may in,
ban ghé, van phong pham...) khi gidm s6 bién ché.

- Tiét kiém thoi gian tham muu, tong hop; thoi gian, bao bi déng goi phat
hanh van ban, ho so, tai liéu.

I1I. KHO KHAN VUONG MAC CUA VIEC HQP NHAT, SAP NHAP

1.Viéc hop nhét va sap nhap co quan chuyén trach, tham muru, gitip viéc cua
Huyén ty véi co quan chuyén mén thuéc UBND huyén 1a noi dung méi; bién ché
can bg, cong chuc, vién chuce, hop déng lao dong & cac co quan dang, doan thé va
chinh quyén chua giao cho dia phuong quan 1y theo co ché mot tong bién ché
thdng nhat. Ché d6 cong vu d6i voi can bd, cong chitc khdi dang khac véi khédi
chinh quyén, doan thé.

2. Viéc hop nhat va sap nhap chua c6 sy thay d6i dong bo trong méi lién hé
tong thé ve thé ché to chirc, can bo tir tinh dén huyén.

3. Xéc dinh co quan chii quan, giao bién ché; mau con diu va st dung con
dau; thé thirc ban hanh vin ban.
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4. Nang luc, trinh d9, chét lugng cong tac cua mot sb can bo cong chirc, nguoi
lao dong dugc bo tri theo vi tri viéc lam; nhirng can b6 déi du theo vi tri viéc 1am,
khong dung hang, ngach cdng chirc, hop dong lao dong Nghi dinh 68.

IV. GIAI PHAP KHAC PHUC
1. V@ cong tac chinh tri, tuw twong

- Tang cu’orng cong tac tuyén truyén céc chi thi, nghi quyét cia Pang vé xay
dung Pang, cai cach hanh chinh, d6i méi hé thdng chinh tri, tinh gian by may, bién
ché t6i doi ngii can bd, cong chire, vién chire, dang vién va cac ting 16p nhan dan.

- Tiép tuc d6i méi phuong thirc lanh dao cua cap uy dbi véi chinh quyén.
Huyén ty, HDND, UBND huyén tiép tuc ra soét, hoan chinh quy ché lam viéc,
tang cuong sy lanh dao cia Dang va vai tro quan ly, diéu hanh cua UBND huyén;
quy dinh rd nhimg ndi dung, nhiém vu cAp uy can ban va quyét dinh; nhiém vu gi
do co quan chinh quyén quyét dinh va chiu trach nhiém. Tap trung chi dao nang
cao hiéu luc, hiéu qua cia cic mo hinh hop nhét.

2. Vé to chirc by may, can bo

- Tiép tuc hoan thién vi tri viéc lam theo hudng tinh gon, hiéu qua; quy dinh
tiéu chuan, chirc danh, vi tri viéc 1am cia timg vi tri. T chire tap hudn, bdi dudng
ning cao ning luc cho ddi ngii can bd ctia Vian phong hop nhit vé k§ ning, nghiép
vu cong tac vin phong céap uy, van phong HDND&UBND theo mé hinh, nhiém vu
mé1, c6 kha nang tham muu gitp viéc chung cho Huyén iy, HDND,UBND huyén.

- Trudce mat bo tri theo nhan sy hién c6. Sau do s€ tirng budc tham muu lya
chon, bé tri, sip xép céan bd, cong chirc phut hop véi vi tri viée lam trong Pé an da
dugc phé duyét khi can bo thudc Vin phong duoc diéu chuyén, nghi huu.

3. Xay dung quy trinh thyc hién cac nhiém vu

Ap dung hé thdng quan 1y chét lugng theo tiéu chuin ISO 9001:2008 trong
mot sO nghi¢p vu quan ly cong tac can bo, cong chirc, ngudi lao dong.

3.1. Quy trinh téng hop thong tin, bdao cdo phuc vu cdp iy

- Cac bd phan duogc giao theo timg linh vuc: Cha dong theo ddi, nam bat, tong
hop thong tin; tham muu bao cao; don dbe cac co quan, don vi lién quan thuc hién
¥ kién két luan cua Thudng truc; dong thoi, don dbe cac co quan, don vi lién quan
chuén bi tai liéu phuc vu céac cudc hop cua Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén
uy, HDND, UBND huyén, cac ky hop cua HDND huyén, phién hop thuong ky
UBND huyén.

- Ph6 Chéanh Vin phong phy tréch cong téc tong hop kinh té xa hoi: Tong hop
cac thong tin, bao cao phuc vu cong tac tham muu cua chinh quyén, sau do, chuyén
sang dudi dang thong tin, bao cao cua cap uy.

- Ph6é Chéanh Vian phong tham muu, tong hop cong tac HDND huyén: Tong
hop thong tin, bdo cdo phuc vu cong tac tham muu cia HDND va Thuong truc
HDND.

- Pho6 Chanh Van phong phu trach cong tac tong hop cta cép ty: C6 nhiém vu
tong hop bao cdo chung cac linh vuc.
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3.2. Quy trinh tiép nhin, xir Iy, phdt hanh vin bén

Thuc hién théng nhat mot dau mdi tiép nhan vin ban chung ctia Huyén uy,
HDND, UBND huyén va Van phong theo quy trinh: (7)Phén loai van ban cia Pang,
chinh quyén. (2) Thuc hién scan vao phan mém quan 1y van ban (van ban cia dang
rleng, chinh quyen riéng). (3)Pong dau cong van dén, ghi sé cong vin (dau va so
riéng d6i Vo1 van ban cua Dang, cua chinh quyén). (4) Chuyén vin ban cho ngudi co
thAim quyén xir ly. (5) Tiép nhan van ban xi ly. (6) Chuyén bd phén sao in,
photocopy;déng dau; dong géi. (7) Phat hanh, Luru trit.

3.3. Quy trinh thurc hién lénh diéu xe
- Thanh lap t6 l4i xe thudc B phan Hanh chinh - quan tri.

- Théng nhat mot ddu mdi quan 1y, diéu xe do Phé Chanh Vin phong phu
trach Hanh chinh - quan tri.

4. Vé quan Iy tai san, ti chinh
4.1. Vé quan Iy tai sin, phong luu trie

- Thanh lap sO ‘quan ly tai san riéng cua tung co quan trén co s@ ngudn kinh
phi duoc cAp mua sim tai san. Thyc hién nghiém tac cong tac ban giao tai san cho
cac co quan theo quy dinh; tham muu xay dung quy ché quan 1y tai san.

- B tri, st dur}g tai san chung dé nang cao hiéu suét: Xe 0 t6, hoi truong,
phong hop, phong tiép khach, phong nghi, may photocoppy, may fax.

-Hb so luu trit duge quan 1y riéng: Kho luu trit ciia Huyén 1y, kho luu trit cia
UBND huy¢én.

4.2. Vé tai chinh

Kinh phi hoat dong cua Van phong huyén do ngén sach Nha nuéc dam bao.
Sau khi hop nhat va sép nhdp Van phong huyén van dam bao kinh phi hoat dong
cho cac co quan UBKT, cac Ban cua Pang nhu hién nay.

Phin thir nim
LO TRINH VA TO CHUC THUC HIEN

I. LO TRINH

1. Quy II, ITI nim 2018
- Phéi hop x4y dyng, hoan thién du thao Pé an.
- T6 chuc 14y ¥ kién gop ¥ ciia cac co quan, don vi lién quan.
- Ban Thuong vu Huyén ty thao luan, cho ¥ kién vé du thao Dé an.
2. Quy IV niim 2018
- X4y dung T& trinh trinh Ban Thuong vu Tinh ty phé duyét Dé an.

- Sau khi Ban Thuong vu Tinh ty ph€ duyét, UBND huyén trinh HDND
huyén théng qua Dé an sap nhap theo Luat to chirc chinh quyén dja phwong.

II. TO CHUC THUC HIEN
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1. Ban T6 chirc Huyén iy
- Chu tri, phdi hop x4y dung Dé an hop nhat Vian phong Huyén ty véi Vin
phong HDND&UBND huyén va sap nhip Phong Tu phap huyén vao Vin phong
hop nhit.

- Tham muu T¢ trinh cua Ban Thuong vu Huyén uy trinh Ban Thuong vu
Tinh tty quyét dinh phé duyét D& 4n hop nhét Vin phong Huyén uy vé1 Van phong
HDND&UBND va sap nhdp Phong Tu phéap huyén.

- Tham muu vé cong tac can bd ddi véi cac chire danh lanh dao cua Van
phong huyén Con DPao theo quy dinh.

2. Van phong huyén Con DPao

- Xay dung Dé an vi tr viéc lam cta Vian phong.

- Dy thao Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu cta Vin phong.

- Hang ndm t6 chirc so két, dénh gia rat kinh nghiém viéc thi diém; hoan thién
cac quy dinh, quy che.

- Phéi hop vé6i Phong Tai chinh - K& hoach huyén tham muu phén khai ngan
sach Pang.

3. Ban Thwong vu Huyén uy

Cho ¥ kién d6i v6i noi dung P& 4n hop nhét va sap nhaptrude khi trinh Ban
Thuong vu Tinh uy phé duyét.

Phin thit sau
PE XUAT, KIEN NGHI, KET LUAN
I. PE XUAT, KIEN NGHI

- bé nghi Ban Thu:(mg vu Tinh Uy kién nghi Ban T6 chic Trung uong ban
hanh huéng dan, quy dinh riéng cho mé hinh thi diém cac co quan hop nhat; théng
nhit quy dinh moét loai céng chirc trong toan hé thong chinh tri (khong phan biét
cong chirc khéi Pang, dodn thé véi cong chirc khéi chinh quyen) Pé nghi cho can
bg, cong churc thugc Van phong huyén dugc huong phu cap theo Thong bao so 13~
TB/TW, ngay 28/3/2011 cua B Chinh tri vé viéc sira ddi nhitng bat hop 1y vé tién
lwong, phu cap ddi v6i can bo, , cong chire, vién chire co quan dang, doan thé chinh

tri - xd hoi va Huéng dan sé 05-HD/TCTW ngay 01/7/2011 cta Ban T chirc
Trung wong vé ché do phu cap d6i véi can bo, cong chirc co quan Pang, doan thé.

- Ban hanh quy dinh phéan cdpquan 1y t6 chic bo may, bién ché tap trung
thdng nhat, theo huéng giao cho Ban Thuong vu Huyén uy quyét dinh va truc tiép
quén 1y, nham c6 su chu dong, hiéu qua, thong nhét, linh hoat trong b tri, str dung
dd1 ngili can bo, cong chirc, vién chirc.

o= Dé nghi Ban Thudng vu Tinh dy c6 ¥ kién dé co quan c6 tham quyén huong
dan phan khai ngan sach, st dung ma quan hé ngan sach va phuong thirc chi doi
v61 Van phong huyén Con Pao.
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- Theo vi tri viéc lam trong Dé an hop nhit va sap nhap so vé6i sb lugng nhan
su hién c6 cia cac co quan c6 sy doi du, vi vay, sau khi hop nhitva sép nhap dé
nghi Ban Thudng vu Tinh Gy xem xét, cho huyén dugc bé tri theo nhan sy hién c6.
Sau do sé ting budc tham muu lya chon, b tri, S'Zip Xép can bg, cong chirc phu hop
v41 vi tri viéc lam trong Dé 4n da duoc phé duyét khi can bo thudc Vin phong
dugc diéu chuyén, nghi huu.

- bé nghi Tinh dau tu xdy dung moi Trung tam Chinh tri - Hanh chinh huyén
Con Pao nhim tao diu kién sip xép, bd tri try sé lam viéc cho co quan Vian phong
huyén Con DPao.

- D& nghi cép c6 thdm quyén sém diéu chinh, stra dbi nghi dinh, luat va cac
van c6 lién quan nhim tao diéu kién thuan loi dé trién khai, xay dung, t6 chuc thuc
hién dé 4n.

Ban Thuong vu Huyén uy kinh trinh Thuong truc Tinh dy, Ban Thuong vu
Tinh iy xem xét, phé duyét.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Ban Thuong vu Tinh uy (phé duyét), PHO BI THU

- Ban T4 chircTinh uy (b/c),

- Cac B/c UVBTV Huyén uy, Nguai ky: Lé Van Buc

_Ban T4 ch&g Huyén ﬁy’, /Edr‘rclg/l\llznlg)t‘]cjlgzté/a};ucondao/tuvungtau

- Luu Van phong Huyén y. Ca quan: Huyén ty Cén Dao, Tinh Gy Ba
Ria - Ving Tau

Thai gian ky: 15.01.2019 15:23:56 +07:00

Lé Van Dic



Nguai ky: Huyén ay Con Bao
Email: hucondao@baria-vungtau.gov.vn
Co quan: Tinh Gy Ba Ria - Vang Tau
Thdi aian kv: 15.01.2019 15:25:01 +07:00
DANG BO TINH BARIA - VONGTAU ~ PANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY CON PAO
b3

Cén Dao, ngay 14 thang 01 nam 2019
S6 10-DA/HU

PEAN
thi diém hgp nhat
Van phong Huyén uy véi Van phong HDND - UBND
va sap nhap phong Tw phap huyén Con Dao
Phin thir nhit
CO SO XAY DUNG DPE AN
I. CO SO LY LUAN

Pé gilt viing va tang cuong vai tro lanh dao cia Dang trong dleu kién thuc
hién kinh te thi truong dinh huéng x3 hoi chil nghia va hoi nhap qudc té hién nay,
Nghi quyet Pai hoi XII da xac dinh mot trong nhitng nhi€ém vu trong tam 1a “Xay
dung t6 chirc bé mdy cua toan hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu lvc, hiéu
qua,; ddy manh dau tranh phong, chong tham nhiing, lang phi, quan liéu”.

II. CO SO PHAP LY

- Nghi quyet s6 39-NQ/TW, ngay 17/4/2015 ctua Bo Chinh tri “Vé tinh gidn
bién ché va co céau lai dji ngii can bo, cong chike, vién chire”;

- Nghi quyét sb 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung vong
bang khoa XII “Vé mét s6 van dé tiép tuc doi mdi, sap xép to chike bé mdy cia hé
thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”,;

- Luét t6 chtrc Chinh quyén dia phwong sé 77/2015/QH13, ngay 19/6/2015;

- Két luan s6 34-KL/TW, ngay 07/8/2018 cta B§ Chinh trj vé thyc hién mot
s0 mo hinh thi diém theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW;

- Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh pha “vé chinh
sdch tinh gian bién ché””; Nghi dinh sb 113-ND/CP, ngay 31/8/2018 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 108/2014/NDP-CPngay 20/11/2014
ctia Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché;

- Chwong trinh hanh dong b 19-CTr/TU, ngay 19/3/2018 cua Ban Chép hanh
bang b6 tinh Ba Ria-Ving Tau veé “Thuwc hién Nghi quyét so 18- NQ/T W, ngay
25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XII vé mét s6 van dé tiép
tuc doi mdi, sdp xép té chitc b6 may ciia hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong
hiéu lyc, hiéu qua”,

Phan thirhai Sy
L. CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY, BIEN CHE CUA VAN
PHONG HUYEN UY, VAN PHONG HPND&UBND VA PHONG TU PHAP
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1. Van phong Huyén uy

1.1. Chirc néing, nhiém vu (Theo Quy dinh s6 220-OQB/TW, ngay 27/12/2013
cua Ban Bi thu Trung wong).

- Chirc nang: Vian phong Huyén uy la co quan tham muu, gitp viéc Huyén
iy ma tryc tiép, thuong xuyén 1a Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén uy trong
t6 chirc, didu hanh cong viéc lanh dao, chi dao, phéi hop hoat dong cac co quan
tham muu, giup viéc Huyén tuy.

- Nhiém vu:(1) Nghién ctru, dé xuét chuong trinh cong tac cua Huyén Uy, Ban
Thudng vu, Thudng truc Huyén ty; (2) Huéng dan, kiém tra, gidm sat v€ nghiép
vu cong tac van phong, cong tac tai chinh va cong nghé thong tin cho cép uy co so
va cac co quan dang truc thugc huyén uy;(3) Tham dinh thim tra cac Pé an, vin
ban clia cic co quan, t6 chirc trude khi trinh Huyén ty, Ban Thuong vy, Thuong
tryc Huyén uy; (4)Phéi hop v6i cac ban dang, co quan, td chure lién quan so két,
téng két vé cong tac ctia Huyén ty; (5)Thyc hién mot s6 nhiém vu do Ban Thudng
vu, Thuong truc Huyén uy giao.

1.2. T6 chikc by mdy, bién ché
a. 86 lwong, co cu, chit lrong:

- Tong sb bién ché dugc giao la 16 bién ché (khong tinh cic déng chi Thuong
tric Huyén uy); hién da bo tri 15 bién ché (08 cong chire, 07 hop dong lao dong
Nghi dinh 68), trong d6: C6 01 Chanh Vian phong, 01 Phé Chanh Van phong.

- Dé tudi:

+ Duéi 31 tubi: 02 ngudi, chiém 13,33%;

+ Tir 31 dén 40 tudi: 06 nguoi, chiém 40%;

+ Tur 41 dén 50 tudi: 05 ngudi, chiém 33,33%.
+ Tir 51 dén 60 tudi: 02 ngudi, chiém 13,33%.
- Trinh do chuyén mon:

+ Pai hoc: 07 ngudi, chiém 46,67%;

+ Cao déng: 01 nguoi, chiém 6,67%:

+ Trung cip: 03 ngudi, chiém 20%;

+ Chwa qua d3o tao: 04 ngudi, chiém 26,66%.
- Trinh do ly ludgn chinh tri:

+ Cao cép: 01 ngudi, chiém 6,67%;

+ Trung cap: 06 ngudi, chiém 40%;

+ So cép: 04 nguoi, chiém 26,66%.

- Tin hoc:

+ Trung ca“ip: 01 nguoi, chiém 6,67%;

+ Chimg chi A: 07 ngudi, chiém 46,67%;

+ Chirng chi B: 03 nguoi, chiém 20%:
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+ Chua qua dao tao: 04 ngudi, chiém 26,66%.

- Ngoai ngir:

+ Chitng chi A (Anh vin): 02 ngudi, chiém 13,33%;

+ Chung chi B (Anh vin): 07 ngudi, chiém 46,67%;

b. B tri va sir dung doi ngii bién ché:

- Lanh dao: Chanh Van phong, 01 Phé Chanh Van phong.

- B phén tong hop: 02 Chuyén vién tong hop; 01 nhan vién danh may duoc
phén cong nhiém vu tong hop.

- B6 phan Van thu - Luu trit: 02 nhan vién hop dong lao dong Nghi dinh 68
(01 bao vé, 01 phuc vu) dugc phan cong nhi€ém vu Van thu - Luu trit.

- B6 phan K& toan: 01 Chuyén vién Cao ding phu trach Ké toan; 01 nhan
vién thu quy.

- B6 phén co yéu, cong nghé thong tin: 01 nhan vién co yéu kiém cong nghé
thong tin.

- B0 phan lai xe: 03 Nhan vién 141 xe (01 cong chirc nhan vién lai xe; 02 hop
dong theo ND 68).

- B0 phan bao v¢: 01 nhan vién bao vé.

- B phén phuc vu: 01 nhan vién tap vu.

c. Chat lwong cong tdc:

* Uu diém: Nhin chung doi ngii can bo, cong chirc, hop dong cua co quan
Van phong Huyén uy co ban dap tmg duoc yéu cau nhiém vuy; c6 tinh than doan
két, chia sé trong cong viéc; khong ngimg hoc tap, bdi dudng dé nang cao trinh do
chuyén mon, nghié€p vy, 1y luan chinh tri.

*Han ché, bat cdp:Chét lugng doi ngii can bo cong chirc khong dong déu,ty 1é
ngudi 1am cong tac tham muu, tong hO’p it, nguoi 1am cong tac hanh chinh, phuc
vu nhiéu; tinh cha dong, bao quét cong viéc chua cao; ling ting khi tiép can nhiém
vu méi, van dé méi..

2. Van phong HDND&UBND huyén

2.1.Chikc ning, nhiém vu(theo Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 03/5/2014
cua Chinh phu).

- Chitc ning: Tham muru, tong hgp cho HDND, UBNDhuyén vé cac hoat
dong cua HDND, UBND; tham muu cho Thuong tryc UBND huyen vé cong tac
chi dao, diéu hanh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cua
HDND,UBND va céc co quan nha nuéc & dia phwong; bao dam co s vat chat, k§
thuat cho hoat dong cia HDND, UBND huyén. Gitip UBND huyén thuc hién cong

)

tac quan ly bg phan “Mot cua”.

= Nhig¢m vy:(1) Xay dung, quan ly chuong trinh, ké hoach cong tac va quy
ché lam viéc cua Thuong true HDND, Thuong tryc UBND huyén. (2) Bao dam
cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liu, so6 liéu phuc vu cong tac giam sat, dieu
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hanh moi médt cua Thuong true HDND, UBND huyén. (3) Gitp Thudng tryc
HDND, UBND trong cong tac ddi noi, ddi ngoai. (4) Tham muru, de xuét. (5) TH
chirc va phéi hop véi cac co quan chirc ning thuc hién cac yéu cdu nhiém vu dé
phuc vu hoat dong cia HDND, UBND huyén va cac nhiém vu chinh tri khac ¢ dia
phuong. (6) Gitip théng nhét viéc ban hanh, céng bé van ban theo quy dinh. Thim
tra cdc van ban quan ly Nha nudc do cac co quan, ban, nganh tham muu cho
Thuong tryc HDND, UBND ky ban hanh. (7) Giop don ddc cac co quan, ban,
nganh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, cong van, thong bdo va cac y
kién chi dao cia HDND, UBND huyén...

2.2. Té chikc b mdy, bién ché
a. S6 luwong, co cau, chat luong:

- Tong s6 bién ché duoc giao 1a 26 bien ché (khong bao gdm 07 bién ghé cua
HDND&UBND huyén); hién da bo tri 26 bién ché (13 cong chirc, 13 hop dong lao
dong Nghi dinh 68).

-Do tuéi:

+ Duéi 31 tudi: 03 nguoi, chiém 11,54%;

+ Tir 31 dén 40 tudi: 10 nguoi, chiém 38,46%;

+ Tir 41 dén 50 tudi: 08 ngudi, chiém 30,77%.

+ Tl 51 dén 60 tudi: 05 ngudi, chiém 19,23%.

- Trinh do chuyén mon:

+ Pai hoc: 14 ngudi, chiém 53,85%;

+ Trung cép: 02 nguoi, chiém 7,69%;

+ Chua qua dao tao: 10 nguoi, chiém 38,46%.

- Trinh do ly lugn chinh tri:

+ Cao cép: 04 nguoi, chiém 15,38%;

+ Trung cép: 05 nguot, chiém 19,23%:

- Tin hoc:

+ Chimg chi A: 09 ngudi, chiém 34,62%;

+ Chimg chi B: 06 nguoi, chiém 23,08%;

+ Chua qua dao tao: 11 nguoi, chiém 42,31%.

- Ngoai ngit:

+ Chiing chi A (Anh vin): 03 ngudi, chiém 11,54%;

+ Chimg chi B (Anh van): 13 ngudi, chiém 50%;

b. Bé tri va sir dung ddi ngii bién ché:

- Lanh dao gom: Chanh Van phong va 03 Phé Chanh Van phong, trong d6 co
01 Pho Chanh Van phong bo tri tai Van phong dai dién tai Viing Tau.

- B6 phan tong hop: 03 chuyén vién.
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- B6 phan tiép cong dan: 01 chuyén vién.
- B0 phan mot ctra: 01 chuyén vién.
- BO phan van thu: 04 (01 can su va 03 hop déng lao dong Nghi dinh 68).
- B4 phan ké toan: 02 (01 can su va 01 hop déng lao dong Nghi dinh 68).
- B6 phan bao vé: 02 (01 cong chirc va 01 hop ddong lao dong Nghi dinh 68).
- B6 phan lai xe: 02 hop dong lao dong Nghi dinh 68.

- Vén phong dai dién tai Viing Tau: 07 bién ché, hop ddng, gdm: 01 Pho
Chanh Van phong va 06 hgp dong lao dong Nghi dinh 68 (02 nhan vién phuc vu,
02 nhan vién lai xe, 02 nhan vién bao v§).

c. Chdt lwong céng tdc:

*Uy diém: Vi chitc nang, nhiém vu dugc giao, Van phong HDPND&UBND
huyén da thuc hién t6t viéc tham muu cho HDND, UBND huyén trong chi dao,
diéu hanh hoat dong ¢ dia phwong. Doi ngii can bg, cong chire, ngudi lao dong co
tinh thin nd luc cb ging, trach nhiém, cha dong, d6i mdi va tan tuy véi cong viée
duoc giao, ludn hoan thanh nhiém vu.

* Ton tai, han ché: Mic du doi ngll cdn bd cong chirc ting bude duoc chuin
hoa vé trinh do chuyén mon, 1y lun chinh tri nhung do lam viéc phan tan, kiém
nhiém nhiéu cong viéc khac nhau, ty 1€ can by, cong chirc 1am cdng tac tham muru,
téng hop con it nén hiéu qua cong viée doi lac chua cao.

3. Phong Tw phap huyén

3.1. Chirc ndng, nhiém vu(theo Thong tw lién tich sé 23/2014/TTLT-BTP-
BNV, ngay 22/12/2014 cua Bo Tu phdap va Bé6 Noi vu).

- Chirc nang: La co quan chuyén mén thugc UBND huyén Cén Dao, thuc
hién chtrc ning tham muu, giup UBND huyén quan ly nha nudc vé: cong tac xay
dung va thi hanh phap ludt; theo ddi thi hanh phéap luat; kiém tra, xir Iy van ban
quy pham phap luat; kiém soat tha tuc hanh chinh; pho bién, gido duc phap luat;
hoa gidi & co s&; nudi con nudi; ho tich, chung thuc; boi thuong nha nudc; trg gitp
phap 1y; quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va cong
tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiém vu: (1)Trinh UBND huyén, Cha tich UBND huyénban hanh cac van
ban thudc linh vuc tu phéap. (2) T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap lut,
quy hoach, ké hoach trong linh vuc tu phép. (3) Xay dung vin ban quy pham phap
ludt,theo ddi thi hanh phéap luat, kiém tra vin ban quy pham phap luat, kiém soat
thi tuc hanh chinh,phd bién, gido duc phap ludt va hoa giai & co s6.(4) To chic
trién khai viéc thuc hién ra soat, hé thong hoéa vian ban quy pham phap luét cia
HDND va UBND huyén theo quy dinh ctia phéap luat. (5)Thim dinh du thao huong
ude, quy udc ciia Khu dan cu trude khi trinh Chu tich UBND huyén phé duyét,
giap UBND huyén thuc hién nhiém vu vé xdy dung Khu dan cu tiép cén phép luat
theo quy dinh. (6) Quan 1y va dang ky ho tich. (7) Thuc hién nhiém vu quan 1y vé
nuodi con nudi theo quy dinh cua phap luat..

3.2. Té chivc bg mdy, bién ché



gang, trach nhiém, chu dong, d6i mdi va tan tuy véi cong viee duge giao.

a. 8o luong, co cau, chat luong:

- Tong sd bién ché duoc giao 1 03 bién ché; hién da bd tri 02 bién ché.

- D¢ tuoi:

+ Dudi 31 tudi: 01 nguoi, chiém 50%:;

+ Tur 51 dén 60 tudi: 01 nguvi, chiém 50%.

- Trinh do chuyén mon:

+ Thac si: 01 nguoi, chiém 50%;
+ Pai hoc: 01 ngudi, chiém 50%;

- Trinh do ly luan chinh tri:

+ Cao cép: 01 ngudi, chiém 50%;

+ Trung cap: 01 ngudi, chiém 50%;

- Tin hoc:

+ Chtng chi A: 02 ngudi, chiém 100%;

- Ngoai ngir:

+ Chiing chi B (Anh vin): 02 nguoi, chiém 100%;

b. Bo tri va sw dung doi ngii bién che:

- Lanh dao gébm: Trudng Phong Tu phap.

- B6 phan tong hop: 01 chuyén vién.

c. Chat luong cong tdc:

* Uu diém: Doi ngii cong chire trong co quan ¢o trinh dd chuyén mén cao,
dam bao du dicu kién, tiéu chuan dap tng vi tri viéc lam, c6 tinh than no luc co

* Tén tai, han ché: Phong Tu phap huyén dugc giao 03 bién ché, da thyc hién
02, gom Truong phong va 01 chuyén vién, chua c6 cép pho (do chia duoc giao vi
tri cap phd)nén khi Tru’0’ng phong vé dat lién cong tac hoac tham gia cac 16p dao
tao, bdi dudng thi viéc giai quyet hé so cho td chirc, cong dan thuc hién cong
chimg, ching thuc bi cham tré.

Bang tong hop bién ché, hop dong lao dong ND 68

Bién ché nim 2018 Hop dong NP 68
STx Ten o guan S giao Séhiéncé | Ségiao | Sbhiéncod
01/10/2018 01/10/2018
1 9 (khong bao gdom 02
Vian phong Huyén tuy bicn che ;gt;(mg trie 8 7 7
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2 13 (khong bao gdm 07
Vin phong HDND va | Dién ché cua HOND 13 13 13
UBND huyén va Thuomg tryec
' UBND)
3 Phong Tu phap 3 2 0 0

4. Chitc ning nhiém vu twong dong, khic biét co ban giita Vin phong
Huyén ty, Vin phong HDND&UBND huyén va Phong Tw phap

4.1. Sw twong dong

(1) Cung tham muu, tong hop, gitp viéc ma truc tiép, thuong xuyén 1a cac
dong chi Thuong truc Huyén iy, HDND va lanh dao UBND huyén (goi chung la
Thuong tryc). Tong hop tinh hinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché ctia cap ty cap trén va cua huyén 1y.

(2) Cung nghién ctru, dé xuat chuong trinh cong tac chung cia huyén: Giup
Thuong truc bé tri lich, chuong trinh cong tac; tryc tiép giup Thudng truc t6 chirc
thuc hién chuong trinh, lich cong tac di dé ra.

(3) Cung tham muu, phdi hop véi cac co quan lién quan nghién ctu, dé xuét,
cu thé hoa cac chi truong, chinh sach ciia Pang vé phat trién kinh té - xa hoi, ndi
chinh; phdi hop vdi cac phong, ban chuyén mon cua huyén trong viéc tham muu
cu thé hoa chu truong phat trién kinh té - x hoi ¢ dia phuong.

(4) Thim dinh thdm tra cic Dé 4an, vian ban clia cac co quan, t6 chirc (vé: yéu
cau, pham vi, quy trinh, thdm quyén ban hanh va thé thirc van ban) va ph6i hop voi
cac co quan lién quan tham dinh ndi dung trude khi trinh Thuong truc.

(5) Theo ddi, don dbc cac co quan, don vi, cac nganh trén dia ban huyén thyc
hién che do thong tin, bao cdo theo quy dinh. Phéi hop nam tinh hinh chung vé
phat trién kinh té - x4 hoi, cong tac ndi chinh, 14 trung tim thong tin tong hop phuc
vu su lanh dao, chi dao cua cac dong chi 1anh dao huyén. Chu dong theo doi, giam
sat, kiém viéc, d6c viée theo y kién két luan ctia Thudng truc.

(6) T chirc phuc vu cac héi nghi, cuc hop do lanh dao huyén chu tri hodc
lam viéc voi cac doan cong tac ngoai huyén. Truc tiép du, ghi bién ban ndi dung
cac hoi nghi, cudc hop, cac cudc giao ban do Lanh dao huyén chu tri va téng hop
ra thong bao két luan.

(7) Tiép nhan va xur ly don, thu gir dén 1anh dao huyén; tham muu, theo ddi,
don déc viéc giai quyet mot so don, thu duge Thudng truc giao; phbi hop véi cac
co quan chirc nang to chirc tiép cong dan.

(8) Tham muu, d& xuat, t6 chiic thuc hién cong tac d6i ngoai cia cap uy.
chinh quyén; bo tri, sap x€p ti€p don ban dau khach dén lién hé lam viéc véi
Thuong truc;

(9) Phéi hop v61 cac Ban, nganh, doan thé, cac co quan, don vi t6 chirc lién
quan so két, tong két cac nhiém vu chi dao cta huyén.
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(10) Truc tiép phu trach quan tri mang. T6 chirc trién khai, tmg dung va quan
ly cong ngh¢ thong tin trong cac co quan tham muu, gitp viéc.

(11) Té chitc cong tac tiép nhén, phéat hanh, quan 1y tai lidu, van ban dén va
di; quan ly, khai thac phong luu trit clia huyén; truc tiép quan ly tai sdn chung cia
khoi co quan theo su ty quyén.

4.2. Sw khac bigt

(1) Vé té chirc, cé nhan ma van phong tham muu, tong hop, phuc vu:

- Doz voi Van phong Huyén uy.La co quan tham muu, gitp viéc Huyén iy ma
truc tiép, thuong xuyén 1a Ban Thudng vu va Thudng truc Huyén uy.

- Déi véi Vin phong HDND&UBND huyén: La co quan chuyén mon thudc
UBND huyén, ¢4 chirc ndng tham mur, tong hop cho HDND, UBND huyén ma
truc tiép, thuong xuyén 1a Thuong truc HDND, UBND huyén.

- Déi véi Phong Tw phdp: La co quan chuyén mon thuéc UBND huyén, co
chttc tham muu cho UBND huyén trong linh vuc tu phap.

(2) Cac nhiém vu riéng:

Ngoai mot s6 nhiém vu c6 tinh twong ddng, 02 co quan van phong va Phong
Tu phép dang thuc hién nhitng nhiém vu khac:

- DPéi vdi Vian phong Huyén uy:

+ Phéi hop véi UBKT va cac Ban Dang tham muu chi dao, kiém tra, giam
sat, so két, tong két viéc thuc hién céac chi thi, nghi quyét cua Pang;

+ Hudng din, kiém tra, don ddc viéc thu ndp dang phi va quan 1y thu chi dang
phi cta céc chi, dang bg co s¢ dam bao dung quy dinh.

+ Truc tiép hudng dan, kiém tra nghiép vu cong van, luu trit cua co quan
dang, Mit tran T6 qudc va cac doan thé chinh tri - x& hoi & cap huyén va co so
theo quy dinh ctia Luéat Luu trit.

- DBéi véi Van phong HDND&UBND huyén.:

+ Truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong ctia Bd phan tiép nhan va tra két qua
theo co ché mot cura, mét ctra lién thong. Trinh UBND huyén chuong trinh, bién
phép t6 chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nudc thuéc pham vi cua
Vian phong.

+ Tham muu gitip UBND huyén quan 1y nha nuéc vé cong tac ngoai vu, cong
tac dan tdc theo quy dinh cta phép luat va theo huéng dan ctia S& Ngoai vu va Ban
dan tdc tinh Ba Ria - Viing Tau.

+ Thyc hién cong tac kiém tra, don déc thu truong céc co quan, don vi c6
thim quyen giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh ctia cong dan;

chit tri, phéi hop cac co quan lién quan chuédn bi ké hoach, chuong trinh lam vi€c
cho HDND, UBND huyén tiép cong dan tai B phan tiép dan ciia huyén.

- Péi véi Phong Tuw phdp huyén:
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~+ La co quan Thuong tryc Hoi ddng phd bién tuyén truyén phap luat huyén,
tham dinh van ban quy pham phép luat va trg gitup phap ly.

+ Tham muu giup UBND huyén quan 1y nha nuéc vé cong tac Tu phap theo
quy dinh cta phap luat va theo hudéng dan cua S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
II. THUC TRANG VE CONG TAC QUAN LY TAI SAN, TAI CHiNH

1. Van phong Huyén uy

1.1. Vé tai sin

Vén phong Huyén uy la chu s¢ hitu tai san cua Huyén Uy theo sy ty quyén cta
Ban Thuong vu Huyén uy. Bao dam di€u kién vat chat phuc vu hoat dong cua
Huyén uy, Ban Thuong vy, Thuong tryc Huyén Uy va cac co quan tham muu, giup
viéc Huyén uy theo phéan cong, phan cap. Bao gom viéc quan ly.

- 02 tru s¢ lam viéc, 01 nha khach.

- 02 xe 6 t6 phuc vu chung, 01 xe 6 t6 chuyén dung va cdc tai san khéc.

1.2. Vé tai chinh

- Vén phong Huyén iy tham muu, gitip Ban Thuong vu, Thuong tryc Huyén
uy quan ly tai chinh, bdo dam di€u kién tai chinh phuc vu hoat dong cia Huyén uy,
Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy va cac co quan tham muu, gitp viée
Huyén uy theo phan cong, phan cap.

- Tong kinh phi du toan ngin sach dugc cép nam 2018 (sau khi trir 10% tiét
kiém chi thudong xuyén thuc hién co ché tao nguén CCTL): 13.019.792.783 dong,
trong do:

+ Kinh phi thuc hién ty chi: 8.098.019.402 dong;
+ Kinh phi khong thyc hién ty chu: 4.921.773.381 ddng.

2. Van phong HDND&UBND huyén

2.1. Vé tai san

Van phong HDND&UBND huyén la chu s¢ hiru tai san cia UBND huyén
theo sy uy quyén cua UBND huyén. Bao dam co s¢ vat chat, ky thuat cho hoat
dong cia HDND va UBND huyén. Bao gom viéc quan ly:

-03 tru s& lam viéc (Tru s& lam viéc cua HDND&UBND Nhuyén; Tru s& Van
phong dai dién hu}fén Con Dj’io tai Viing Tau; Tru s& 03 Nguyén Hué, huyén Con
Dao) 01 nha tap thé 32 Nguyen Hué, huyén Coén Déo.

- Toan bd co s& vat chat, trang thiét bi va tai san thuc co quan Van phong
HDND&UBND huyén.

- 04 xe 6 t0 phuc vu chung.
2.2. Vé tai chinh

- Van phong HDND&UBND huyén la don vi du toan ngén sach; dam bao
diéu kién tai chinh phuc vu hoat dong cuia HDND, UBND va cua Van phong.
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- Dy toan ngan sach nam 2018 1a 13.538.186.252 ddng, trong d6: kinh phi
thuc hién tu ch}”l la 7.164.442.252 dong; kinh phi khoéng thuc hién tu chu la:
6.373.744.000 dong.

3. Phong Tw phap huyén

3.1. Vé tai sin

Phong Tu phap huyén c6 01 phong lam viéc va cac trang thiét bi phuc vu cho
cong tac chuyén mon.

3.2. Vé tai chinh

Phong Tu phap huyén 1a don vi du toan ngan sach dam bdo hoat dong cua co
quan, Trudng Phong 1a chu tai khoan.

- Dy toan ngan sach nam 2018 la 792.642.194 ddng, trong do6: kinh phi chi
thuong xuyén la 672.642.194 dong; kinh phi chi khong thuong xuyén la
165.000.000 dong.

4. Sw twong dong va sw khac biét trong quan Iy tai chinh

4.1. Sw twong dong

_ Vé co ché tai chinh:Thuc hién co ché tu chu, tu chiq trach nhiém veé sir dung
kinh phi quén 1y hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phi va Thong tu lién tich s671/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua Bo Tai chinh va Bo N§i vu.

- Vé ché dj ké todn:Thuc hién theo Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cua B9 Tai chinh.

- Vé quan Ly, sir dung tai san cong: Thyc hién theo Luat Quan ly, st dung tai
san cong; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

- Vé phan mém quan ly: Cung sit dung phé‘ln mém K¢é toan hanh chinh su
nghiép (IMAS) ctia B§ Tai chinh trong cong tac keé toan.

- Vé cong khai qudn 1y, sir dung ngdn sach nha nwde: Van phong HDND va
UBND, Phong Tu phap huyén thuc hién theo Thong tur s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cua Bo Tai chinh.

4.2. Sw khac big¢t

- Van phong Huyén uy:

+ Bi thu Huyén uy la nguoi duyét cac khoan chi tir Quy du trit cia Huyén uy;
Pho6 Bi thu Thuong truc Huyén uy la nguoi duyét cac khoan chi hoat dong cua
Thuong truc Huyén uy.

+ Chénh Vén phong Huyén uy la chu tai khoan co quan Huyén uy, c6 nhiém
vu quan ly, chi dao xay dung ké hoach, 14p du todn ngan sach hang ndm va thanh
quyét toan ngan sach dinh ky cta co quan Huyén uy; chu dong tham muu thyc

hién céc ché do chinh sach, xay dung ké hoach diéu hanh ngan sach, mua sam tai
san, sira chita tai san, dién, nudc, trang thiét bi dién tir, xe 6 t6, dudng truyén mang
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thong tin, vét tu van phong... phuc vu cong tac cia Huyén ty; duyét chi cac khoan
chi mang tinh chat chung cua Van phong, UBKT va cac Ban Huyén uy.
- Van phong HDND&UBND huyén: Chanh Van phong la chu tai khoan co
quan Van phong, trong do:
+ Ngudn kinh phi khong thuc hién tu cha (bao gbm ca ngudn kinh phi hoat

dong cua HDND huyén): Do Thuong truc HDND&UBND huyén Quyét dinh va
duyét chi.

+ Nguon kinh phi thuc hién ty chia: Do Chanh Vin phong quyét dinh va duyét
chi theo quy dinh.

- Phong Tu phdp: Trudng phong la chu tai khoan; cac khoan chi do Truong
phong quyét dinh.

III. CAC TO CHUC CHINH TRI - XA HOI
1. Chi bd

- Viin phong Huyén iiy: C6 14 dang vién (Chi uy c6 03 d/c gom: Bi thu, Pho
Bi thu va Chi uy vién), 1a Chi bd co sé truc thugc Pang b huyén Con Péo.

- Van phong HDND&UBND huyén: C6 23 dang vién (Chi dy c6 05 d/c
gom: Bi thu, Pho Bi thu va 03 Chi uy vién), 1a Chi by co s¢ truc thudc Pang bo
huyén Con Dao.

- Phong Tw phdp huyén: Khong c6 to chire chi bo riéng ma sinh hoat chi bo
ghép vai cac co quan (Phong Y té, Hoi Chir thap d6 va Hoi Luat gia) co tén goi
1AChi bé 3 voi tong sb 04 dang vién, trong d6 Phong Tu phap c6 02 dang vién,
ddng chi Truong phong 1a Phé Bi thu chi bd.

2. Cong doan

- Viin phong Huyén iiy: Vin phong Huyén iy khong c6 t6 chirc cong doan co
s& riéng ma hoat dong chung Cong doan véi cac co quan (UBKT, Ban Té chiic,
Ban Tuyén gido, Ban Dan van Huyén iy) ¢o tén goi 13 Cong doan co sé Khoi
Daingvai tong s6 34 doan vién, trong d6, Van phong Huyén uy co 15 doan vién.
Ban Chap hanh Cong doan co so khéi Pang gom 05 ngudi: Chi tich, Pho Chu tich
va 03 Uy vién.

- Van phong HDND&UBND huyén:Cong doan co s6 Van phong
HDND&UBND huyén c6 32 doan vién. Ban Chép hanh Céng doan gbém co6 05
nguoi: Chu tich, Pho Chu tich va 03 Uy vién.

- Phong Tw phdp huyén: Khong c6 to chic cong doan co s¢ riéng ma hoat
dong chung Cong doan v6i cac co quan (Phong Y t€, Phong Giao duc & Dao tao,
Hc}i Cbﬁ’ thap do, Hoi Luat gia) co tén goi 1a Cong doan co s¢ Khoi Xa hoivoi
tong s0 13 doan vién, trong d6, Phong Tu phap c6 02 doan vién.

3. Doan thanh nién

- Vin phong Huyén tiy:Van phong Huyén uy hoat dong chung chi doan véi
cac co quan (UBKT, Ban T6 chirc, Ban Tuyén gido, Ban Dan van Huyén ay) c6
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tén goi 1a Chi doan Khoi Pdng véi tong s6 06 doan vién, trong d6: Vin phong
Huyén ty 03 doan vién.

- Vian phong HDND&UBND huyén: Van phong HDND&UBND huyén hoat
dong chung chi doan v6i cac co quan (Phong N6t vu LDTB&XH huyen Phong Tu
phap, Phong Y té, Bao hiém X4 hai, Ho6i Chur thép do) co tén goi la Chi doanVin
phong HDND&UBND huyen voi tong s6 12 doan vién, trong d6: Vin phong
HDND&UBND huyén c6 02 doan vién.

- Phong Tw phdp huyén:Khong c6 to chiic Chi doan riéng ma hoat dong
chung chi doan véi cac co quan (Phong Noi vu LDTB&XH huyén; Van phong
HDPND&UBND, Phong Y té, Bao hiém Xa hoi, Hoi Chir thap do) co tén goi 1a Chi
doan Vin phong HPND&UBND huyén vé6i tong s6 12 doan vién, trong do:
Phong Tu phap huyén c6 01 doan vién.

IV. PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

Trong nhiing ndm qua, Van phong Huyén uy, Van phong HDND&UBND
huyén va Phong Tu phép huyén ludn tich cuc, n6 lyc va chu dong hoan thanh tbt
nhiém vu duoc giao: Cong tac tham muu, tong hop ngay cang duoc nang 1én; cong
tac nodi chinh, tiép dan, giai quyét don thu, ho tich, cong chimg - ching thuc duoc
duy tri thuong xuyén, dung quy dinh; ph6i hop chit ché véi cac co quan, don
vithye hién tot ché d6 thong tin, bao cdo phuc vu su lanh dao, diéu hanh cta cap
Gy, chinh quyén; chit lwong phuc vu dam bao chu déo, kip thdi; co s& vat chat,
trang thiét timg budce dugce cai thién theo ding dinh murc, ché do; ing dung cong
ngh¢ thong tin dugc quan tdm chi dao... Tt do, tao diéu kién thuan loi cho cap uy,
chinh quyén huyén thuc hién t6t cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh gop phan
thuc hién thang loi cac nhiém vu chinh tri ciia huyén.

2. Han ché, bit cip trong viéc tham muu, gitp viéc cho c4p iy, chinh quyén

Van phong Huyén uy va Van phong HOND&UBND khong chi tuong déng
ma c6 da s0 nhiém vy tuong ty nhu nhau: tham muu chuong trinh cong tac; tong
hop théng tin bao cdo; tham tra thdm dinh cac van ban trinh; klem viée, don ddc
cac co quan, don vi thuc hién két luan ciia Thuong truc; quy trinh tiép nhan, xu 1y,
phat hanh van ban; cong tac chuéan bi, phéi hop td chirc hoi nghi, cudc hop; hoat
dong tiép khach, 18 tin, quan 1y phong nghi; quan 1y, didu xe; cong tac tap vu, vé
sinh...Do vay, khi thuc hién sé thiéu tinh déng b0, lién thong, 1ap lai cong viéce,
thiéu su hd tro, diéu hoa lao dong.

Van phong Huyén ty, Van phong HDND&UBND va Phong Tu phap huyén
thudc hé théng t6 chirc khac nhau, chirc nang, nhiém vu duoc Trung wong, Chinh
pht quy dinh (Ban Bi thu Trung wong quy dinh cho Van phong Huyén uy; Chinh
phu quy dinh cho Van phong HDND&UBND huyén va Phong Tu phap), song,
trén thuc té nhan thay ¢ nhiéu diém tuong dong (tham muru, téng hop, phuc vu),
nhung chi khac nhau Ve d6i twong tac dong. Vi vay, dé tranh lang phi vé nhan lyc,
vat luc va thoi gian, cAn nghién ctru hop nhit, sap nhap nhim tinh gon by may,
ning cao chit lwong, hidu qua hoat dong clia cong tac vin phong gop phan d6i méi
phuong thirc, nang cao nang luc 1anh dao ciia Pang.
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) Phin thi ba ] y
QUAN PIEM, MUC TIEU, NHIEM VU, GIAI PHAP

I. QUAN PIEM

1.Van dung sang tao, linh hoat chu truong, dudng 161 ciia Pang, cac quy dinh
ctia Nha nuéc phu hop véi thuce tién cua huyen manh dan d6i méi tu duy, tao budc
do6t pha trong xay dung mo6 hinh mai, bang viéc thi diém hop nhét 02 co quan vin
phong va sip nhap Phong Tu phap vao van phong hop nhat, thong nhét chi mot co
quan van phong lam nhiém vu tham muu, tong hop, gitip viéc chung cho cap uy,
chinh quyén huyénva thyc hién nhiém vu tu phap dap tmg yéu cau d6i méi hé
théng chinh tri. Thuc hién nguyén tdc mot co quan thyuc hién nhiéu viéc va mét
viéc chi giao cho mdt co quan chu tri va chiu trach nhiém chinh.

2.Thi diém hop nhét phai dam bao tinh dong bd, lién thong, két hop hai hoa
gitta n dinh v&i d6i méi va phat trién, gan d6i méi t6 chirc bd may véi ddi méi
phuong thirc 1anh dao, tinh gian bién ché, nang cao hiéu qua quan 1y, sit dung doi
ngll can b cong chire, dam bao thyc hién bao quat day du cac chirc ning, nhiém
vy cia van phong cap Uy, van phong HDND&UBND va Phong Tu phap huyén
theo quy dinh. Tiép tuc d6i méi phuong thirc, nng cao chat lwong hoat déng cla
co quan van phong,mo6 hinh méi phai tSt hon, wu viét hon mé hinh cii, 14y hiéu qua
hoan thanh nhiém vu lam thudc do danh gia td chic, ci nhan.

3. D& 4n phai dam bao tinh sat thuc khi xdy dung, kha thi khi vén dung, hiéu
qud trong qua trinh van hanh. Tuy nhién,day la mé hinh mdéi duoc trlen khai thi
diém tai huyén nén trong qué trinh thuc hién c6 thé diéu chinh, sip xép lai vi tri
viéc lam, quy trinh hoat dong va timg budc lua chon can b cho phu hop véi thuc tién.

II. MUC TIEU

DP4i méi md hinh td chirc co quan vin phong cap uy, chinh quyén huyén, sip
xép dam bao ddng bo, tinh gon, hiéu qua, tinh gian bién ché, khic phuc tinh trang
cdng kénh, tring chéo, gdy lang phi nguon lyc. Xay dung do6i ngil can bg, cong
chirc, ngudi lao dong c6 s6 lugng, co cau hop ly dap ung dugce yéu cau thyc hién
nhiém vy chinh tri, tiéu chudn chirc danh, vi tri viéc 1am, gin vo6i nang cao doi
sdng, thu nhap ciia can bo, cong chitc va nguoi lao dong. Tur do, nang cao chat
lugng, hiéu qua hoat dong cua cong tac tham muu, tong hop, giip viée chung cho
cap 1y, chinh quyén huyén, dap tng yéu cau d6i moi, phat trién trong giai doan
hién nay.

III. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1.Tén goi sau khi hop nhit va sap nhap

VAN PHONG HUYEN CON PAO

2. Thim quyén quyét dinh hop nhit va sap nhip

Ban Thuong vu Huyén uy trinh Ban Thuong vu Tinh iy phé duyét Pé an hop
nhat va sép nhap.

3. Tru sé lam viéc
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Sau khi hop nhat va sap nhap van giit nguyén tru sé hoat dong nhu hién nay.
Sau khi xay dyng Trung tdm Chinh tri - Hanh chinh méi cua huyén s€ sap xép, bo
tri tru s& lam viéc phu hop. _

4. Vi tri, chirc niing, nhiém vu sau khi hop nhét va sap nhap

4.1. Vi tri: La co quan tham muu, gitip viéc cua Huyén uy, HDND va UBND
huyén, truc ti€p va thuong xuyén la Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy,
Thuong truc HDND, UBND huyén; dong thoi, 1a co quan chuyén moén ciia UBND
huyén.

4.2. Chirc nang, nhiém vu:
4.2.1. Chirc nang

(1) La co quan tham muu, tong hop, gitip viéc Huyén uy, HDND, UBND
huyén ma tric tiép, thuong xuyén 13 Ban Thuong vu, Thudng truc Huyén uy,
Thuong truc HDND, UBND huyén trong td chire, diéu hanh cong viéc lanh dao,
chi dao, phdi hop hoat dong cac co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy, cic co
quan chuyén mon ciia UBND huyén; 1a trung tam thong tin tong hop phuc vu su
lanh dao, chi dao ctia Huyén uy, HDND, UBND huyén, cung cap thong tin cho cic
co quan nha nudc & huyén; quan Iy nha nuéc vé: cong tac xay dung va thi hanh
phép luat; theo doi thi hanh phap luat; kiém tra, xir I vin ban quy pham phép luét;
kiém soat thi tuc hanh chinh; pho bién, gido duc phap luat; hoa gidi & co s&; nudi
con nudi; hd tich, chimg thuc; bdi thudng nha nuée; tro gitip phéap 1y; quan 1y cong
tac thi hanh phép luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh.

(2) Truc tiép quan 1y tai san cua Huyén ty, HDND, UBND huyén; truc tiép
quan 1y tai chinh cho cac hoat dong chinh tri cuia Huyén; dam bdo tai chinh, co s&
vat chét, ky thuat cho hoat dong cia Huyén uy, Ban Thuong vy, Thuong truc
Huyén uy, HDND va UBND huyén. Gitp UBND huyén thyc hién cong tac quan ly
bd phén “Mot ciea”.

(3) Chmg thuc ban sao tir ban chinh cdc gidy to, van ban theo thim quyén
trong linh vuc tu phap.

(4) Van phong c6 tu cach phap nhan, c6 con ddu va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan 1y vé t6 chiic, bién ché va cong tac cua Huyén iy va UBND huyén,
tryc tiép chiu chi dao ciia Thudng truc Huyén oy, Thuong truc HDND va UBND
huyén; déng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu
cta Van phong Tinh uy, Van phong UBND tinh Ba Ria - Viing Tau va S& Tu Phap.

4.2.2. Nhiém vu
4.2.2.1. Poi véi chirc ndng la co quan tham muu, givip viéc ciia Huyén iy

(1) Nghién ctru, @& xuat: Chwong trinh cong tac cia Huyén ty, Ban Thudng
vy, Thuong truc Huyén uy;

(2) Huéng dan, kiém tra, giam sat: (z) Huéng dan, phbi hop bdi dudng nghiép
vu cOng tac van phong, cong tac tai chinh va cong nghé thong tin cho cép iy co sO
va cac co quan dang truc thudc Huyén tuy. (b) Truc tlep hudng dan, kiém tra
nghiép vu céng vin, luu trit cia co quan dang, Mit tran T6 qubc va cic doan thé
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chinh tri - x4 hoi & cAp huyén va co sé theo quy dinh ctua Luat Luu trit, cic quy
dinh cua Ban Bi thu, ctia Tinh ty va huéng dan cua Vin phong Trung wong Pang.
(c) Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va str dung dang phi ¢ cac t chirc co so dang.
(d) Theo doi, don dbc cac to chie dang, cdc cap uy truc thudc Huyén ty thuc hién
ché do thong tin, bao cio theo quy dinh;

(3) Tham dinh, thim tra: (@) D& an, vin ban cla cac co quan, to chtrc trudce
khi trinh Huyén uy, Ban Thuong vy, Thudng truc Huyén uy ve: yéu cau, pham vi,
quy trinh, thAm quyén ban hanh va thé thirc van ban. () Chu tri phdi hop véi cac
co quan li€n quan thdm dinh noi dung dé 4an, vin ban thudc linh vuc kinh té - xa
hoi, ndi chinh khi dugc Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén ay giao truée khi
trinh Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy;

(4) Phéi hop: (@) Cac ban dang, co quan, t6 chirc lién quan so két, tong két vé
cong tac cua Huyén uy. (b) Céac co quan lién quan xay dung, t6 chuc thyc hién, so
két, tong két va stra d6i, bd sung Quy ché lam viéc cia Huyén uy, Ban Thuong vu
Huyén 1y. (¢) Cac co quan lién quan xay dung theo ddi viée thyc hién chu truong,
ché 0, nguyén tic quan ly tai chinh, tai sin ciia Huyén uy; nim tinh hinh trong
khdi ndi chinh, bdo cdo kip thoi Thudng truc Huyén iy, Ban Thudng vu. (d) Céc
ban dang, cip ay truc thudc va cic co quan, to chirc lién quan tham muu giup Ban
Thuong vy, Thuong truc Huyén uy chi dao kiém tra, gidm sat, so ket tong két viée
thuc hién nghi quyet quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua cap uy cap trén va

‘cua Huyen iy vé cong tac xay dung Pang, kinh té - x4 hoi, qudc phong, an ninh,
noi chinh..

(5) Hanh chinh, quan tri, phuc vu: (a) La dau méi gitip Thuong truc Huyén ty
xu ly cong viéc hang ngay; ph01 hop, diéu hoa hoat dong cua cac co quan tham
muu, gitap viéc Huyén iy phuc vu 1anh dao, chi dao ciia Huyén ty. T chirc phuc
vu cac hdi nghi, cudc hop cua Huyén uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy;
phdi hop phuc vu cac hdi nghi, cudc hop clia cac ban dang, co quan thudc Huyén
lly; tham gia t6 chirc phuc vu dai hoi dai biéu dang bd huyén. () Tiép nhan, phat
hanh va quén 1y c4c tai liéu, van ban dén va di. Quan 1y tai liéu lwu trit co quan cia
Huyén Uy va cua van phong Huyén uy. (¢) La chu s¢ hitu tai san cia Huyén uy
theo su uy quyén cua Ban Thuong vu Huyén ay. Pam bao diéu kién vat chit, tai
chinh phuc vy hoat dong cuia Huyén uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy.

(6) Thuc hién mot s6 nhiém vu do Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy
giao:(a) T chirc cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cua Thuong truc
Huyén uy, Ban Thuong vu va Huyén uy; cung cap thong tin cho cac cap uy co so,
co quan, t6 chitc & huyén theo quy dinh. Theo d&i, d6n ddc cac cip uy co sO, co
quan, to chue c6 lién quan & huyén thuc hién ché d6 thong tin, bao céo dinh ky va
dot xuat. (b) Tlep nhén va xu Iy don, thu gui dén Huyén ty; tham muu, theo doi,
d6n dbc viée giai quyét mot sb don, thu dugc Thuong truc Huyén uy giao; phoi
hop véi cac co quan chirc nang t6 chirc tiép cong dan. (c) Tong hop tinh hinh thuc
hién céc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua cip uy cap trén va
ctia Huyén uy; hoat dong cua cac cap uy, co quan dang, Mat tran T6 quoc va cac
doan thé chinh tri - xi hoi cip huyén dé béo céo véi Ban Thuong vy, Thuong truc
Huyén uy. (d)T6 chuc trién khai, img dung va quan 1y cong nghé thong tin trong
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céc co quan tham muru, gitip viéc Huyén iy va to chirc co sé dang truc thude; thuc
hién cong tac co yeu theo quy dinh. (¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban
Thuong vu, Thuong truc Huyén uy giao.

4.2.2.2. Déi v6i chite nang la co quan chuyén mén ciia UBND

(1) Tham muru trinh UBND huy2n va quéan Iy chuong trinh lam viéc, ké hoach
cong tac, quy ché 1am viéc cia UBND huyén. Pén ddc, kiém tra cac phong, ban
chuyén mén thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tac cia UBND va Chu tich
UBND huyén sau khi dugc phé duyét.

(2) Thu thép, xur ly thong tin, bao dam cung cap day du, kip thoi thong tin, tai
lidu, s6 lidu, chudn bi cac bao cdo phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cua
UBND va Chu tich UBND huyén theo quy dinh cua phap ludt. Thuc hién cong tac
thong tin bao co dinh ky, dot xut dugc giao theo quy dinh.

(3) Giup lanh dao va Chu tich UBND huyén trong cong tac dbi noi, ddi ngoai.

(4) Trinh UBND huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang ndm, cac chuong
trinh, dg 4n thudc pham vi quan 1y cia Van phong; chu tri soan thao cac dé an, du
thdo van ban theo phan cong cia Chu tich UBND huyén; theo ddi, don dde cac
phong, ban chuyén mén soan thao, chuan bi cac dé an dugc phan cong phu trach.

(5) Tham muu, d& xuét gitp UBND va Chu tich UBND trong viéc lya chon
nhimg van dé, chu truong, chinh sach, co ché quan 1y dam bao dung phéap luat va
phu hop véi tinh hinh thuc té & dia phuong; trinh UBND huyén chuong trinh, bién
phép t6 chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nuéce thude pham vi cia
Van phong.

(6) Gitip UBND huyén quan ly théng nhat viéc ban hanh, cong b van ban theo
quy dinh; cong tac cong van, gidy to, van thu, hanh chinh, luu trr, tin hoc hda hanh
chinh nha nudc cia UBND huyén. Tham tra cic vin ban quan 1y Nha nuéc (bao
gom: quy trinh, ho so thi tuc hanh chinh, tinh hop phdp, tinh kha thi...) do cac co
quan, don vi tham muu cho UBND ky ban hanh.

(7) Giap UBND huyén d6n déc cac co quan, don vithuc hién cac Nghi quyét,
Quyét dinh, Chi thi, Cong van, Thong bao va cac y kién chi dao cia UBND huyén.
Theo dbi ndm bt tinh hinh thuc hién, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién
quan bao cdo dé¢ xuit Thuong truc UBND huyén giai quyét, thio g& nhitng khé
khin, vuréng mic va nhitng van dé phat sinh dé chi dao kip thoi. Dé xuét, kién nghi
v6i Chu tich UBND huyén céc bién phap céan thiét nham dam bao hiéu lyuc, hiéu
qud van ban quéan 1y Nha nudce.

(8) Gitip UBND huyén trong viéc thuc hién Nghi quyét ctia Ban Chip hanh
Dang bg, Ban Thuong vu Huyén ty; Nghi quyét cia HPND huyén; Thong bao Két
luan cua 1anh d20UBND huyén. Thuc hién quy ché phdi hop cong tac voi Doan dai
biéu Qudc hoi tinh Ba Ria - Viing Tau, HDND tinh, M3t tran To qudc va cac doan
thé nhan dan, Vién Kiém st nhan dan, Toa 4n nhan dan cing cap.

(09) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac Vian phong ddi véi can
bo lam cong tac Van phong ¢ cac co quan, don vi thuéc UBND huyén.
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(10) Phéi hop véi Thanh tra huyén va cac nganh c6 lién quan, tham muu giup
UBND huyén viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ctia nhan dan giri
dén lanh daoUBND va Chu tich UBND huyén qua Van phong; cua cac t6 chic,
cong dan va nguoi nudc ngoai theo chirc nang, quyén han ciia Vin phong. Thuc
hién cong tac phong, chdng tham nhiing, 1ang phi trong pham vi quéan 1y ctia Van phong.

(11) Truc t1ep quan 1y va chi dao hoat dong ctia B4 phén tiép nhan va tra két
qua theo co ché mot ctra, mot cura lién théng. Trinh Uy ban nhan dan huyén

chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cong tic cai cach hanh chinh nha nuéc
thudc pham vi cia Van phong.

(12) Tham muu giup Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nudc Vé~ cong tac
ngoai vu, cong tac dan toc theo quy dinh cia phap luat va theo huéng dan cua S&
Ngoai vu va Ban dan tdc tinh Ba Ria - Ving Tau.

(13) Thuc hién cong tac kiém tra, don dbc thu truong cac co quan, don vi ¢6
thim quyen giai quyét vu viée khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cta cong dén;
chu tri, ph01 hop cac co quan lién quan chuén bi ké hoach, chuong trinh lam viée
cho Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén tiép cong dan tai Ban tiép cong
déan cua huyén.

(14) bam bao cac diéu kién vé co so vat chit, kinh phi, phuong tién lam viéc
phuc vu tét cho hoat dong ctia UBND; dong thoi thye hién quan ly bd may t6 churc,
bién ché can by, kinh phi, tai san trang thiét bi, co s& vat chit dugc giao theo quy
dinh cta phap luat va phéan cip quan 1y cia UBND huyén.

(15) Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc,
nguoi lao dong cua co quan.

(16) Trinh UBND huy¢n ban hanh quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach
dai han, 05 nam va hanh niam vé linh vuc Tu phap; chuong trinh, bién phép t6 chirc
thuc hién cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh, céai cach tu phéap, xay dung, hoan
thién phép luét v& cac linh vuc thudc pham vi, thim quyén quyét dinh ctia HDPND
va UBND huyén trong linh vuc Tu phap. Trinh Cha tich UBND huyén du thao cac
van ban vé linh vuc tu phap thudc thAm quyén ban hanh cua Chu tich UBND
huyén. Tham dinh du thao huwong uéc, quy wée cia Khu dan cu trude khi trinh Cha
tich UBND huyén phé duyét. Giip UBND huyén thuc hién nhiém vu vé xay dung
Khu dan cu tiép can phép luat theo quy dinh; thyc hién nhiém vu, quyén han vé thi
hanh &n dan su, hanh chinh theo quy dinh

(17) Tb chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
trong linh vurc tu phap sau khi dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

(18) Xay dung van ban quy pham phap luat. Theo doi thi hanh phap luat.
Kiém tra vin ban quy pham phap luat. T6 chic trién khai viéc thuc hién ra soat, hé
thong hoa vin ban quy pham phép luat cia HDND va UBND huyén theo quy dinh
cta phap luat. Kiém soat thii tuc hanh chinh. Phd bién, gido duc phap lugt va hoa
giai ¢ co sO. Quan ly va dang ky ho tich. Thuc hién nhi€ém vu quan 1y vé nudi con
nudi theo quy dinh cua phéap luat. Vé chung thuc. Vé bdi thudng nha nuée. Thuc
hién trg gitip phap 1y theo quy dinh cta phap ludt. Quan ly cong tac thi hanh phap
luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh.
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(19) Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh daoUBND huyén giao.

4.2.2.3. Déi véi chirc nang tham muru tong hop, giup viéc cho HDND, Thuong
truc HPDND

(1) Tham muu x4y dung chwong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sau thang va ca nam cua HDND, Thuong truc HDND, Ban cua
HDND; t6 chirc phuc vu viée thuc hién chuwong trinh, ké hoach da dugc phé duyét.

(2) Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND diéu hanh cong viéc chung cuia
HDND; diéu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban ctia HDND; bao dam viéc thuc hién
quy ché hoat dong cua HDND, Thuong true HDND, cac Ban cia HDND, noi quy
ky hop HDND; giup Thuong truc HDND gitr mdi lién hé voi T6 dai biéu va dai
biéu HDND; phuc vu HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND trong hoat
dong dbi ngoai.

(3) Gitip Thuong truc HDND x4y dung chuwong trinh, t6 chirc phuc vu ky hop
HDND, cudc hop cta Thuong tryc HDND va cac Ban cia HDND; don doc co
quan, t6 chirc hiru quan chuédn bj tai liéu phuc vu ky hop HDND, cudc hop cta
Thuong trrc HDND, cudc hop cac Ban cia HDND.

(4) Giip Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND xay dung bao cao cong
tac; phuc vu cac Ban cia HDND tham tra d€ an, bao cdo, du thao nghi quyét; giup
Thuong truc HDND hoan thién céc nghi quyét cia HDND.

(5) Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, céc Ban cua HDND va dai biéu

HDND trong hoat dong giam sat; theo doi, dén doc co quan, t6 chirc va ca nhan
thuc hién kién nghi trong két luan giam sat.

(6) Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND va dai biéu
HDND tiép cong dan, tiép nhéan, xu Iy klen nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo cua
cong dan; theo ddi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo va kién nghi cua
cong dan.

(7) Phéi hop véi co quan, to chtrc hitu quan phuc vu dai biéu HDND tiép
xuc cur tri; giup Thuong truc HDND tong hop y kién, kién nghi cua ctr tri va gui
co quan, to chuc c6 trach nhi€ém xem xét giai quyét.

(8) Phuc vu Thuong truc HDND td chic lay y‘kién dong gbép vao du an
Luat, dg an Phép 1énh va céc van ban khac theo yéu cau cua Thuong truc HDND
huyén.

‘ 9) Phucqvu Thuong truc HDND trong cong tac bau ctr dai biéu Quéc ho1 va
bau cir dai bicu HDND cac cap.

(10) Phuc vu Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND trong cong tac giao
ban, trao d6i kinh nghiém, bdi dudng k¥ niang hoat dong cho dai biéu HDND cac cép.

(11) Phuc vu HDND, Thuong tryc HDND. Ban cua HDND giir mdi lién hé
cong tac Uy ban Mit tran Té qudc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién kiém sat
nhan dén va céc co quan, t6 chirc, doan thé & dia phuong.

~ (12) Phuc vu Thuong truc HDND 1é@p du toan kinh phi hoat dong hang nam,
to chure thuc hién, quéan 1y kinh phi hoat dong cia HDND.
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(13) Bao dé~m co sO Vé‘t chét, hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong tac hanh
chinh, luu tra, 1€ tan va dit:zu kién hoat dong cga HDPND, Thuong truc HDND,
Ban cua HDND, Tér dai bieu HBDND ’Vﬁ dai biéuv HDND; phuc vu Thuong truc
HDND thuc hién ché @, chinh sach doi véi dai bieu HDND.

(14) Thuc hién cac nhiém vu khac do Thuong trac HDND giao.

4.3. Tw cdch phdp nhén, con diu, tai khodin

- Véan phong huyén Con Dao c6 tu cach phap nhan, tai khoan riéng.

- Sir dung thdng nhét 01 con dau thyuc hién tham muu, gitp viéc cho Huyén
uy, HDND va UBND huyén.

4.4. Thé thirc soan théo, ban hanh vin bén
-Dbi voi cac van ban ky thira Iénh:
+ Khi tham muu, giup viéc cho Huyén uy, Ban Thwong vu, Thuong truc

Huyén uy:Van phong huyén soan thao, ban hanh van ban theo cac quy dinh hién
hanh ctia Trung wong Pang.

+ Khi tham muu, giup viéc cho HDND, UBND huyén:Van phong huyén soan
thao, bar~1 hanh van ban theo Luat ban hanh van ban, Nghi dinh ctia Chinh phu va
hudéng dan hién hanh.

- Pbi véi van ban do Van phong ban hanh(ddng ddu cia Van phong huyén):
Khi soan thdo, ban hanh van ban thuc hién thé thitc van ban nhu co quan chuyén
mon cua Uy ban nhan dan huyén.

5. Co ché lam viéc va moi quan h¢ cong tac
5.1. Co ché lam viéc

Vin phong huyén Con Déo chiu sy lanh dao, chi dao, quan ly vé t6 chitc,
bién ché va cong tac cua Huyén uy, HDND, UBND huyén, d6ng thoi, chiu sy chi
dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua Vin phong Tinh uy, Vin
phong UBND tinh va S& Tu phdp; vura 1a co quan tham muu cho Huyén uy,
HDND va UBND huyén, vua la co quan chuyén mén cuia UBND huyén thyc hi¢n
nhiém vu tham muu, tong hop, phuc vu.

5.2. Méi quan hé céng tic

5.2.1. Véi Ban Chdp hanh, Ban Thwong vu, T hwong truc Huyén uy, Thuong
truc HDND va UBND huyén va cac co quan nganh doc cap trén.

- Van phg‘)ng huyén chiu su lanh dao, chi dao cua Huyén iy, HDND va UBND
huyén; truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy, Thuong
truc HDND va UBND huyér}; thuc hién nhi€ém vu tham muu, tong hop, phuc vu theo
chirc nang cua van phong doi vé1 Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén ty, Thuong
truc HDND va UBND huyén.

- Pinh ky bio cio cong tac, chiu sy hudng dan, kiém tra, giam sat vé& chuyén
mon, nghiép vu cia Van phong Tinh uy, Van phong UBND tinh va S& Tu phap.
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5.2.2. Voi Van phong dai biéu Quéc hoi, Van phong HPND tinh la quan hé
phoi hop
Phéi hop t6 chirc cac cude tiép xuc cir tri cua dai biéu Qudc hoi, HDND tinh
trén dia ban huyén.

5.2.3. Voi cac Ban Pang; Mat trin 76 quo”'c va cde doan thé chinh tri - xd hoi
huyén; cac co quan, don vi thuéc huyén, dong trén dia ban huyénla quan hé phoi hop

- Phéi hop v6i cac Ban Pang, Mat tran TH quéc va cc doan thé chinh tri - xa
ho1 huyén trién khai thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy
ché cua cap trén va cua huyén.

32 Phéi hop nghién ctu, huong dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyet dinh, quy ché va ki€ém tra, giam sat theo chitc nang, nhiém vu dugc Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu Huyén uy, HDND va UBND huyén giao.

= Phéi hop vo1 Mat tran T quéc t6 chirc cac cudc tiép xic ¢t tri cua dai biéu
Quoc héi, HDND tinh, HDND huyén trén dia ban.

- Phdi hop nam tinh hinh chung vé cong tic xdy dung hé thong chinh tri, phat
trién kinh t€ - xa hoi; so két, tong két cac nhiém vu chi dao cua huyén.

Ngoai ra, Van phong thuc hién nhiém vu theo ddi, dén déc thuc hién ché do
thong tin, bao cdo theo quy dinh; giam sit, kiém viéc, ddc viéc theo y kién két luan
ctia Thuong truc.Truc tiép hudng dan klem tra nghi€p vu cdng tac van thu - luu
trlr cua co quan Pang, Mat tran T quoc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi ¢ cap
huyén theo quy dinh ctua Luat Luu trir.

5.2.4. Vi capuy co s6 va cdc khu déan cue huyén.

- Phbi hop nam tinh hinh chung vé cong tac xay dung hé théng chinh tri, phat
trién kinh t€ - xa hoi.

- Vin phong theo ddi, d6n doc thuc hién ché d¢ thong tin, bdo cao theo quy
dinh; giam sat, ki€m viéc, don doc viéc theo y kién két luan cia Thuong truc.

- Huéng dan, kiém tra, d6n doc viéc thu ndp dang phi va quan 1y thu chi dang
phi cua céc chi, dang bd co s¢ dam bao dung quy dinh.

- Truc tiép huéng dan, kiém tra nghiép vu cong tac van thu - luu trit cua & cép
co s& theo quy dinh ctua Luat Luu trir.

6. To chirc bd may, bién ché ciia Vin phong huyén Con Pio
6.1. Té chikc bg mdy

- Lanh dao Vin phong gdbm: Chanh Vin phong va 04 Pho Chanh Vin phong.
Chanh Van phong 1a Huyén uy vién, 1a thanh vién UBND huyén.

- Cdc bo phdn truc thuoc:
+ B phan tham muu - tong hop.
+ B6 phan Hanh chinh - Quan tri.

+ Ban tiép cong dan.
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+ B0 phan mot cua.

6.2.Bién ché

Theo vi tri viéc lam duoc xac dinh trong Pé 4n sau khi sap nhap, Van phong
can 21 bién ché cong chirc, 17 hop dong lao ddng khoan viéce, trong do:

- Chanh Van phong la thu truéng co quan Van phong: phu trach chung va
cong tac ndi chinh, quéc phong - an ninh, tiép cong dan; phong, chéng tham
nhiing; chiu trach nhiém truéc Thuong truc Huyén iy, HDND, UBND huyén va
phap luat trong viéc thyc hién chirc ndng, nhi€ém vu clia Van phong.

- 04 Ph6 Chéanh Vin phong, gom:

+ Pho Chanh Van phong thay mat Chanh van phong quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua co quan Van phong khi Chanh Van phong di Véng; ky thay cac van ban
theo quy dinh khi Chanh Van phong ty nhi€ém; phu trach cong tac cai cach hanh
chinh, cong tac xay dung Pang, xay dung hé théng chinh tri ctia huyén.

+ Ph6 Chanh Van phong phu trach hanh chinh - quan tri, co yéu - CNTT va
cong tac ndi vu co quan Van phong.

+ Pho Chanh Van phong phu trach tham muu, téng hop gitp viéc cho HDND
va Thuong truc HDND huyén; phu trach cong tac linh vuc tu phap.

+ Pho Chanh Vin phong phu trach téng hop cong tac linh vuc kinh té, linh
vuc van hoa - xa hoi...va giap viéc cho Thuong truc UBND huyén.

- 08 chuyén vién lam cong tac tham muru, tong hop vé: kinh té - xa hoi; qudc
phong, an ninh; dan tdc, ton gido, tu phap; xay dung dang, MTTQ va cac doan thé
va cac linh vuc cua HDND-UBND huyén...

- 03 nhan vién phu trach cong tac van thu luu tri.
- 02 ké toan thyc hién nhi¢m vy tai chinh, k& toan.
- 01 chuyén vién cong nghé thong tin.

- 01 nhan vién co yéu.

- 01 chuyén vién by phan mét cua.

- 17 hop d6ng lao dong khoan viéc, gbm:

+ 06 lai xe.

+ 05 nhan vién tap vu.

+ 06 nhan vién bao vé tru sé.

Xac dinh vi tri viéc lam: Duoc cu thé héa bang Quy ché lam viéc va thong
bao phan cong nhi€ém vu can bg, cong chirc, nguoi lao dong thudc co quan Van
phong huyén Con Dao.
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Nhu vy, sau khi hofp nhit Vin phong Huyén uy véi Vin phong
HDND&UBND huyén va sap nhép Phong Tu phap huyén s€ giam dugc 04 bién
ché cong chirc (6 02 vi tri cap truong), giam 20 hop dong lao dong Nghi dinh 68,

tang 17 hop dong lao dong khoan viéc. Du kién dén nam 2021 s& giam 01 Pho
Chéanh Van phong do nghi huu theo quy dinh.

7. To chirc dang, doan thé ciia Vin phong huyén
7.1. Chi b

Thanh 13p Chi bé co so Vin phong huyén truc thujc Ding b huyén trén co
s& sap nhap Chi by Van phong Huyén uy vdi Chi b Van phong HDND&UBND
huyénva tiép nhan 02 dang vién tir Chi b 3 véi tong sb 39 dang vién.Cap tiy gdm
05 dong chi: Bi thu, Pho Bi thu va 03 chi ty vién, Bi thu chi bo 1a dong chi Chanh
Van phong.

7.2. Cong doan

Thanh 1&p Céng doan co s Vin phong huyén tryc thugc Lién doan Lao
dong huyén trén co s¢ hop nhét doan vién cua Van phong Huyén uy voi Cong
doan Véan phong HDND&UBND huyén va tiép nhan 02 doan vién tir Cong doan
co s& Khoi xa hdi véi tong so 49 doan vién. Ban Chap hanh Cong doan 05 dong
chi: Chu tich, Pho Chu tich va 03 uy vién. Chu tich cong doan do 01 Pho Chanh
Van phong ki€ém nhiém.

7.3. Doan thanh nién

Chi doan Vin phong huyén gdm cac doan vién cua co quan Van phong
Huyén uy, Van phong HDND&UBND va Phong Tu phap huyén véi tong so6 06
doan vién.

Phén thir tu

TINH KHA THI, HIEU QUA TAC PONG CUA PE AN,
GIAI PHAP KHAC PHUC

I. TINH KHA THI

1. Xay dung va trién khai thyuc hién Dé an phu hop véi chii truong, dudng 16i,
cia Pang, Nha nudc trong giai doan hién nay (Nghi quyét sé 39-NQ/TW ngay
17/4/2015 ciia Bé Chinh tri; Két ludn so 34-KL/TW, ngay 07/8/2018 ctia Bé Chinh
tri vé thuc hién mét s6 mé hinh thi diém theo Nghi qztyét 56 1 8-NQ/TW).

2. Pé an duoc xay dung trén co s¢ bam sat thuc tlén vé chirc nang, nhiém vu
cua cong tac van phong trong bbi canh hién nay dang ton tai nhiing bat cap, vuong
méc 1am han ché két qua thuc hién nhiém vu duoc giao. Pé 4an da goép phan giai
quyét nhitng mau thun, bt cip dé tir d6 6n dinh, nang cao hiéu luc, hiéu qua bo
méy, phtt hop véi yéu chu ddi méi.

3.Trudc yéu cau d6i moi phwong thirc, ning cao nang luc 1anh dao cua ca hé
théng chinh tri, cing véi su quan tam chi dao, tao diéu kién ung ho cua tinh, cia
huyén; su théng nhat va quyét tdm chinh trj cao cta doi ngi can bg, cong chure,
nguoi lao dong co quan Van phong va Phong Tu phap, d6 chinh la co so, 1a tién dé
vitng chic dé trién khai c6 hiéu qua D& 4n trong thoi gian trude mat va lau dai.
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II. HIEU QUA CUA VIEC HQP NHAT

1. V& d6i méi phwong thirc, nang cao ning luc linh dao, sirc chién ddu
cia Pang va cai cach hanh chinh

Viéc hop nhat Vin phong Huyén iy véi Vin phong HDPND&UBND va sap
nhép Phong Tu phap huyén la mot giai phap quan trong nham cu thé héa cac Nghi
quyét cia bang trong viéc tiép tuc d6i mdi phuong thirc, nang cao nang luc lanh
dao, sitc chién dau cua bBang d6i v6i hé thong chinh tri & dia phuong; sap xép t6
chiic by may cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi€u qua; thuc
hién tinh gian bién ché va cai cach hanh chinh trong t6 chitc bd may cac co quan
thudc huyén; néng cao chat lugng, hiéu qua dbi véi co quan 1am nhiém vu tham
muu, tdng hop, phuc vu. La tién dé, co s& cho viéc d6i mdi cac co quan Pang,
chinh quyén c6 chirc ning, nhiém vu trong dong khac.

2. Nang cao hiéu lwc, hiéu qua to chirc bé may, chit lwong ddi ngii

- M6 hinh t6 chic bo may, can by dugc gon nhe, hi€u luc, hiéu qua; dam bao
yéu td lién thong, dong bod, khoa hoc, “ré nguoi, 6 vigc, ro trach nhigm”; tranh sy
trung chéo chirc nang nhiém vy. Théng nhat mét co quan tham muu, tong hop,
phuc vu, trong do, thong nhat moét co quan tiép nhén, phat hanh van ban cua cap
ly, chinh quyén; téng hop thong tin, bao cao phuc vu cap uy, chinh quyén.

- Viéc sap xep lai vi tri viéc lam, bd tri lai doi ngti, thyc hién tinh gidn bién
ché s& gop phan nang cao ¥ thirc trach nhiém, ty boi dudng k§ ning, nghiép vu cua
mdi can bd, cong chirc, ngudi lao dong. Can bd, cong chirc trong co quan hoan
thanh nhi€ém vu trén co s phai co su phéi hop, lién thong, chia sé, hd tro trong
cong viéc.

3. Vé kinh té

- S€ giam kinh phi nha nudc cép, trang thiét bi 1am viéc (mdy tinh, may in,
ban ghé, van phong pham...) khi giam s6 bién ché.

- Tiét kiém thoi gian tham muu, tong hop; thdi gian, bao bi déng goi phat
hanh van ban, ho so, tai liéu.

1. KHO KHAN VUONG MAC CUA VIEC HQP NHAT, SAP NHAP

1.Viéc hop nhat va sap nhap co quan chuyén trach, tham muu, gitp viéc clia
Huyén uy voi co quan chuyén mén thuéc UBND huyén 1a ndi dung méi; bién ché
can bg, cong chuc, vién chire, hop dong lao dong & cac co quan dang, doan thé va
chinh quyén chua giao cho dia phuong quan 1y theo co ché mot tong bién ché
thong nhat Ché do cong vu dbi voi can bo, cong chirc khdi dang khac véi khbi
chinh quyén, doan thé.

2. Viéc hop nhat va sap nhap chwa co su thay doi dong bo trong mdi lién hé
téng thé vé thé ché t6 chirc, can bo tir tinh dén huyén.

3. X4c dinh co quan chu quéan, giao bién ché; mau con dau va sit dung con
dau; thé thic ban hanh van ban.
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4. Nang luc, trinh do, chit lugng cong tac cua mot sb can bo cong chirc, nguodi
lao dong dugce bo tri theo vi tri viéc 1am; nhitng can bd doi du theo vi tri viéc lam,
khong ding hang, ngach cong chirc, hop dong lao dong Nghi dinh 68.

IV. GIAI PHAP KHAC PHUC

1. Ve cong tac chinh tri, tw twéng

- Tang cuong cong tac tuyén truyén cac chi thi, nghi quyét cua Pang vé xay
dung Dang, cai cach hanh chinh, d6i méi hé théng chinh tri, tinh gian bd may, bién
ché t&i doi ngii can bd, cong chiic, vién chirc, dang vién va cac tang 16p nhan dan.

- Tiép tuc d6i méi phuong thirc 1anh dao cua cdp ty dbi voi chinh quyén.
Huyén ty, HPND, UBND huyén tiép tuc ra soat, hoan chinh quy ché lam viéc,
tang cuong sy lanh dao cua Dang va vai tro quan 1y, didu hanh cua UBND huyén;
quy dinh r6 nhimg n6i dung, nhiém vu cip ty can ban va quyét dinh; nhiém vu gi
do co quan chinh quyén quyét dinh va chiu trach nhiém. Tap trung chi dao ning
cao hiéu luc, hiéu qua ctia cadc md hinh hop nhét.

2. Vé to chirc bo may, can bo

- Tiép tuc hoan thién vi tri viéc lam theo hudng tinh gon, hi€u qua; quy dinh
tiéu chuén, chire danh, vi tri viéc 1am cta ting vi tri. TS chirc tap hudn, bdi dudng
nang cao nang luc cho doi ngii can bd ctia Van phong hop nhit vé k§ nang, nghiép
vu cong tic van phong cép uy, van phong HDND&UBND theo mé hinh, nhiém vu
md1, co kha nang tham muu gitp viéc chung cho Huyén iy, HDND,UBND huyén.

- Trudc mét bé tri theo nhén sy hién c6. Sau do6 s€ tung budc tham muu luya
chon, bd tri, sip xép can bd, cong chirc phu hop véi vi tri viée lam trong Dé an da
duogc phé duyét khi can bd thudec Vin phong dwoc diéu chuyén, nghi huu.

3. Xay dung quy trinh thyc hién ciac nhiém vu

Ap dung hé thong quan ly chat luong theo tiéu chuan ISO 9001:2008 trong
mot sO nghi¢p vu quan 1y cong tac can bo, cong chirc, ngudi lao dong.

3.1. Quy trinh tong hop théng tin, bdo cdo phuc vu cap iy

- Cac bd phan duogc giao theo timg linh vuc: Chu dong theo ddi, nam bat, tong
hop thong tin; tham muu bao céo; dén ddc cac co quan, don vi lién quan thuc hién
N kién két luan cua Thuong truc; déng thoi, dén doc céc co quan, don vi lién quan
chuén bi tai liéu phuc vu cac cudc hop ciia Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén
uy, HDND, UBND huyén, cac ky hop cua HPDND huyén, phién hop thuong ky
UBND huyén.

- Ph6 Chanh Vin phong phu trach cong tac tong hop kinh té‘ x4 hoi: Tong hop
cac thong tin, bao céo phuc vu cong tac tham muu cua chinh quyén, sau do, chuyén
sang dudi dang thong tin, bdo cao cua cap uy.

- Phé Chénh Vin phong tham muu, tong hop cong tic HDND huyén: Tong
hop thdng tin, bdo cdo phuc vu cong tac tham muu cia HDND va Thuong truc
HDND.

- Ph6 Chanh Vin phong phu trach cong tac tong hop ctia cip tiy: Co nhiém vu
tong hop bao cdo chung cic linh vuc.
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3.2. Quy trinh tiép nhin, xir Iy, phdt hanh vin bén

Thuc hién thong nhat mot dau mdi tiép nhén van ban chung ctia Huyén iy,
HDND, UBND huyén va Van phong theo quy trinh: (7)Phan loai van ban cua Dang,
chinh quyén. (2) Thuec hién scan vao phan mém quan ly van ban (van ban cua dang
neng, chinh quyén riéng). (3)Pong dau cong vin dén, ghi s6 cong vin (ddu va sb
riéng dbi v0i van ban cia Dang, cia chinh quyén). (4) Chuyén vin ban cho ngudi co
thAim quyén xu 1y. (5) Tiép nhan vian ban xir Iy. (6) Chuyén bd phén sao in,
photocopy;déng dau; déng goi. (7) Phat hanh, Luu tri.

3.3. Quy trinh thuc hién lénh diéu xe
- Thanh lap t6 14i xe thudc Bo phan Hanh chinh - quan tri.

- Thoéng nhat mot dau mdi quan 1y, diéu xe do Pho Chanh Vian phong phu
trach Hanh chinh - quan tri.

4. Vé quan Iy tai san, tai chinh
4.1. Vé quan Iy tai san, phong lwu triv

- Thanh 1ap s6 quéan 1y tai san riéng ciia ting co quan trén co s& ngudn kinh
phi dugc cap mua sam tai san. Thuc hién nghiém tuc cong tac ban giao tai san cho
cac co quan theo quy dinh; tham muu xay dyng quy ché quan 1y tai san.

- Bb tri, str dung tai san chung dé nang cao hiéu sudt: Xe 6 to, hoi truong,
phong hop, phong tiép khach, phong nghi, may photocoppy, may fax.

-Hb so luu trit duge quan 1y riéng: Kho luu trit cia Huyén ty, kho luu trit cia
UBND huyén.

4.2. Vé tai chinh

Kinh phi hoat dong cua Van phong huyén do ngén sach Nha nuéc dam bdo.
Sau khi hop nhat va sap nhép Van phong huyén van dam bao kinh phi hoat dong
cho céc co quan UBKT, cac Ban cua Dang nhu hién nay.

Phin th nim
LQ TRINH VA TO CHUC THU'C HIEN

I. LO TRINH

1. Quy IIL, ITI ndm 2018
- Phéi hop xay dung, hoan thién du thao Pé an.
- T6 chirc 1ay v kién gop ¥ ciia cac co quan, don vi lién quan.
- Ban Thuong vu Huyén ty thao luan, cho ¥ kién vé du thao Dé an.
2. Quy IV niam 2018
- Xay dung T trinh trinh Ban Thudng vu Tinh ty phé duyét Dé an.

- Sau khi Ban Thuong vu Tinh uy phé duyét, UBND huyén trinh HDND
huyén thong qua Dé 4n sép nhap theo Luat to chirc chinh quyén dia phuong.

II. TO CHUC THUC HIEN
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1. Ban T6 chirc Huyén iy
- Chu tri, phdi hop x4y dung Pé an hop nhat Vian phong Huyén ty véi Vian
phong HDND&UBND huyén va sap nhap Phong Tu phap huyén vao Van phong
hop nhét.

- Tham muu To trinh cia Ban Thuong vu Huyén uy trinh Ban Thuong vu
Tinh ity quyét dinh phé duyét Dé 4n hop nhat Van phong Huyén uy vo1 Van phong
HDND&UBND va sap nhap Phong Tu phap huyén.

- Tham muu vé cong tac can bo ddi voi cac chiic danh 1anh dao cua Van
phong huyén Con Pao theo quy dinh.

2. Van phong huyén Con DPao
- Xay dung D& 4n vi tri viéc 1am ctia Vin phong.
- Du thdo Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cua Van phong.

- Héng nam to chirc so két, danh gia rat kinh nghiém viéc thi diém; hoan thién
cac quy dinh, quy ché.

- Phéi hop voi Phong Tai chinh - K& hoach huyen tham muu phan khai ngin
sach Dang.

3. Ban Thudong vu Huyén uy

Cho ¥ kién d6i v6i noi dung Dé an hop nhit va sap nhaptrude khi trinh Ban
Thuong vu Tinh Gy phé duyét.

Phin thir sau
PE XUAT, KIEN NGHI, KET LUAN
I. PE XUAT, KIEN NGHI

- Pé nghi Ban Thuong vu Tinh Gy kién nghi Ban Té chuc Trung uong ban
hanh huéng dan, quy dinh riéng cho mo hinh thi diém cac co quan hop nhét; thong
nhit quy dinh mét loai céng chirc trong toan hé thong chinh tri (khong phan biét
cong chirc khoi Pang, doan thé véi cong chirc khoi chinh quyen) Pé nghi cho can
b0, cong chirc thuge Van phong huyén dugc huoéng phu céap theo Thong bao so ], 3
TB/TW, ngdy 28/3/2011 cua B6 Chinh tri vé viéc sira d6i nhitng bét hop 1y vé tién
lwong, phu cap ddi véi can b, cong chure, vién chiic co quan dang, doan thé chinh
tri - xd hoi va Huong dan so 05-HD/TCTW ngay 01/7/2011 cta Ban T6 chirc
Trung wong vé ché d6 phu cip d6i véi can bo, cong chirc co quan Pang, doan thé.

- Ban hanh quy dinh phéan cdpquan 1y t6 chirc bd may, bién ché tap trung
thong nhat, theo hudng giao cho Ban Thuong vu Huyén uy quyét dinh va truc tiép
quén 1y, nhim c6 su chu dong, hiéu qua, thong nhat, linh hoat trong bd tri, sir dung
doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc.

- Pé nghi Ban Thuong vu Tinh lly ¢ ¥ kién dé co quan c6 thim quyén huong
dan phan khai ngan sach, sir dung ma quan hé ngan sach va phuong thuc chi ddi
vo1 Van phong huyén Con Pao.
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- Theo vi tri viéc lam trong Dé an hop nhat va sap nhap so voi sb lugng nhan
sy hién c6 cua céc co quan c6 sy doi du, vi vay, sau khi hop nhétva sép nhép dé
nghi Ban Thuong vu Tinh ty xem xét, cho huyén duoc bé tri theo nhan sy hién co.
Sau d6 sé tu'ng buéc tham muu lya chon, bb tri, sép xép can b, cong chirc phi hop
v6i vi tri viéc 1am trong Dé 4n dd duoc phé duyét khi can b thudc Vin phong
duoc didu chuyén, nghi huu.

- Pé nghi Tinh dau tu xay dung mo1 Trung tdm Chinh tri - Hanh chinh huyén
Con Pao nham tao diéu kién sap xép, bd tri tru s¢ 1am viée cho co quan Vin phong
huyén Con Pao.

- D& nghj cép ¢6 tham quyén sém dicu chinh, sira doi nghi dinh, ludt va cac
van c6 lién quan nham tao diéu kién thuan loi dé trién khai, xay dung, t6 chirc thuc
hién d& an.

Ban Thuong vu Huyén uy kinh trinh Thuong truc Tinh Gy, Ban Thuong vu
Tinh uy xem xét, phé duy¢t.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Ban Thuong vu Tinh ity (phé duyét), PHO BI THU

- Ban T4 chucTinh uy (b/c),

- Cac B/c UVBTV Huyén 1y, Nguai ky: Lé Van Dic

« Ban Té-ohitte Huyén uy, E&g}tngoghllggcéggucondao/tuvungtau

- Luu Van phong Huyén uy. Ca quan: Huyén ty Cén Dao, Tinh Gy Ba
Ria - Viing Tau

Thai gian ky: 15.01.2019 15:23:56 +07:00

Lé Vian Diurc



HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM_

HUYEN CON PAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 01/NQ-HPND Cén Pao, ngay 16 thang 4 ndm 2019
NGHI QUYET

V¢ viéc bii bé Vin phong HPDND va UBND,
Phong Tuw phap huyén Con Dao

’ HOI PONG NHAN DAN HUYEN CON PAO ‘
KHOA XI, NHIEM KY 2016-2021, KY HOP THU MUOI (BAT THUONG)

Can cu Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cit Quyét dinh s6 988-QB/TU ngay 11 thang 3 ndm 2019 cta Tinh uy Ba
Ria — Viing Tau phé duyét P& an thi diém hop nhit Vin phong Huyén uy véi Vin
phong HDND va UBND va sap nhap Phong Tu phap huyén Con Pao;

Can ctr Ké hoach s6 187-KH/HU ngay 29 thang 3 nim 2019 ctia Huyén uy
Con Pao vé viéc trién khai thuc hién D¢ an thi diém hop nhit Vin phong Huyén ay
véi Van phong HDND va UBND va sap nhap Phong Tu phap huyén Con DPao;

Xeét To trinh sd 41/TTr-UBND ngay 4 thang 4 ndm 2019 ciia Uy ban nhén d4n huyén
C6n Dao vé viéc bai bé Vin phong HDND va UBND, Phong Tu phap huyén Con
Pao; Bao céo thim tra ctia Ban phap ché Hoi dong nhan dan huyén va ¥ kién thao
luan cta Pai biéu Hoi dong nhan dan huyén tai Ky hop vao ngay 16 thang 4 nam
2019,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Hoi déng nhan dan huyén nhat tri bai bé 02 co quan chuyén mon
thudc UBND huyén ké tir ngay 30 thang 4 nam 2019 gém: Vin phong HPND va
UBND huyén, Phong Tu phap huyén dé thuc hién Dé an thi diém hop nhat Vin
phong Huyén uy voi Van phong HDND va UBND va sap nhap Phong Tu phap huyén
Con Pao di dugc Tinh ty Ba Ria — Viing Tau phé duyét tai Quyét dinh sb 988-
Qb/TU ngay 11 thang 3 nam 2019.

Piéu 2. Giao Uy ban nhén dan huyén trién khai thuc hién Nghi quyét nay.

Thuong truc HOi déng nhan dan huyén, cac Ban cua Hoi déng nhan dan
huyén, cac T6 dai biéu va Dai biéu Hoi dong nhan dan huyén c6 trich nhiém gidm
sat viéc thuc hién Nghi quyet nay.

Nghi quyet nay da duoc Hoi dong nhan dan huyén Con Dao khoa XI, Ky hop
thir Muoi (bat thuong) théng qua ngay 16 thang 4 nim 2019 va co hiéu luc thi hanh
ké tu khi thong qua./.

Noi nhin: CHU TICH
- TTr. HDND, UBND tinh;
- S& Tu phap;
- TTr: Huyén uy, HDND huyén;
- UBND huyén;
- bai biéu HDND huyén;
- Cong TTDT ctia HDND huyén;
- Luu:VT. .
Nguyén Hoang Tung
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