UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CON DAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: /U,},L /TTr-UBND Cén Pao, ngav Ly thang § nam 2019
TO TRINH

Vé viée bai bo Vin phong HDND va UBND huyén Con Dao

Kinh gui: Ky hop thir muoi ba (bat thuong), Hoi dong nhan
dan huyén khoéa XI, nhiém ky 2016 - 2021

- Can cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

- Can cir Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh
Trung uvong Dang khoa XII “Vé mot s6 van dé llep tuc doi mai, sap s((.p 0 chure
bo may cua hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hi¢u lyc, hi¢u qua™;

- Can cur Nghi dinh sO 158/2018/ND- CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu
Quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai the to chirc hanh chinh;

- Can cir Chuong trinh hanh dong s6 19- CTr/TU, ngay 19/3/2018 cua Ban
Chap hanh Dang bé tinh Ba Ria- Ving Tau vé“Thuc hién Nghi quyét so 18-
NQ/TW, ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong Pang khoa XII vé
mot s van dé tiép tuc doi mai, sap xep to chirc b may cua hé thong chinh tri
tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua™;

- Can ctr Quyét dinh s6 1158-QB/TU ngay 19/8/2019 ctia Tinh ty tinh Ba Ria —
Viing Tau vé phé duyét Dé an thi diém hop nhat Van phong Huyén uy véi Van
phong HDND va UBND huyén Con Pao;

- Can cr Théng bao s6 2028-TB/TU ngay 19/8/2019 cua Ban Thuong vu
Tinh uy tinh Ba Ria — Viing Tau vé Dé an thi diém hop nhat Van phong Huyén uy
voi Van phong HDND va UBND huyén Con Dao;

Theo Quyét dinh s6 41/2014/QD-UBND ngay 25/8/2014 cia Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria — Vung Tau, Van phong HDND va UBND huyén la co
quan chuyén mon tham muu, tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan vé: hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan; tham muu cho Chu
tich Uy ban nhan dén vé chi dao, diéu hanh caa Chu tich Uy ban nhan dan; cung
cép thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dén va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co so vt chal ky
thuét cho hoat dong ciia Hoi ddng nhén déan va Uy ban nhan dan; truc tiép ‘quan
ly va chi dao hoat dong cua B$ phan tlep nhan va tra két qua theo co ché mot
cua, mot cua lién thong; hudng dan tiép nhan ho so clia ¢a nhan, 1o chuce trén tat
ca cac linh vyuc thuoc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan huyén,
chuycn ho so dén cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén giai
quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 chir; tham muu gitp Uy ban nhan
dan huyén thuc hién chirc nang quan ly nha nudce vé cong tac dan toc, ngoai vu;
kiém soat thu tuc hanh chinh; tiép cong dan. Van phong: HDND va UBND huyén
hién duge giao 13 bién ché, thuc hién 11/13 (géom Chanh van phong, 02 Pho



Chanh van phong, 08 cong chirc); 13 hop dong lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP, thuc hién 11/13 (gom 01 bao vé, 04 lai xe, 06 phuc vu).

Trong thoi gian qua, Van phong HPDND va UBND huyén co ban hoan
thanh chirc nang, nhiém vy dugc giao theo quy dinh. Tuy nhién, dé trién khai thuc
hién Dé an thi diém hop nhét Van phong Huyén uy voi Van phong HDND va
UBND huyén theo Quyét dinh sb 1158-QbP/TU ngay 19/8/2019 cua Tinh uy; Uy ban
nhan dan huyén kinh trinh ky hop thir muoi ba (bat thuong) Hoi dong, nhan dan
huyén, khoa XI, nhiém ky 2016 - 2021 xem xét, bdi bo Van phong HDND va
UBND huyén theo quy dinh.

Viée ban giao nhan su, ho so, tai liéu, tai san, tai chinh,... sé duoc thuc
hién theo quy dinh sau khi Van phong Huyén uy hop nhat véi Van phong HDND
va UBND huyén Con Dao thanh Van phong huyén Con Dao.

Uy ban nhan dén huyén Con Dao kinh trinh Ky hop thir muoi ba (bat
thuong), Hoi dong nhan dan huyén, khoa XI, nhiém ky 2016 - 2021 xem xét
thong qua./(

(kém theo Dé dn s6 13-DA/HU ngay 26/7/2019 cuia Ban Thuong vu Huyén
uy Con Dao thi diém hop nhat Van phong Huyén uy voi Van phong HDND va
UBND huyén Con Dao dwoc Tinh uy Ba Ria - Viing Tau)

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; [
- Thuong trye Huyén ay:

- Thuong true Hoi dong nhan dan huyén:

- Chu tich. cac Pho Chu tich UBND huyén:
- Ban Té chiic Huyén uy:

- Phong Noi vu-LDTB& X H:

- Luu: V'l'y;

LLé Vian Phong
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Ngudi ky: Huyén Gy Con Dao

Email: hucondao@baria-vungtau.gov.vn
Co quan: Tinh Gy Ba Ria - Ving Tau

Thai aian kv: 29.07.2019 16:00:47 +07:00

DANG BO TINH ,!3/\ RIA - VONG TAU PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY CON PAO

*

So 13-DA/HU

Cén Pao, ngay 26 thang 7 nam 2019

PE AN
thi diém hop nhét Vin phong Huyén iy
voi Van phong HDND&UBND huyén Con Dio

Phin thir nhit
CO SO XAY DUNG PE AN

I.COSO LY LUAN

Dé giir viing va tang cuong vai trd lanh dao cua Pang trong diéu kién thuc
hién kinh té thi truong dinh hudng xa hoi chu nghia va hoi nhap qudc té hién nay,
Nghi quyét Pai hoi XII da xac dinh mot trong nhitng nhiém vu trong tdm la “Xay
dung 16 chirc bé may cua toan hé thcfng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu lwe, hiéu
qua, ddy manh dau tranh phong, chong tham nhiing, lang phi, quan liéu”.

1. CO SO PHAP LY

- Nghi quyét s6 39-NQ/TW, ngay 17/4/2015 cua B Chinh tri “Vé tinh gian
bién ché va co cdu lai doi ngii can bo, cong chire, vién chire ™

- Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung uong
Dang khoa XII “Vé mét s6 van dé tiép tuc doi moi, sap xép té chire bé may cua hé
thong chinh tri tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua’;

- Ludt T4 chirc Chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13, ngay 19/6/2015;

- Két luan sb 34-KL/TW, ngay 07/8/2018 cua Bo Chinh tri vé thuc hién mot
s6 mo hinh thi diém theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW;

- Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP, ngay 20/11/2014 cua Chinh phu “vé chinh
sdch tinh gian bién ché; Nghi dinh s6 113-ND/CP, ngay 31/8/2018 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP, ngay 20/11/2014
ctia Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché;

- Chuong trinh hanh déng s6 19-CTr/TU, ngay 19/3/2018 cua Ban Chép hanh
Pang bo tinh Ba Ria-Viing Tau vé “Thiee hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay
25/10/2017 ciia Ban Chap hanh Trung wong Dang khéa XII vé mét s6 van dé tiép
tuc doi méi, sap xép t6 chirc bo may ciia hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong
hiéu luc, hiéu qua ",
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Phan thir hai
I. CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE CUA
VAN PHONG HUYEN UY VA VAN PHONG HPND&UBND HUYEN

1. Van phong Huyén uy

1.1. Chike néing, nhiém vu (Theo Quy dinh sé 220-OD/TW, ngay 27/12/2013
cua Ban Bi thie Trung wong).

- Chirc nang: Van phong Huyén uy la co quan tham muu, gitp viéc Huyén
Uy ma truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén ty trong
to chirc, diéu hanh cong viéc lanh dao, chi dao, phbi hop hoat dong cic co quan
tham muu, gitp viéc Huyén uy.

- Nhiém vu: (1) Nghién ctru, dé xuat chuong trinh cong tac cua Huyén uy,
Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy; (2) Huéng dan, kiém tra, giam sat vé
nghiép vu cong tac van phong, cong tc tai chinh va cong nghé thong tin cho cap
Uy co s¢ va cac co quan dang truc thudc huyén ay; (3) Tham dinh tham tra cac Dé
an, van ban cua cac co quan, to chirc trudc khi trinh Huyén ty, Ban Thuong vu,
Thuong truc Huyén ty; (4) Phdi hop véi cac ban dang, co quan, to chie lién quan
so két, tong két vé cong tac ciia Huyén ay; (5) Thuc hién mét sé nhiém vu do Ban
Thuong vu, Thuong tryc Huyén uy giao.

1.2. Té chirc bé mdy, bién ché

a. S6 lwong, co cau, chat lhirong:

- Tong s6 bién ché dugc giao 1a 16 bién ché (khong tinh cdc dong chi Thuong
triecc Huyén iiy); hién da b tri 15 bién ché (08 céng chire, 07 hop dong lao déng
theo Nghi dinh 68/ND-CP), trong d6: C6 01 Chanh Vian phong, 01 Phé Chanh Vian
phong (khuyét 01 Pho chanh Van phong phu trach tong hop).

- D6 tuéi: Dudi 31 tudi: 02 ngudi, chiém 13,33%; Tir 31 dén 40 tudi: 06 nguoi,
chiém 40%:; Tir 41 dén 50 tudi: 05 ngudi, chiém 33,33%. Tur 51 dén 60 tudi: 02
nguoi, chiém 13,33%.

- Trinh dé chuyén mon: Dai hoc: 07 ngudi, chiém 46,67%; Cao dang: 01
nguoi, chiém 6.67%: Trung cép: 03 nguoi, chiém 20%:; Chua qua dao tao: 04
nguoi, chiém 26,66%.

- Trinh dé 1y lugn chinh tri: Cao cap: 01 ngudi, chiém 6,67%; Trung cap: 06
nguoi, chiém 40%; So cap: 04 nguoi, chiém 26,66%.

b. Bo tri va sir dung déi ngii bién ché:

- Lanh dao: Chanh Van phong, 01 Pho Chanh Vin phong.

- BO phén tong hop: 02 Chuyén vién téng hop; 01 nhan vién danh may duoc
phan cong nhiém vu tong hop.

- BO phén Ké todn: 01 Chuyén vién Cao ding; 01 nhan vién thu quy.
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- B9 phan Van thu - Luu trir: 02 nhéan vién hop dong lao dong theo Nghi dinh
68 (01 bao v¢, 01 phuc vu) duge phan cdng nhiém vy Vén thu - Luu tri.

- B6 phén co yéu, cong nghé thong tin: 01 nhéan vién co yéu kiém cong nghé
thong tin.

- B§ phan lai xe: 03 Nhan vién lai xe (01 cong chirc nhan vién lai xe; 02 hop
dong theo Nghi dinh 68).

- BO phén bao vé: 01 nhan vién bao vé.
- BO phan phuc vu: 01 nhén vién tap vu.
c. Chat lwong céng tdc:

* Uu diém: Nhin chung d6i ngii can bd, cong chirc, hop dong cua co quan
Vian phong Huyén Uy co ban dép (mg duge yéu cau nhiém vu; c6 tinh thin doan
két, chia sé trong cong viéc; khong ngimg hoc tép, boi dudng dé ning cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri.

*Han ché, bat cdp: Chit lugng ddi ngii can bd cong chirc khong dong déu, ty
Ié nguoi lam cong tac tham muu, tdng hop it, ngudi lam cong tac hanh chinh, phuc
vu nhiéu; tinh chu dong, bao quat cong viéc chua cao; ling ting khi tiép can nhiém
vu méi, van dé méi...

2. Van phong HDND&UBND huyén

2.1. Chuc ndang, nhiém vu (theo Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
03/5/2014 cua Chinh phu).

- Chire ndng: Tham muu, tong hop cho HDND, UBND huyén vé cac hoat
dong cia HDND, UBND; tham muu cho Thuong truc UBND huyén vé cong tac
chi dao, diéu hanh; cung cap thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cia HDND,
UBND va cic co quan nha nudc & dia phuong; bao dam co so vat chét, ky thuat
cho hoat dong cua HDND, UBND huyén. Gitp UBND huyén thuc hién cong tac
quan ly b phan “Mot cuira ™.

- Nhiém vu: (1) Xay dung, quan Iy chuong trinh, ké hoach cong tac va quy
ché lam viéc cua Thuong truc HDND, Thuong truc UBND huyén. (2) Bao dam
cung cép day du, kip thoi thong tin, tai lidu, sé liéu phuc vu cong tac giam sat, diéu
hanh moi mat cua Thuong truc HDND, UBND huyén. (3) Giup Thuong truc
HDND, UBND trong cong tac dbi noi, dbi ngoai. (4) Tham muu, dé xuat. (5) T6
chuc va phéi hop vai cac co quan chirc nang thuc hién cac yéu cdu nhiém vu dé
phuc vu hoat dong cua HDND, UBND huyén va cac nhiém vu chinh tri khac o dia
phuong. (6) Gitp théng nhét viéc ban hanh, cong bd vin ban theo quy dinh. Thim
tra cac van ban quan ly Nha nudc do ciac co quan, ban, nganh tham muu cho
Thuong true HDND, UBND ky ban hanh. (7) Gitp dén doc cac co quan, ban,
nganh thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, cong van, thong bdo va cic y
kién chi dao cia HDND, UBND huyén...



2.2. To chire bp mdy, bién ché

a. S6 lwgng, co cau, chat heong:

- Tong sb bién ché dugc giao la 26 bién ché (khéng bao gom 07 bién ché cua
HPND&UBND huyén); hién da bo tri 26 bién ché (13 cong chire, 13 hop dong lao
dong theo Nghi dinh 68/ND-CP).

- D6 tuoi: Dudi 31 tudi: 03 ngudi, chiém 11,54%; Tir 31 dén 40 tudi: 10 nguoi,
chiém 38,46%; Tir 41 dén 50 tudi: 08 ngudi, chiém 30,77%; Tir 51 dén 60 tudi: 05
nguoi, chiém 19,23%.

- Trinh do chuyén mén: Pai hoc: 14 nguoi, chiém 53,85%; Trung cap: 02
nguoi, chiém 7,69%; Chua qua dao tao: 10 ngudi, chiém 38,46%.

- Trinh do 1y ludn chinh tri: Cao cap: 04 ngudi, chiém 15,38%; Trung cép: 05
nguoi, chiém 19,23%;

b. Bé tri va sir dung doi ngii bién ché:

- Lanh dao gom: Chanh Vin phong va 03 Phé Chanh Vin phong, trong dé c6
01 Phé Chanh Van phong b tri tai Van phong dai dién tai Viing Tau.

- B6 phan tong hop: 03 chuyén vién.

- BO phan tiép cong dan: 01 chuyén vién.

- BO phan mot cua: 01 chuyén vién.

- BO phan van thu: 04 (01 can su va 03 hop d@)ng lao dong Nghi dinh 68).

- B6 phan ké toan: 02 (01 can su va 01 hop dong lao dong Nghi dinh 68).

- Bo phén bao vé: 02 (01 cong chirc va 01 hop dong lao dong Nghi dinh 68).

- BO phan lai xe: 02 hop dong lao dong Nghi dinh 68.

- Van phong dai dién tai Viing Tau: 07 bién ché, hop dong, gom: 01 Phé
Chéanh Van phong va 06 hop dong lao dong Nghi dinh 68 (02 nhan vién phuc vu,
02 nhan vién lai xe, 02 nhan vién bao vé).

c. Chat lwong céng tac:

*Uu diém: Vi chirc nang, nhiém vu duoc giao, Van phong HDND&UBND
huyén da thuc hién tét viéc tham muu cho HDND, UBND huyén trong chi dao,
diéu hanh hoat dong o dia phuong. Poi ngti can bg, cong chie, nguoi lao dong ¢d
tinh than nd luc ¢é gang, trach nhiém, chu dong, doi madi va tan tuy vai cong viée
dugc giao, ludn hoan thanh nhiém vu.

*Ton tai, han ché: Mac du doi ngii can bd cong chuc tung budce duge chuén
hoa vé trinh do chuyén mon, Iy luan chinh tri nhung do lam viéc phan tan, kiém
nhiém nhiéu cong viéc khac nhau, ty € can bg, cong chirc lam cong tac tham muu,
tong hop con it nén hiéu qua cong viée déi luc chua cao.



5
Bing tong hop bién ché, hop dong lao dong ND 68

Bién ché niam 2018 Hop dong ND 68
TT Tén co quan )
So6 giao So hiéncé | SO giao | SO hién co
Vin phong Huyén | 9 (khéng bao gdm 02 bién ché g 4 .
| uy Thuong true HU)
b i ]3cfal;hfir§Nbgov§6Tmh:;nb:i:uihe 13 13 13
2 | va UBND huyén a

UBND)

4. Chire niing nhiém vu twong dong, khac biét co ban giira Viin phong
Huyén uy véi Van phong HDND&UBND huyén

4.1. Sw twong dong

(1) Cung tham muru, téng hop, gitp viéc ma truc tiép, thuong xuyén la cac
dong chi Thuong truec Huyén Gy, HDND va lanh dao UBND huyén (goi chung Ia
Thuong truc). Tong hop tinh hinh thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché ctia cap ty cap trén va cua Huyén uy.

(2) Cung nghién ciru, dé xuat chuong trinh cong tic chung cua huyén: Gitp
Thuong truc bd tri lich, chwong trinh cong tac; truc tiép gitip Thuong truc to chic
thue hién chuong trinh, lich cong tac da dé ra.

(3) Ciing tham muu, phdi hop véi céc co quan lién quan nghién ciru, dé xuat,
cu thé hoa cac chi truong, chinh sach ciia Pang vé phat trién kinh té - xa hoi, noi
chinh; phéi hop véi cac phong, ban chuyén mén cia huyén trong viée tham muu
cu thé héa chu truong phat trién kinh té - xa hoi o dia phuong.

(4) Tham dinh, tham tra cdc D¢ an, van ban cua cac co quan, to chirc (vé: yéu
cdu, pham vi, quy trinh, thim quyén ban hanh va thé thirc van ban) va phoi hop véi
cac co quan lién quan tham dinh ndi dung trude khi trinh Thuong truc.

(5) Theo ddi, don dbc céc co quan, don vi, cac nganh trén dia ban huyén thuc
hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh. Phdi hop nam tinh hinh chung vé
phat trién kinh té - x@ hoi, cong tac ndi chinh, la trung tdm thong tin tong hop phuc
vu su lanh dao, chi dao cta cac dong chi lanh dao huyén. Chu dong theo doi, giam
sat, kiém viéce, dbc viée theo y kién két luan ciia Thuong truc.

(6) To chire phuc vu cac hoi nghi, cudc hop do lanh dao huyén chu tri hodc
lam viéc voi cac doan cong tac ngoai huyén. Truc tiép du, ghi bién ban ndi dung
cac hgi nghi, cudc hop, cac cudc giao ban do Lanh dao huyén chu tri va tong hop
ra thong bao két luan.
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(7) Tiép nhan va xu ly don, thu gui dén lanh dao huyén; tham muu, theo déi,
don doc viée giai quyét mot sé don, thu duge Thuong truc giao; phdi hop véi cac
co quan chire nang t6 chire tiép cong dan.

(8) Tham muu, dé xuat, td chirc thuc hién cong tac doi ngoai cua cép uy.
chinh quyén; bd tri, sép xép tiép dén ban dau khach dén lién hé lam viée voi
Thuong truc.

(9) Phbi hop voi cac Ban, nganh, doan thé, cac co quan, don vi to chire lién
quan so két, téng két cac nhiém vu chi dao cua huyén.

(10) True tiép phu trach quan tri mang. Té chirc trién khai, img dung va quan
ly cong nghé thong tin trong cac co quan tham muu, giup viéc.

(11) T chirc cong tac tiép nhan, phat hanh, quan ly tai liéu, van ban dén va
di; quan ly, khai thac phong luu trir cua huyén; truc tiép quan ly tai san chung cua
khdi co quan theo su iy quyén.

4.2. Sw khac biét

(1) Vé 16 chirc, ca nhdan ma van phong tham miew, tong hop, phuc vu:

- Doi véi Van phong Huyén uy: La co quan tham muu, gitp viéc Huyén ay
ma truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén uy.

- Doi véi Vin phong HPND&UBND huyén: La co quan chuyén mon thude
UBND huyén, c6 chirc nang tham muu, tong hop cho HDND, UBND huyén ma
truc tiép, thuong xuyén 1a Thuong true HDND, UBND huyén.

(2) Cac nhiém vu riéng:

Ngoai mdt s6 nhiém vu cé tinh tuong dong, 02 co quan van phong dang thuc
hién nhirng nhiém vu khac:

- Doi véi Vin phong Huyén uy:

+ Phoi hop voi UBKT va cac Ban DPang tham muu chi dao, kiém tra, giam
sat, so két, tong két viéc thuc hién cédc chi thi, nghi quyét cia Dang.

+ Hudng dén, kiém tra, don dbc viéc thu ndp dang phi va quan ly thu chi dang
phi cua cac chi, dang bd co so dam bao dung quy dinh.

+ Truc tiép hudng din, kiém tra nghiép vu cong van, luu trir cia co quan
dang, Mat tran To quoc va cac doan thé chinh tri - xa hdi ¢ cap huyén va co so
theo quy dinh cua Luat Luu trir.

- Déi véi Vin phong HDND& UBND huyén:

+ Truc tiép quan ly va chi dao hoat dong cua Bo phén tiép nhan va tra két qua
theo co ché mot cua, mot cura lién thong. Trinh UBND huyén chuong trinh, bién
phap t6 chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nude thuée pham vi cua
Van phong.



-

+ Tham muu gitip UBND huyén quan Iy nha nudc vé cong tac ngoai vu, cong
tac dan toc theo quy dinh cia phap luét va theo hudéng dan cua S& Ngoai vu va Ban
dan tdc tinh Ba Ria - Viing Tau.

+ Thuc hién cong tac kiém tra, don ddc thu truong cac co quan, don vi c6
thim quyén giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cua cong dan;
chu tri, phdi hop cac co quan lién quan chuén bi ké hoach, chuong trinh lam viéc
cho HDND, UBND huyén tiép cong dan tai B phén tiép dan ctia huyén.

II. THUC TRANG VE CONG TAC QUAN LY TAI SAN, TAI CHINH

1. Van phong Huyén iy

1.1. V@ tai sin

Vian phong Huyén ty la chu sé hitu tai san cua Huyén uy theo su ty quyén cua
Ban Thuong vu Huyén uy. Bao dam diéu kién vat chat phuc vu hoat dong cua
Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy va cic co quan tham muu, giap
viéc Huyén 1y theo phén cong, phan cip. Bao gom viéc quan ly.

- 02 tru s¢ lam viéc, 01 nha khach.

- 02 xe 0 t6 phuc vu chung, 01 xe 0 to chuyén ding va céc tai san khac.

1.2. Vé tai chinh

- Van phong Huyén uy tham muu, giup Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén
ty quan ly tai chinh, bao dam diéu kién tai chinh phuc vu hoat déng cuia Huyén ty,
Ban Thuong vu, Thuong true Huyén uy va cac co quan tham muu, giup viéc
Huyén uy theo phan cong, phan cap.

- Téng kinh phi du toan ngan sach dugc cdp nam 2018 (sau khi trir 10% tiét
kiém chi thuong xuyén thuc hién co ché tao nguén CCTL): 13.019.792.783 dong,
trong do:

+ Kinh phi thuc hién tu chu: 8.098.019.402 dong;

+ Kinh phi khéng thuc hién tu chi: 4.921.773.381 dong.

2. Van phong HDND&UBND huyén

2.1. V@ tai sin

Vian phong HDND&UBND huyén la chu so hiru tai san cuia UBND huyén
theo sur uy quyén cia UBND huyén. Bao dam co sé vat chét, ky thuat cho hoat
dong ctia HDND va UBND huyén. Bao gém viéc quan 1y:

- 03 tru so lam viéce (Tru s [am viéc cua HDND&UBND huyén; Tru s& Van
phong dai dién huyén Cén Dao tai Viing Tau; Tru sé 03 Nguyén Hué, huyén Con
Pao) 01 nha tap thé 32 Nguyén Hué, huyén Con Pao va 01 khu dat dat tru so tai
thanh phé Can Tho.
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- Toan bd co s& vat chét, trang thiét bi va tai san thudc co quan Vin phong
HDND&UBND huyén.

- 04 xe 6 t6 phuc vu chung.
2.2. Ve tai chinh

- Vian phong HDND&UBND huyén 1a don vi du toan ngan sach; dam bao
diéu kién tai chinh phuc vu hoat dong cia HDND, UBND va ctia Vin phong.

- Du toan ngan sach nam 2018 la 13.538.186.252 dong, trong dé: kinh phi
thuc hién tu chu la 7.164.442.252 dong; kinh phi khong thuc hién tu chu la:
6.373.744.000 dong.

4. Sy twong dong va sy khac biét trong quén Iy tai chinh
4.1. Sw twong d('}ng

- Vé co ché tai chinh: Thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan ly hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-
CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu va Théng tu lién tich s671/2014/TTLT-BTC-
BNV ngay 30/5/2014 cua Bg Tai chinh va B Noi vu.

- Vé ché dj ké toan: Thuc hién theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cua Bo Tai chinh.

- Vé quan Iy, sir dung tai san cong: Thuc hién theo Luat Quan ly, sir dung tai
san cong; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu.

- Vé phan mém quan ly: Cung st dung phan mém Ké toan hanh chinh su
nghiép (IMAS) ctia Bo Tai chinh trong cong tac ké toan.

- Vé cong khai quan 1y, sir dung ngan sach nha nuée: Thuc hién theo Thong
tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia B Tai chinh.

4.2. Sw khdc biét
- Van phong Huyén uy:

+ Bi thu Huyén uy la nguoi duyét cac khoan chi tir Quy du trir cua Huyén uy;
Phé Bi thu Thuong truc Huyén uy la ngudi duyét cac khoan chi hoat dong cua
Thuong truc Huyén uy.

+ Chanh Van phong Huyén uy la chu tai khoan co quan Huyén uy, ¢6 nhiém
vu quan ly, chi dao xay dung ké hoach, lap du toan ngan sach hang nam va thanh
quyét toan ngan sach dinh ky cua co quan Huyén ty; chi dong tham muu thuc
hién cac ché do chinh sach, xdy dung ké hoach diéu hanh ngan sach, mua sam tai
san, stra chira tai san, dién, nudc, trang thiét bi dién ttr, xe 6 t6, dudng truyén mang
thong tin, vat tu van phong... phuc vu cong tac cua Huyén uy; duyét chi cac khoan
chi mang tinh chét chung ctiia Vian phong, UBKT va cac Ban Huyén uy.
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- Van phong HDND&UBND huyén: Chanh Van phong la chu tai khoan co
quan Vin phong, trong do:
+ Nguén kinh phi khong thuc hién tu chu (bao gdm ca nguodn kinh phi hoat
dong cia HDND huyén): Do Thuong truc HDND&UBND huyén Quyét dinh va
duyét chi.

+ Ngudn kinh phi thuc hién tu chi: Do Chénh Vin phong quyét dinh va duyét
chi theo quy dinh.

I11. CAC TO CHU'C CHINH TRI - XA HOI
1. Chi bd

- Vian phong Huyén iiy: C6 14 dang vién (Chi uy c6 03 d/c gom: Bi thu, Pho
Bi thu va Chi uy vién), 1a Chi b co so truc thuc Pang bo huyén Con Dao.

- Vin phong HDND&UBND huyén: C6 25 dang vién (Chi ay co 05 d/c
gf“)m: Bi thu, Phé Bi thu va 03 Chi uy vién), la Chi b co so truc thudc Pang bd
huyén Con Pao.

2. Cong doan

- Vin phong Huyén iiy: Vin phong Huyén uy khong ¢6 t6 chirc cong doan co
s& riéng ma hoat dong chung Céng doan véi cac co quan (UBKT, Ban Té chic,
Ban Tuyén gido, Ban Dan van Huyén uy) cé tén goi la Cong doan co sé Khoi
Ding véi tong s6 34 doan vién, trong d6, Van phong Huyén uy c6 15 doan vién.
Ban Chéap hanh Céng doan co sé khéi Pang gdm 05 ngudi: Chu tich, Phé Chu tich
va 03 Uy vién.

- Vin phong HDND&UBND huyén: Cong doan co so Vin phong
HDND&UBND huyén c6 32 doan vién. Ban Chap hanh Cong doan géom cé 05
nguoi: Chu tich, Phé Chu tich va 03 Uy vién.

3. Poan thanh nién

- Vian phong Huyén iy: Van phong Huyén ty hoat dong chung chi doan vai
céc co quan (UBKT, Ban T6 chire, Ban Tuyén gido, Ban Dén vén Huyén uy) co
tén goi la Chi doan Khoi Ping véi tong sé 06 doan vién, trong dé: Van phong
Huyén uy 03 doan vién.

- Vin phong HDND&UBND huyén: Van phong HDND&UBND huyén hoat
dong chung chi doan vai céc co quan (Phong Noi vu LDTB&XH huyén; Phong Tu
phap, Phong Y té, Bao hiém Xa hoi, Hoi Chir thap do) ¢ tén goi la Chi doan Vin
phong HDND&UBND huyén véi tong sd 12 doan vién, trong dé: Van phong
HDPND&UBND huyén cé 02 doan vién.

Phan thir ba
QUAN DIEM, MUC TIEU, NHIEM VU, GIAI PHAP
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1. QUAN PIEM

1. Vén dung sang tao, linh hoat chu truong, duong 16i cua Pang, cac quy dinh
cuia Nha nude phi hop véi thue tién cia huyén, manh dan déi méi tu duy, tao budce
dot pha trong xay dung md hinh méi, bang viéc thi diém hop nhét 02 co quan vin
phong vao van phong hop nhat, thong nhit chi mot co quan vin phong lam nhiém
vu tham muu, tong hop, gilip viée chung cho cap ty, chinh quyén huyén dap Ung
yéu cau dbi mai hé thdng chinh tri. Thue hién nguyén tic mot co quan thuc hién
nhiéu viéc va mot viéc chi giao cho mot co quan chu tri va chiu trach nhiém chinh.

2. Thi diém hop nhat phai dam bao tinh dong b, lién thong, két hop hai hoa
gitta 6n dinh v&i d6i méi va phat trién, gan d6i méi t6 chirc bo may véi ddi méi
phuong thic lanh dao, tinh gian bién ché, ning cao hiéu qua quan ly, sir dung doi
ngili can b cong chire, dam bao thuc hién bao quat day du cac chirc nang, nhiém
vu cta vin phong cap uy, vin phong HDND&UBND huyén theo quy dinh. Tiép
tuc doi moi phuong thirc, ning cao chat lugng hoat dong clia co quan vin phong,
mo hinh méi phai t6t hon, wu viét hon mé hinh cii, liy hiéu qua hoan thanh nhiém
vu lam thudce do danh gia td chirc, ca nhan.

3. Dé an phai dam bao tinh sat thuc khi xay dung, kha thi khi van dung, hiéu
qua trong qua trinh van hanh. Tuy nhién, day 1a mo hinh méi duoc trién khai thi
diém tai huyén nén trong qua trinh thuc hién c6 thé diéu chinh, sép xép lai vi tri
viée lam, quy trinh hoat dong va timg budc lua chon can bd cho phit hop vai thuc tién.

I1. MUC TIEU

Po6i mdi mé hinh t6 chirc co quan van phong cap 1y, chinh quyén huyén, sip
xép dam bao dong bo, tinh gon, hiéu qua, tinh gian bién ché, khic phuc tinh trang
cong kénh, tring chéo, gy lang phi ngudn luc. Xay dung déi ngii can b, cong
chire, ngudi lao dong co s6 lugng, co cau hop Iy dap img duoc yéu cau thuc hién
nhiém vu chinh tri, tiéu chuan chic danh, vi tri viéc lam, gén vO1 nang cao doi
song, thu nhap cta can bo, cong chirc va ngudi lao dong. Tir do, nang cao chat
lwong, hiéu qua hoat dong ctia cong tac tham muu, tong hop, gitp viée chung cho
cap uy, chinh quyén huyén, dép Gng yéu cau ddi mai, phat trién trong giai doan
hién nay.

111. NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. Tén goi sau khi hop nhit

VAN PHONG HUYEN UY, HQI PONG NHAN DAN VA UY BAN
NHAN DAN HUYEN goi tit la VAN PHONG HUYEN CON PAO

2. Thim quyén quyét dinh hop nhét

Ban Thuong vu Huyén uy trinh Ban Thuong vu Tinh y phé duyét Pé an thi
diém hop nhat.

3. Tru sé lam viée
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Vin gilt nguyén tru sé hoat dong nhu hién nay, sau khi xay dung Trung tdm
Chinh tri - Hanh chinh méi cua huyén sé sap xép, bo tri tru sé lam viéc phu hop.

4. Vi tri, chire niing, nhiém vu sau khi hop nhit

4.1. Vi tri: La co quan tham muu, gitp viéc cia Huyén ty. Dong thoi, 1a co
quan chuyén mon cua UBND huyén.

4.2. Chirc nang, nhié¢m vu:
4.2.1. Chirc nang

(1) La co quan tham muu, tong hop, gip viéc Huyén ty, HDND, UBND
huyén ma truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy,
Thuong trwe HDND, UBND huyén trong té chire, diéu hanh cong viée lanh dao,
chi dao, phdi hop hoat déng céc co quan tham muu, gitp viéec Huyén uy, cac co
quan chuyén moén ciia UBND huyén; 1a trung tdm thong tin tong hop phuc vu su
lanh dao, chi dao ciia Huyén ty, HDND, UBND huyén, cung cip thong tin cho cac
co quan nha nudc ¢ huyén.

(2) Truc tiép quan ly tai san cia Huyén uy, HDND, UBND huyén; truc tiép
quan ly tai chinh cho céac hoat dong chinh tri cua Huyén; dam bao tai chinh, co so
vét chat, ky thuat cho hoat dong cua Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc
Huyén uy, HDND va UBND huyén. Gitip UBND huyén thuc hién cong tac quan ly
bd phan “Mor cua”.

(3) Van phong c¢6 tu cach phap nhan do Ban Thudng vu Huyén ty quyét dinh
thanh 1ap, c¢6 con dau va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, bién
ché va cong tac cua Huyén uy, truc tiép chiu su chi dao cua Ban Thuong vu Huyén
uy ma thuong xuyén la Thuong truc Huyén uy, Thuong truc HDND va UBND
huyén; dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu
cua Van phong Tinh uy va Van phong UBND tinh Ba Ria - Viing Tau.

4.2.2. Nhiém vu
4.2.2.1. Doi voi chikc nang la co quan tham muru, giup viéc cua Huyén uy

(1) Nghién ctru, dé xudt: Chuong trinh cong tac cia Huyén Gy, Ban Thuong
vu, Thuong truc Huyén uy;

(2) Hudng dan, kiém tra, giam sat: (@) Huéng dan, phdi hop bdi dudng nghiép
vu cong tac van phong, cong tic tai chinh va cong nghé thong tin cho cap uy co s
va cic co quan dang truc thudc Huyén uy. () Truc tiép huéng dan, kiém tra
nghiép vu cong van, luu trir ciia co quan dang, Mat tran T qudc va cac doan thé
chinh tri - xa hoi ¢ cép huyén va co s¢ theo quy dinh cua Luat Luu trit, cac quy
dinh cua Ban Bi thu, cua Tinh uy va hudng dan cua Van phong Trung uwong Dang.
(¢) Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va sir dung dang phi ¢ céc to chirc co so dang.
(d) Theo ddi, don ddc cac td chure dang, cac ca‘ip uy truc thuge Huyén uy thuc hién
ché do thong tin, bao céo theo quy dinh;
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(3) Tham dinh, tham tra: (a) Dé an, van ban cua cic co quan, t6 chire trude
khi trinh Huyén ty, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén ty vé: yéu cau, pham vi,
quy trinh, thim quyén ban hanh va thé thirc van ban. () Chu tri phdi hop véi cac
co quan lién quan tham dinh ndi dung dé an, van ban thugc linh vuc kinh té - xa
hoi, ndi chinh khi dugc Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy giao trude khi
trinh Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy;

(4) Phéi hop: (a) Cac ban dang, co quan, to chirc lién quan so két, tong két vé
cong tac cua Huyén ty. (h) Cac co quan lién quan xay dung, t chirc thuc hién, so
két, tong két va stra doi, bd sung Quy ché lam viéc cia Huyén ty, Ban Thuong vu
Huyén uy. (¢) Cac co quan lién quan xay dung theo ddi viéc thuc hién chu truong,
ché dg, nguyén tic quan ly tai chinh, tai san cua Huyén uy; nim tinh hinh trong
khéi néi chinh, bao céo kip thoi Thuong truc Huyén uy, Ban Thuong vu. (d) Cac
ban dang, cap uy truc thude va cac co quan, té chirc lién quan tham muu gitp Ban
Thuong vu, Thuc‘mg truc Huyén ty chi dao kiém tra, giam sat, so két téng két viec
thuc hién nghi quyet quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua cap Uy cap trén va
cua Huyén uy vé cong tac xay dung Pang, kinh té - xd hoi, quéc phong, an ninh,
noi chinh...

(5) Hanh chinh, quan tri, phuc vu: (a) La dau mbi gitip Thuong truc Huyén uy
xu ly cong viée hang ngay; phdi hop, diéu hoa hoat dong ciia cac co quan tham
muu, gitp viée Huyén Gy phuc vu lanh dao, chi dao ctia Huyén ty. T6 chirc phuc
vu cac hoi nghi, cudc hop cuia Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy;
phéi hop phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cua cac ban dang, co quan thudc Huyén
uy; tham gia to chirc phuc vu dai hdi dai biéu dang bo huyén. (b) Tiép nhan, phat
hanh va quan Iy cac tai liéu, vin ban dén va di. Quan ly tai liéu luu trir co quan cua
Huyén uy va cua van phong Huyén uy. (¢) La chu s¢ htru tai san cua Huyén uy
theo su uy quyén cia Ban Thuong vu Huyén uy. DPam bao diéu kién vat chat, tai
chinh phuc vu hoat dong cua Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy.

(6) Thuc hién mot sé nhiém vu do Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy
giao: (a) T chirc cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cua Thuong truc
Huyén uy, Ban Thuong vu va Huyén ty; cung cap thong tin cho cac cap uy co so,
co quan, to chirc & huyén theo quy dinh. Theo ddi, don déc cac cap uy co so, co
quan, to chirc ¢6 lién quan & huyén thuc hién ché do thong tin, bao céo dinh ky va
dot xuat. (b) Tiép nhan va xu ly don, thu gui dén Huyén uy; tham muu, theo doi,
don doc viée giai quyét mot s6 don, thu duoc Thuong truc Huyén ty giao; phoi
hop véi céc co quan chirc ning to chire tiép cong dan. (c) Téng hop tinh hinh thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua cap uy cap trén va
cua Huyen uy; hoat dong cua cac cap uy co quan dang, Mit tran TS qudc va cac
doan thé chinh tri - xa hdi cap huyén dé bao cao véi Ban Thuong vu, Thuong truc
Huyén ty. (d) T6 chic trién khai, img dung va quan ly cong nghé thong tin trong
cac co quan tham muu, giup viéc Huyén uy va to chirc co so dang truc thudc; thuc
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hién cong tac co yéu theo quy dinh. (e) Thuc hién céac nhiém vu khac do Ban
Thuong vu, Thuong truc Huyén uy giao.

4.2.2.2. D6i véi chire nang la co quan chuyén mén ciia UBND

(1) Tham muu trinh UBND huyén va quan ly chuong trinh lam viéc, ké hoach
cong tac, quy ché 1am viéc ciia UBND huyén. Dén dbc, kiém tra cac phong, ban
chuyén mon thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua UBND va Chu tich
UBND huyén sau khi dugc phé duyét.

(2) Thu thap, xir ly théng tin, biao dam cung cap day du, kip thoi thong tin, tai
liéu, s6 liéu, chudn bi cac bdo céo phuc vu su ldnh dao, chi dao, diéu hanh cua
UBND va Chu tich UBND huyén theo quy dinh cua phap luét. Thyc hién cong tac
théng tin bdo céo dinh ky, dot xuat duoe giao theo quy dinh.

(3) Gitp lanh dao va Chu tich UBND huyén trong cong tac doi noi, doi ngoai.

(4) Trinh UBND huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chuong
trinh, du 4n thudc pham vi quan ly cua Van phong; chu tri soan thao cac dé an, du
thao van ban theo phan cong ctia Chii tich UBND huyén; theo ddi, don dbc céc
phong, ban chuyén mén soan thao, chuan bi cac dé an duoc phan cong phu trach.

(5) Tham muu, dé xuat giup UBND va Chu tich UBND trong viéc lua chon
nhitng van dé, chu truong, chinh séch, co ché quan Iy dam bao dung phéap luat va
phu hop véi tinh hinh thuc té & dia phuwong; trinh UBND huyén chuong trinh, bién
phép to chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nude thude pham vi cua
Van phong.

(6) Gitip UBND huyén quan ly thong nhét viéc ban hanh, cong bé vin ban theo
quy dinh; cong tac cong vin, giz‘ly to, van thu, hanh chinh, luu trir, tin hoc hoéa hanh
chinh nha nuéc cua UBND huyén. Tham tra cic van ban quan ly Nha nudc (bao
gom: quy trinh, ho so thii tuc hanh chinh, tinh hop phdp, tinh kha thi...) do céc co
quan, don vi tham muu cho UBND ky ban hanh.

(7) Gitup UBND huyén don dbc cac co quan, don vi thuc hién cac Nghi quyét,
Quyét dinh, Chi thi, Céng vin, Thong bdo va céc y kién chi dao cua UBND huyén.
Theo ddi ndm bét tinh hinh thuc hién, phdi hop véi céc co quan, don vi co6 lién
quan béo cdo dé xuat Thuong truec UBND huyén giai quyét, thdo g nhimg kho
khan, vudng mic va nhimg vén dé phat sinh dé chi dao kip thoi. D& xudt, kién nghi
vGi Chu tich UBND huyén céc bién phap can thiét nham dam bao hiéu luc, hiéu
qua van ban quan ly Nha nudc.

(8) Giup UBND huyén trong viéc thuc hién Nghi quyét cia Ban Chap hanh
Pang bo; Nghi quyét cia HDND huyén; Théng bao Két luan cua lanh dao UBND
huyén. Thuc hién quy ché phéi hop cong tac véi Poan dai biéu Quédc hdi tinh Ba
Ria - Viing Tau, HDND tinh, Mat tran T qudc va cac doan thé nhan dan, Vién
Kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan ciing cap.
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(9) Hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac Vian phong ddi véi can bo
lam cong tac Van phong ¢ cac co quan, don vi thugc UBND huyén.

(10) Phéi hop véi Thanh tra huyén va cac nganh c6 lién quan, tham muu gitp
UBND huyén viéc giai quyét don thu khiéu nai, té cdo, kién nghi cua nhan dan gui
dén lanh dao UBND va Chu tich UBND huyén qua Vian phong; cua cac td chue,
cong dan va nguoi nude ngoai theo chire niang, quyén han cta Van phong. Thuc
hién cong tac phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi quan ly ctia Van phong,

(11) Truc tiép quan ly va chi dao hoat dong cua B phan tiép nhén va tra két
qua theo co ché mot cira, mot cira lién thong. Trinh Uy ban nhén dén huyén
chuong trinh, bién phép t6 chire thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc
thudc pham vi cua Van phong.

(12) Tham muu giup Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nudc vé cong tac
ngoai vu, cong téc dan toc theo quy dinh cta phap luat va theo hudéng dan cua Sa
Ngoai vu va Ban dan toc tinh Ba Ria - Viing Tau.

(13) Thue hién cong tac kiém tra, don ddc thu truong cac co quan, don vi co
tham quyen giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cua cong dan;
cht tri, phéi hop cdc co quan lién quan chuin bj ké hoach, chuong trinh lam viéc
cho Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén tiép cong dan tai Ban tiép cong
dan cua huyén.

(14) Bam bao céac diéu kién vé co so vat chat, kinh phi, phuong tién lam viéc
phuc vu tot cho hoat dong cua UBND; dE‘)ng thoi thue hién quan ly bd may té chire,
bién ché can bo, kinh phi, tai san trang thiét bi, co s& vét chit dugc giao theo quy
dinh cua phap luat.

(15) Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can bg, cong churc,
nguoi lao dong cua co quan.

(16) Thuc hién cac nhiém vu khéac do lanh dao UBND huyén giao.

4.2.2.3. D6i véi chite nang tham muwu téng hop, givip viéc cho HDND, Thuong
triee HDND

(1) Tham muu xdy dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sau thang va ca nam cua HDND, Thuong truc HDND, Ban cua
HDND; t6 chirc phuc vu viée thue hién chuong trinh, ké hoach da dugc phé duyét.

(2) Tham muu, phuc vu Thuong true HDND diéu hanh cong viée chung cuta
HDND; diéu hoa, phéi hop hoat dong cac Ban cia HDND; bao dam viéc thuc hién
quy ché hoat dong ctia HDND, Thuong truc HDND, céc Ban cua HDND, néi quy
ky hop HDND; gitip Thuong truc HDND giir méi lién hé véi To dai biéu va dai
biéu HDND: phuc vu HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND trong hoat
dong doi ngoai.
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(3) Gitip Thuong tryue HPND xdy dung chuong trinh, t6 chirc phuc vu ky hop
HDND, cudc hop cia Thuong truc HDND va cac Ban cia HDND; don dbc co
quan, t6 chic hitu quan chuén bi tai liéu phuc vu ky hop HDND, cudc hop cua
Thuong truc HDND, cudc hop cac Ban cia HDND.

(4) Gitp Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND xdy dung bdo céo cdng
tac; phuc vu cac Ban ciia HDND tham tra dé an, bao cdo, du thao nghi quyét; giup
Thuong true HDND hoan thién cac nghi quyét cia HDND.

(5) Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND va dai biéu
HDND trong hoat dong giam sat; theo ddi, don ddc co quan, té chirc va ca nhén
thuc hién kién nghi trong két ludn giam sat.

(6) Phuc vu HDND, Thudng truc HDND, cac Ban cia HDND va dai biéu
HDND tiép cong dan, tiép nhan, xur ly kién nghi, don thu khiéu nai, t& cdo cua
cong dan; theo déi, don doc viée giai quyét khiéu nai, td cdo va kién nghi cua
cong dan.

(7) Phéi hop véi co quan, t6 chire hiru quan phuc vu dai biéu HDND tiép
xtc ctr tri; gitp Thuong true HDND tong hop v kién, kién nghi cua ctr tri va gui
co quan, to chire ¢6 trach nhiém xem xét giai quyét.

(8) Phuc vu Thuong true HDND t6 chire 1dy y kién dong gop vao du an Ludt,
du an Phap lénh va cac van ban khac theo yéu cdu clia Thuong truc HDND huyén.

(9) Phuc vu Thuong truc HDND trong cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va
bau ctr dai biéu HDND cac cap.

(10) Phuc vu Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND trong cong tac giao
ban, trao déi kinh nghiém, boi dudng k¥ ning hoat dong cho dai biéu HDND cac cép.

(11) Phuc vu HDND, Thuong true HDND, Ban ctia HDND giit méi lién hé
cong tac Uy ban Mat tran Té qudc Viét Nam, Toa an nhén dan, Vién kiém sat
nhan dn va cic co quan, t chirc, doan thé & dia phuong.

(12) Phuc vu Thuong truc HDND ldp du toan kinh phi hoat dong hang nam,
t6 chirc thuc hién, quan ly kinh phi hoat dong cua HDND.

(13) Bao dam co s& vat chat, hoat dong nghién clru khoa hoc, cong tac hanh
chinh, luu trir, 1 tan va diéu kién hoat dong cia HDND, Thudng truc HDND,
Ban cuia HDND, Té dai biéu HDND va dai biéu HDND; phuc vu Thuong truc
HDND thuc hién ché do, chinh sach déi véi dai biéu HDND.

(14) Thue hién cac nhiém vu khac do Thuong truc HDND giao.
4.3. Tw cich phip nhén, con diu, tai khodn
- Van phong huyén Cén Pao c6 tu cach phap nhan, tai khoan riéng.

- Su dung théng nhat 01 con déu thuc hién tham muu, giup viéc cho Huyén
uy, HDND va UBND huyén.
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4.4. Thé thirc soan thdo, ban hanh vin ban
- Dbi voi cac van ban ky thira [énh:
+ Khi tham muu, giup viéc cho Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuwong truc

Huyén uy: Van phong huyén soan thao, ban hanh van ban theo cac quy dinh hién
hanh cua Trung uong Dang.

+ Khi tham muu, giup viec cho HDND, UBND huyén: Van phong huyén soan
thao, ban hanh van ban theo Luat ban hanh van ban quy pham phap luat, Nghi dinh
cua Chinh phu va hudng dan hién hanh.

- D6i véi van ban do Van phong ban hanh (dong ddu cia Vin phong huyén
Con Dao): tuy theo yéu cau nhiém vu thuc hién thé thirc cho phu hop.

A s A 5 A A A ,
5. Co che lam viéc va moi quan he¢ cong tac
‘ b -.A
5.1. Co ché lam viéc

Vin phong huyén Cén Pio chiu su lanh dao, chi dao, quan ly vé td chiic,
bién ché ctia Huyén ty va cong tac cia Huyén iy, HDND, UBND huyén, dong
thoi, chiu su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén moén, nghiép vu cua Van
phong Tinh uy va Van phong UBND tinh; vira la co quan tham muu, gitp viéc,
phuc vu cho Huyén uy, HDND va UBND huyén, vira la co quan chuyén mon cua
UBND huyén.

5.2. Moi quan hé cong tic

5.2.1. Véi Ban Chdp hanh, Ban Thuong vu, Thiong truc Huyén iy, Thuong
triec HDND va UBND huyén va cdc co quan nganh doc cdp trén.

- Vian phong huyén Con Dao chiu su lanh dao, chi dao cong tac cua Huyén uy,
HDND va UBND huyén; truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong vu, Thudng truc
Huyén ty, Thuong truc HDND va UBND huyén; thuc hién nhiém vu tham muu, tong
hop. phuc vu theo chirc ning ctia van phong déi véi Ban Chip hanh Dang bd, Ban
Thuong vu, Thuong truc Huyén uy, Thuong truc HDND va UBND huyén.

- DBinh ky béo cdo cong tac, chiu su huéng dan, kiém tra, giam sat veé chuyén
mon, nghiép vu cua Van phong Tinh uy va Van phong UBND tinh.

5.2.2. Véi Van phong dai biéu Quéc héi, Vin phong HDND tinh la quan hé
phéi hop

Phi hop t6 chire cac cude tiép xic cir tri cta dai biéu Qudc hoi, HDND tinh
trén dia ban huyén.

5.2.3. Voi cac Ban Dang,; Mat trdn T6 qucfc va cdc doan thé chinh tri - xa hoi
huyén; cac co quan, don vi thugc huyén, dong trén dia ban huyén la quan hé phéi hop

- Phoéi hop v&i cac Ban Pang, Mat tran T quf)c va cac doan thé chinh tri - xa
hoi huyén trién khai thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy
ché cuia cép trén va cua huyén.
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- Phéi hop véi Mit tran T6 quée td chire cac cude tiép xuc cwr tri cua dai biéu
Quée hoi, HDND tinh, HDND huyén trén dia ban.

- Phdi hop nghién ctru, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, giam sat theo chirc ndng, nhiém vu dugc Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu Huyén Gy, HDND va UBND huyén giao.

- Phéi hop nam tinh hinh chung vé cong tac xdy dung hé thong chinh tri, phat
trién kinh té - xa hoi; so két, tong két cac nhiém vu chi dao cua huyén.

Ngoai ra, Van phong thuc hién nhiém vu theo déi, dén ddc thuc hién ché do
thong tin, bao céo theo quy dinh; giam sat, kiém viéc, doc viéc theo y kién két luan
ciia Thuong truc. Truc tiép huéng dan, kiém tra nghiép vu cong tic van thu - luu
trit cia co quan Dang, Mit tran T qudc va cac doan thé chinh tri - xd hoi & cip
huyén theo quy dinh cua Luat Luu trit.

5.2.4. Véi cap uy co s6 va cdac khu dan cie huyén.

- Phéi hgp nédm tinh hinh chung vé cong tac xay dung hé théng chinh tri, phat
trién kinh té - x3 hoi.

- Vin phong theo ddi, don doc thuc hién ché dd thong tin, bdo cdo theo quy
dinh; giam sét, kiém viéc, don déc viée theo y kién két luan ctia Thudng truc.

- Huéng dan, kiém tra, don doc viée thu ndp dang phi va quan ly thu chi dang
phi cua cac chi, dang by co so dam bao ding quy dinh.

- Truc tiép huéng dan, kiém tra nghiép vu cong téc van thu - luu trit & cép co
so theo quy dinh cua Luét Luu tri.

6. T6 chire by may, bién ché ciia Vin phong huyén Cén Dao
6.1. To chirc bé mdy

- Lanh dao Vin phong gdm: Chanh Van phong va 03 Phé Chanh Van phong.
Chanh Van phong la Huyén uy vién, 1a thanh vién UBND huyén.

- Cac bo phdn truc thugc:

+ B0 phén tham muu - tong hop.
+ B0 phan Hanh chinh - Quan tri.
+ Ban tiép cong dan.

+ B phan mot cura.

6.2. Bién ché

Theo vi tri viéc lam dugc xac dinh trong Pé an sau khi hop nhat Van phong
huyén Con Dao cin 19 bién ché cong chire, 17 hop ddng lao theo Nghi dinh
68/ND-CP, trong do:
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- Chanh Van phong la thu truéong co quan Van phong: phu trach chung va
cong tac nodi chinh, qudc phong - an ninh; phong, chong tham nhiing; chiu trach
nhiém trudec Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy, HDND, UBND huyén va
phap luat trong viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua Van phong.

- 03 Phé Chanh Vin phong, gém:

+ Phé Chanh Van phong phu trach Hanh chinh, quan tri, co yéu-CNTT va cac
hoat dong cua Hoi df’)ng nhan dan huyén.

+ Phé Chanh Vin phong phu triach tong hop

+ Pho Chanh Van phong phu trach cai cach hanh chinh, cong tac xay dung
Dang.

- 08 chuyén vién lam cong tac tham muu, téng hop vé: kinh té - xa hoi; quéce
phong, an ninh; dén toc, ton gido; xdy dung dang, MTTQ va cac doan thé va cac
linh vuc cua HDND-UBND huyén...

- 02 chuyén vién (nhan vién) phu trach cong tac van thu luu trir.

- 02 ké toan thuc hién nhiém vu tai chinh, ké toan.

- 01 chuyén vién cong nghé thong tin.

- 01 nhan vién co yéu.

- 01 chuyén vién by phan mot ctra.

- 17 nhén vién hgp dong lao dong theo Nghi dinh 68/NB-CP, gbm: 06 lai xe;
05 nhan vién tap vu; 06 nhan vién bao vé tru so.

Xic dinh vi tri viéc lam: Puoc cu thé héa bang Quy ché lam viéc va thong
bdao phan cong nhiém vu can by, cong chirc, nguoi lao dong thudc co quan Van
phong huyén Con Dao.

Nhu vdy., sau khi hop nhdt Van phong Huyén uy voi Van phong
HDND&UBND huyén sé giam duge 03 bién ché va 03 hop dong lao dong theo
Nghi dinh 68/ND-CP.

7. T6 chire ding, doan thé ciia Viin phong huyén

7.1. Dang bo

Thanh lap Pang bé co so Vin phong huyén Con Ddo truc thudc Ding b
huyén trén co s& hop nhat Chi bo Van phong Huyén uy véi Chi bo Van phong
HPND&UBND huyén (Do ¢6 trén 30 dang vién). Dang uy gom 05 dong chi: Bi
thu, Pho Bi thu va 03 Pang ty vién, Bi thu Dang bo la dong chi Chanh Van phong.

7.2. Cong doan, Doan thanh nién

Chuyén doan vién cong doan, chi doan Van phong HDND&UBND huyén vé
sinh hoat chung tai cong doan va chi doan khoi Pang.
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Phin thir tu
TINH KHA THI, HIEU QUA, TAC PONG CUA DE AN,
GIAI PHAP KHAC PHUC

I. TINH KHA THI

1. Xy dung va trién khai thuc hién Dé an ph hop véi chu truong, duong 16i,
cia Dang, Nha nudc trong giai doan hién nay (Nghi quyét s6 39-NQ/TW ngay
17/4/2015 cua Bé Chinh tri; Két luin sé 34-KL/TW, ngay 07/8/2018 cua Bg Chinh
tri vé thue hién mét s6 mé hinh thi diém theo Nghi quyét 6 1 8-NQ/TW).

2. Bé 4n duoc xdy dung trén co so bam sat thuc tién vé chirc nang, nhiém vu
clia cong tac van phong trong bdi canh hién nay dang ton tai nhitng bat cap, vudng
méc lam han ché két qua thuc hién nhiém vu duoc giao. Dé an da gop phén giai
quyét nhimg mau thudn, bat cap dé tir d6 6n dinh, ning cao hiéu luc, hiéu qua bo
may, phi hop véi yéu cau déi méi.

3. Trudc yéu cau d6i mai phuong thire, nang cao nang luc lanh dao cua ca hé
théng chinh tri, cing v&i su quan tdm chi dao, tao diéu kién tung hd cua tinh, cia
huyén; su thong nhat va quyét tim chinh tri cao cua doi ngii can bd, cong chire,
ngudi lao dong co quan Van phong, d6 chinh la co so, la tién dé viing chic dé trién
khai c6 hiéu qua Dé an trong thoi gian trudc mat va lau dai.

I1. HIEU QUA CUA VIEC HQP NHAT

1. Vé dbi méi phuong thire, ning cao ning luwe linh dao, sirc chién dau
cua Dang va cai cach hanh chinh

Viéc hop nhat Vin phong Huyén uy véi Van phong HDND&UBND la mot
giai phap quan trong nhdm cu thé hoa cic Nghi quyét cia Dang trong viée tiép tuc
d6i mai phuong thire, ning cao nang luc lanh dao, sirc chién dau cua Dang dbi voi
hé thong chinh tri ¢ dia phuong; sdp xép t6 chirc b may cua hé thong chinh tri tinh
gon, hoat dong hiéu lyue, hiéu qua; thuc hién tinh gian bién ché va cai cach hanh
chinh trong t& chirc bé méay céc co quan thude huyén; ning cao chat lugng, hiéu
qua dbi vai co quan lam nhiém vu tham muu, téng hop, phuc vu. La tién dé, co so
cho viéc d6i mai cac co quan Dang, chinh quyén cé chirc ning, nhiém vu tuong
dong khac.

2. Néng cao hiéu lue, hiéu qua to chire bd may, chit lwong ddi ngii

- M6 hinh t6 chirc bd mdy, can bd dugc gon nhe, hiéu luc, hiéu qua; dam bao
yéu t6 lién thong, df"mg b, khoa hoc, “ré ngiweoi, ré viéc, ro trach nhiém”; tranh su
tring chéo chirc niang nhiém vu. Théng nhit mét co quan tham muu, tong hop,
phuc vu, trong dé, théng nhat mot co quan tiép nhan, phat hanh vin ban cua cap
ty, chinh quyén; tong hop thong tin, bao cdo phuc vu cép 1y, chinh quyén.

- Viéc sép xép lai vi tri viéc lam, bd tri lai doi ngl, thuc hién tinh gian bién
ché s€ gop phan nang cao y thire trach nhiém, tu boi dudng ky nang, nghiép vu cua
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mdi can bo, cong chirc, ngudi lao dong. Can bd, cong chirc trong co quan hoan
thanh nhiém vu trén co so phai ¢ su phoi hop, lién thong, chia sé, hd tro trong
cong viéc.
3. Vé kinh té

- Sé giam kinh phi nha nudc cap, trang thiét bi lam viéc (mdy tinh, may in,
ban ghé, van phong pham...) khi giam s6 bién ché.

- Tiét kiém thoi gian tham muu, tong hop; thoi gian, bao bi déng goi phat
hanh van ban, ho so, tai li¢u.

I1I. KHO KHAN VUONG MAC CUA VIEC HQP NHAT

1. Viéc hop nhat co quan chuyén trach, tham muu, gitp viéc ciia Huyén ty
vOi co quan chuyén mon thugc UBND huyén la ndi dung mai; bién ché can b,
cong chire, vién chirc, hop dong lao dong & cac co quan dang, doan thé va chinh
quyén chua giao cho dia phuong quan ly theo co ché mét téng bién ché thong nhat.
Ché do cong vu doi vai can bo, cong chire khéi dang khac voi khéi chinh quyén.

2. Viéc hop nhat chua co su thay doi déng bo trong mdi lién hé tong thé vé
thé ché t6 chire, can bo tir tinh dén huyén.

3. Xac dinh co quan chu quan, giao bién ché; mau con dau va st dung con
dau; thé thic ban hanh van ban.

4. Nang luc, trinh do, chat lugng cong tac cua mot s6 can bd cong chtrc, nguoi
lao dong dugc bd tri theo vi tri viée lam; nhiing céan bo doi du theo vi tri viéc lam,
khong diing hang, ngach cong chirc, hop dong lao dong Nghi dinh 68.

IV. GIAI PHAP KHAC PHUC
1. Vé cong tac chinh tri, tw twong

- Tang cudng cong tac tuyén truyén cic chi thi, nghi quyét cua Dang vé xay
dung Dang, cai cach hanh chinh, ddi mai hé théng chinh tri, tinh gian bd may, bién
ché t6i doi ngii can b, cong chite, vién chire, dang vién va cac tang 16p nhan dén.

- Tiép tuc d6i m&i phuong thire lanh dao cua cdp ty ddi véi chinh quyén.
Huyén uy, HDND, UBND huyén tiép tuc ra soat, hoan chinh quy ché lam viéc,
tang cuong su lanh dao cliia Dang va vai trd quan ly, diéu hanh cia UBND huyén;
quy dinh ro nhiing néi dung, nhiém vu cip Gy can ban va quyét dinh; nhiém vu gi
do co quan chinh quyén quyét dinh va chiu trach nhiém. Tap trung chi dao nang
cao hiéu luc, hiéu qua ctia cac mo hinh hop nhét.

2. Vé tb chirc b may, can b

- Tiép tuc hoan thién vi tri viéc lam theo hudng tinh gon, hiéu qua; quy dinh
tieu chuan, chtrc danh, vi tri viéc lam cua tung vi tri. Té chuce tdp huan, boi dudng
nang cao ndng luc cho doi ngi can bd cua Vin phong hgp nhat vé k¥ nang, nghiép
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vu cong tac van phong cdp ty, van phong HDND&UBND theo mé hinh, nhiém vu
mai, ¢6 kha nang tham muu gitup viéc chung cho Huyén uy, HDND, UBND huyén.

- Trudc mat, bd tri theo nhan su hién 6. Sau do sé tung bude tham muu lua
chon, bo tri, sdp xeép can b, cong chirc phli hop vadi vi tri viéc lam trong Dé an da
dugc phé duyét khi can bo thugc Van phong duoc diéu chuyén, nghi huu.

3. Xdy dung quy trinh thue hién cic nhiém vy

Ap dung hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chudn ISO 9001:2008 trong
mot sO nghi€p vu quan ly cong tac can bo, cong chirc, nguoi lao dong,.

3.1. Quy trinh tong hop théng tin, bdo cdo

- Céc bd phén dugc giao theo tirng linh vuc: Chu dong theo doi, nim bat, t6ng
hop thong tin; tham muu bao cdo; dén dbc cac co quan, don vi lién quan thuc hién
y kién két luan ctua Huyén uy, Ban Thudng vu Huyén uy, Thuong truc Huyén uy;
dong thoi, don doc céc co quan, don vi lién quan chuén bi tai liéu phuc vu céc cudc
hop ctia Ban Chap hanh Pang bo huyén, Ban Thuong vu, Thuong true Huyén uy,
HDND, UBND huyén, cac ky hop cua HDND huyén, phién hop thuong ky cua
Thuong truc HDND, tap thé UBND huyén.

- Phé Chénh Van phong thay mat Chanh van phong quan ly, diéu hanh hoat
dong cua co quan Van phong khi Chanh Van phong di ving; ky thay cac van ban
theo quy dinh khi Chanh Van phong uy nhiém; phu trach cong tac cai cach hanh
chinh, cong tac xdy dung Pang, xdy dung hé thong chinh tri ctia huyén: C6 nhiém
vu bao cao chung cac linh vuec.

- Phé Chanh Vian phong phu trach tham muu, tong hop gitp viéc cho HDND
va Thuong true HDND huyén; phu tréach, chiu trach nhiém truc tiép quan Iy Tru
sO tiép cong dan cua huyén: Tong hop thong tin, bao cdo phuc vu cong tac tham
muu cua HDND va Thuong truc HDND

- Phé Chénh Vin phong phu trach tong hop cong tac linh vuc kinh té, linh
vuc van héa - xd hoi... va gitp viéc cho Thuong true UBND huyén: Tong hop
céc thong tin, bao cdo phuc vu cong tac tham muu cuia chinh quyén, sau dé, chuyén
sang dudi dang thong tin, béo cdo cua cap uy.

3.2. Quy trinh tiép nhin, xi Iy, phdt hanh vin ban

Thuc hién thong nhit mot ddu méi tiép nhan vin ban chung cua Huyén ty,
HDND, UBND huyén va Vian phong theo quy trinh: (/) Phédn loai vdn ban cua
Pang, chinh quyén. (2) Thuc hién scan vao phan mém quan ly vian ban (vin ban cua
dang riéng, chinh quyén riéng). (3) Péng diu cong van dén, ghi sd cong vin (dau va
sO riéng dbi voi vin ban ctiia Dang, cua chinh quyén). (4) Chuyén vin ban cho nguoi
¢ tham quyén xtr ly. (5) Tiép nhan van ban xir ly. (6) Chuyén bd phan sao in,
photocopy; dong dau; dong goi. (7) Phat hanh, Luu trir,

3.3. Quy trinh thuc hién Iénh diéu xe
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- Thanh lap t6 lai xe thuoc Bo phan Hanh chinh - quan tri.

- Théng nhat mot dau mdi quan ly, diéu xe do Phé Chanh Van phong phu
trach Hanh chinh - quan tri.

4. Vé quan ly tai san, tai chinh
4.1. Vé qudin Iy tai san, phong lwu triv

- Thanh lap so6 quan ly tai san chung cua Van phong huyén Con Dao theo quy
dinh, trong dé theo do6i va phan giao cho ting bé phan quan ly tai san. Thuc hién
nghiém tuc cong tac ban giao tai san cho cac bg phan theo quy dinh; tham muu xay
dung quy ché quan ly tai san.

- B tri, str dung tai san chung dé nang cao hiéu suat: Xe 6 to, hoi trudng,
phong hop, phong tiép khach, phong nghi, may photocoppy, may fax.

- H6 so luu trir duge quan Iy riéng: Kho luu trit ciia Huyén uy, kho luu tri cia
UBND huyén.

4.2. V@ tai chinh

Kinh phi hoat dong cua Van phong huyén Con Pao do ngan sach Nha nudc
dam bao. Sau khi hop nhat Van phong huyén Con Dao van dam bao kinh phi cho
cac co quan UBKT, cac Ban cua Dang nhu hién nay.

Phan thir nim
TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Té chirc Huyén iy

- Chu tri, phéi hop diéu chinh Dé an thi diém hop nhat Van phong Huyén uy
voi Vin phong HDND&UBND huyén, trinh Ban Thuong vu Huyén ty cho y kién.

- Tham muu To trinh cua Ban Thuong vu Huyén uy trinh Ban Thuong vu
Tinh ty quyét dinh phé duyét Dé dn thi diém hop nhét Van phong Huyén uy véi
Van phong HDND&UBND.

- Phéi hop voi co quan, don vi lién quan tham muu Thuong truc Huyén uy
diéu dong, tiép nhan bién ché tir khoi Nha nude vé khbi Dang.

- Tham muu vé cong tac can bo dbi véi cac chirc danh lanh dao cua Vin
phong huyén Coén Dao theo quy dinh.

2. Van phong huyén Con Dao
- Xay dung D¢ an vi tri viéc lam cua Van phong.
- Du thao Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cua Van phong.

- Hang nam t6 chire so két, danh gia rtt kinh nghiém viéc thi diém; hoan thién
cac quy dinh, quy che.
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- Phdi hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach huyén tham muu phan khai ngéan
sach Pang.
3. Uy ban nhén din huyén
Chi dao Phong Tai chinh - Ké hoach trién khai viéc phan b6 ngéan sach cho
Vian phong huyén Cén DPao theo ndi dung huéng dan cua S Tai chinh tai Van ban
s6 1690/STC-QLNS, ngay 07/5/2019.

Phén thir séu
PE XUAT, KIEN NGHI, KET LUAN

I. PE XUAT, KIEN NGHI

- Ban hanh quy dinh phan cdp quan Iy t6 chirc bd may, bién ché tap trung
thong nhat, theo hudng giao cho Ban Thuong vu Huyén uy quyét dinh va truc tiép
quan ly, nhdam cé su chu dong, hiéu qua, thong nhat, linh hoat trong bo tri, sir dung
doi ngt can bg, cong chirc, vién chirc.

- Trude mat, gilr nguyén bién ché hién c6, sau d6 sé timg bude tham muu lya
chon, bd tri, sap xép can bg, cong chirc phi hop véi vi tri viée lam trong Dé én da
dugc phé duyét khi can b thude Van phong duge diéu chuyén, nghi huu.

- Dé sap xép, bo tri tru sé lam viéc cho co quan Vin phong huyén Con Pao.
Pé nghi tinh cho chu truong dau tu xdy dung Trung tdm Chinh tri - Hanh chinh
huyén Con Pao theo hudng dau gia vi tri dat ci.

- Dé nghi cdp c6 thdm quyén sém diéu chinh, sira d6i nghi dinh, ludt va cac
van c6 lién quan nham tao diéu kién thuan loi dé trién khai, xay dung, t6 churc thuc
hién dé an.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Ban Thuong vu Tinh iy (phé duyét). Bi THU

- Ban T6 chicTinh uy (b/c),

- Céc B/c UVBTYV Huyén uy, Ngudi ky: Nguyén Hoang Tung

- UBND huyén, Email: Bithu-hucd/hucondao/tuvungtau
/decs/vn@hucondao

- Ban T6 chirc Huyén uy, S e AR T SR
-85 Co :H Con DPao, Tinh uy B

- Luu Vin phong Huyén uy. Ria ?3329 Tl'-;{,en R T S
Thai gian ky: 29.07.2019 16:00:14 +07:00

Nguyén Hoang Tung




QUY 15'1 DINH
PhE duy§t De an thi diém hop nhat Vin phong Huyn iy
Vi Viin phang HDND-UBND huyén Cén Dio

——————

- Can ci Piéu 1é Dang Cong, san Viét Nam;

W - Céan oir \Igm qu)et so 39- NQfTW ngay 17/4/2015 cua B Chinb tr
vé tinh g gian bién ché va co cau lai doi ngl can b, cong chire, vien chire;

- Cén eur Ket ludn 56 34-KL/TW, ngay 07/8/2018 ctia B§ Chinh trj ve
thue hién mét s6 m6 hinh thi diém theo Nghi quyét s6 IS-’\QfT\\ ngay
25/10/2017 ctia Ban Chap hanh Trung uong Dang (khoa XII) ve "Mt s6 van
dé 11ép tuc doi moi, sdp xép 16 chire, bg mdy ctia hé théng chinh trj tinh gon,
hoat dong higu lvc, hiéu qua’™;

- Can cir Chuong trinh hanh dong s6 19-CTr/ TU, ngay 19/3/2018 cua
Ban Chap hanh Péang b tinh vé thuc hien Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay
25/10/2017 ciia Ban Chép hanh Trung uong Pang (khéa XII);

- Xét dé ngh1 ctia Ban T6 chite Tinh ty tai Té trinh 56 2733-TTe/BTCTU,
ngay 02/8/2019 vé viéc xem xét cho y kién phe duyét Dé an thi diém hop nhat
Vin phéulg Huyén uy vm\’ﬁn phong HDND-UBND huyén Con Dao,

‘hqp nhét Van phon g Huyén Gy vai Van
y (kém theo Dé dan s6 13-DA'HU, ngay
Con Dao).

m T chirc Tinh uy, Ban cén sy déing
¢ Tu phap, Ban Thutmg vu Huyén uy
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Ngdy 14/8/2019, déng chi Nguyén Hong Linh, Uy vién Trung wong
Pang, Bi thu Tinh ty di chit tri cuge hop Ban Thutmg vu Tinh ty ¢ nghe Ban
Té chirc Tinh iy bdo céo Tor trinh s6 2733-TT/BTCTU, ngay 02/8/2019 vé
viée xem xét cho ¥ kién phé duyét Dé dn thi diém hop nhat Van phong Huyén
iy véi Van phong HDND-UBND huyén Cén Dao, Ban Thudmg vu Tinh uy da
thio ludn, thong nhat va biéu quyét nhu sau:

' nhit Vian phong Huyén uy vai Van
(theo Dé dn so 13-DA/HU, ngay
Cén Pao).
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