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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CON PAO Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: // 40 /TTr-UBND Cén Pao, ngay N4 thang L nam 2022
TO TRINH

Vé viéc thanh 1ap Vin phong HPND va UBND huyén Con Pio

Kinh giri: Ky hop thir bay, Hoi dong nhan dén huyén,
khéa XII, nhiém ky 2021-2026

~ Cén ctr Luét :Fé chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luét sta
dc")i,‘bc") sung mot sO di€u cua Luat Té chirc Chinh phu va Luat To chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghi dinh sb 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh to qht'rc cac co quan chqyén mon thudc uy ban nhan dan huyén, thi xa,
thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thude trung wong;

Cin cir Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP, ngay 05/5/2014
ctia Chinh phu quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thudc tiy ban nhan dén
huyén, thi x4, thanh phf) thudc tinh, thanh phf) truc thudc trung uong;

Céan ctr Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/1 1/2018 cia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh;

Cian cir Ké hoach s6 166-KH/TU, ngay 08/9/2022 ctia Ban Thuong vu
Tinh wy vé trién khai thuc hién Thong bio Két luan s 16-TB/TW, ngay
07/7/2022 cta B Chinh tri vé thuc hién mot sé6 md hinh thi diém theo Nghi
quyét s6 18-NQ/TW ciia Ban Chép hanh Trung wong Pang khéa XII;

Cin cir Quyét dinh s6 822-QB/TU ngay 05/12/2022 clia Ban Thuong vy
Tinh Uy phé duyét Bé an tam dimg thuc hién thi di€m hop nhat Van phong
Huyén ty vé1 Van phong HDND va UBND huyén Coén Déo;

Cén oir Két luan 224-KL/HU ngay 14/12/2022 ciia Ban Chap hanh Dang
bo huyén khoa X vé giai thé Van phong huyén, thanh lap Van phong Huyén uy,
Vian phong HDND va UBND;

Theo Quyét dinh sb 374-QD/HU ngay 28/8/2019 cua Ban Thudong vu
Huyén ty, Van phong huyén Coén Pao la co quan tham muu, giup viéc cua
Huyén uy, HDND va UBND huyén, truc tiép va thuong xuyén la Ban
Thuong vu, Thuong truc Huyén dy, Thuong true HDND, UBND huyén;
dong thoi, 12 co quan chuyén mon cia UBND huyén. Bién ché Van phong
huyén Cén Péo thuc hién theo Quyét dinh s 521-QB/HU, ngay 28/5/2020 cua
Ban Thuong vu Huyén iy, ¢6 19 bién ché cong chirc, 18 hop dong lao dong theo
Nghi dinh 161/2018/ND-CP; da thuc hién 15/19 bién ché cong chirc (con trong




01 bién ché Phé Chanh Vin phong va 03 bién ché chuyén vién), 17/18 hop ddng
lao dong theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP.

Trong thoi gian qua, Van phong huyén Cén Do co ban hoan thanh chirc
ning, nhiém vu duge giao theo quy dinh. Tuy nhién, dé trién khai thuc hién Dé an
tam dimg thuc hién thi diém hop nhét Vin phong Huyén uy v&i Vén phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén C6n Pao theo Quyét dinh sb 822-
QPB/TU ngay 05/12/2022 ciia Ban Thuong vu Tinh ty; Uy ban nhan dan (UBND)
huyén kinh trinh ky hop thir bay Hoi déng nhén dan huyén, khoéa XII, nhiém ky
2021-2026 xem xét, thanh 1ap Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhén
dan huyén Con DPao, gdbm cac ndi dung sau:

1. Thanh lap Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
Con Dao (Van phong HDND va UBND huyén) trén co s& Ban Thudng vu Tinh
uy Ba Ria - Viing Tau phé duyét P& 4n tam dirng thuc hién thi diém hop nhét
Vin phong Huyén ty v6i Van phong HDND va UBND huyén Con Dao tai
Quyét dinh s6 822-QB/TU ngay 05/12/2022; Ban Thuong vu Huyén ugy......

Vién phong HDND va UBND huyén la co quan chuyén mén thu6c UBND
huyén; ¢6 chirc nng tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan vé: Hoat dong cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu
cho Chu tich Uy ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan; kiém soét thu tuc hanh chinh; cung c:?'lp thong tin phuc vu quan ly va hoat
dong ctiia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va cac co quan nha nudc & dia
phuong; bao dam co s vat chit, ky thuét cho hoat dong cua Hoi ddng nhan dén
va Uy ban nhén dan; to chirc trién khai thuc hién co ché mot clra, mdt cira lién
thong trong giai quyet thi tuc hanh chinh thude thdm quyen giai quyét cua
huyén; huéng dan tiép nhan hd so ciia ca nhén, td chirc trén tét ca cac linh vuc
thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén huyén, chuyen hd so dén cac
co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dén huyén giai quyét va nhan két qua
dé tra cho cé nhan, té chirc; tham muu, gitp Uy ban nhan dén huyen thuc hién
chirc ning quan Iy nha nuéc vé cong tac dan toc, ngoai vu, bién gioi.

Vin phong HDND va UBND huyén c6 tu cach phap nhan, ¢6 con ddu
riéng, dugce du toan kinh phi dé hoat dong va ma tai khoan tai Kho bac Nha
nude theo quy dinh, chiu su quan ly, chi dao truc tiép va toan dién cia UBND
huyén; déng thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé nghi€p vu chuyén mén
cia Vian phong Poan Dai biéu Qudc hoi tinh va HDND tinh va Vin phong
UBND tinh.

2. Nhiém vu, quyén han

Vién phong HDND va UBND huyén thuc hién cac nhiém vu, quyén han
quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phu vé
viéc quy dinh td chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén huyén,
quan, thi xa, thanh phd thudc tinh; Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay
14/9/2020 cia Chinh phu vé sira déi, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phii quy dinh té chirc cic co quan
chuyén moén thudc fIy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,




thanh phd truc thudc trung uong va Nghi dinh s6 92/2017/NDP-CP ngay
07/8/2017 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén kiém so4t thu tuc hanh chinh.

3. Co céu td chirc va bién ché
3.1. Lanh dao Vin phong HDND va UBND huyén: gébm c6 Chanh Vin

phong va Ph6 Chanh Vén phong. S6 lugng Phé Chéanh Vién phong do Uy ban

nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

3.2. Bién ché

- Diéu chuyén 16 chi tiéu bién ché cho Vin phong HDND va UBND
huyén, cu thé:

+ Diéu chuyén 06 chi tiéu bién ché Thuong truc HDND huyén va Thudng
truc UBND huyén tir Phong Noi vu - Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

+ Diéu chuyén 10 chi tiéu bién ché sau khi giai thé Vin phong huyén Cén
Dao.

- Péi véi hop dong lao dong theo Nghi dinh 56 161/2018/ND-CP: Thuc
hién sau khi ¢ van ban huéng dan ctia cép c6 tham quyén.

4. Viéc ban giao nhéan su, hd so, tai liéu, tai san, tai chinh,...sé duoc thuc
hién theo quy dinh sau khi chia tdch Vian phong huyén Con Dao.

Uy ban nhan dan huyén kinh trinh Ky hop thir bay ‘Ia,l/cn ddng nhan dén
huyén, khéa XII, nhiém ky 2021-2026 xem xét thong qua./. =

(kém theo Dé dn s6 04-DA/HU ngay 31/10/2022 ciia Ban Thuong vu
Huyén uy Coén Pao tam dirng thuc hién thi diém hop nhat Van phong Huyén iy
voi Van phong HDND va UBND huyén Cén Dao)

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur trén; CHU TICH
- Thudmg truc Huyén by; *

- Thuéng truc Hoi déng nhan dén huyén;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND huyén;
- Ban Té chirc Huyén uy;

- Phong Noi vu-LDTB&XH;

- Luu: VT, NVLDTB&XH. He

L& Vin Phong




DANG BO TINH BA RIA - VONG TAU DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY CONDAO Cén Pao, ngay 31 thang 10 nam 2022

S6 04-BA/HU

DE AN
tam dirng thi diém hop nhit Vin phong Huyén iy
v6i Vin phong HDND&UBND huyén Con Pio

i

Phin thir nhat
SU CAN THIET, CAN CU PHAP LY XAY DUNG DE AN

1. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

Qua thoi gian trién khai thuc hién thi diém md hinh hop nhat Van phong
Huyén 1y v6i Vin phong HPND va UBND huyén theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW,
ngay 25/10/2017 cua Ban Chép hanh Trung wong Dang khoa XII. Pén nay, Bo
Chinh tri d3 ban hanh Thong bao Két luan sb 16-TB/TW, ngay 07/7/2022 chi dao
tam dung thuc hién thi diém cdc mé hinh: (1) Hop nhat co quan tham muu, giup
viéc cua cdp 1y véi co quan chuyén mén chinh quyén cung cap co chirc nang,
nhiém vu tuwong dong (2) Chui nhiém Uy ban Kiém tra cap uy dong thoi la Chanh
thanh tra cap tinh, cap huyén. (3) Tmong ban T6 chu'c cap uy cdp tinh dong thoi
la Gidm déc Sé Ngi vu; Truomg ban T6 chitc cdp 1y cap huyen dong thoi la
Trudng Phong Néi vu cap huyen (4) Chadnh Van phong cap iy cdp huyen dong
thoi la Chanh Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban Nhan dan cap huyén”.
Ban Thudng vu Tinh iy d& ban hanh Ké hoach s6 166-KH/TU, ngay 08/9/2022 vé
trién khai thuc hién Thong bao Két luan sb 16-TB/TW, ngay 07/7/2022 cua Bo
Chinh tri vé thuc hién mot sb mo hinh thi diém theo Nghi quyét 50 18-NQ/TW cua
Ban Chép hanh Trung uong Pang khoa XII. Do do, viéc xdy dung Dé 4n “Tam
dung thi diém hop nhat Vin phong Huyen iy véi Van phong HDND&UBND
huyén Cén Pio” la cn thiét dé cu thé hoa cac phuong an, giai phap xu ly t6 chirc
b6 may, bién ché, tai san, tai chinh va cac van dé khac lién quan sau khi chia tach
Vin phong huyén thanh Van phong Huyén uy va Van phong HDND va UBND
huyén.

II. CAN CU PHAP LY

- Thong bao K&t luan s6 16-TB/TW, ngay 07/7/2022 ctia B Chinh tri vé thuc

hién mdt s6 md hinh thi diém theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW cua Ban Chép hanh
Trung wong Pang khoa XII;
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- Luat T chirc Chmh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13, ngay 19/6/2015;
Luat Té chirc chinh quyén dia phucmg ) 47/2019/QH14 ngay 22/11/2019 cua
Qudc hoéi sira d01 bd sung mét s didu cia Luét T6 chirc Chinh phu va Luat T4
chirc chinh quyén dia phuong;

- Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP, ngiy 05/5/2014 ciia Chinh phi quy dinh té
chirc cac co quan chuyen mon thude Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phd
thudc tinh, thanh phé truc thude trung uong;

- Nghi dlnh s6 108/2020-ND- CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu vé sira dbi,
bd sung mot sé didu cta Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP, ngay 05/5/2014 cua Chinh
pht quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thudc ty ban nhin din huyén, thi
xd, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc thude trung uwong;

- Quy dmh s6 46- QB/TW ngay 09/12/2021 cta Ban Bi thu vé chirc ning,
nhiém vu, quyén han, t§ chiic bo may co quan chuyén trach tham muu, giup viéc
huyén uy, quén 1y, thi ay, thanh ty;

- Ké hoach sb 166-KH/TU, ngay 08/9/2022 ciia Ban Thudng vu Tinh ty vé
trién khai thuc hién Théng bao Két luan s6 16-TB/TW, ngay 07/7/2022 cua Bo
Chinh trj vé thuc hién mét sb mé hinh thi diém theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW cua
Ban Chép hanh Trung vong Dang khoa XII,;

Phén thi hai
THUC TRANG CUA VAN PHONG HUYEN CON PAO

I. CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA VAN PHONG
1. Chirc ning

1.1. La co quan tham muu, gitp viéc Huyén ty, HDND va UBND huyén, truc
tiép thudng xuyén 1a Ban Thuong vu, Thuo*ng truc Huyen uy, Thuong truc HDND
va UBND huyén trong lanh dao, chi dao, t6 chirc, didu hanh cong viéc ph01 hop
hoat dong cac co quan tham muu, giup viéc Huyén tty, cac Ban cia HDND huyén,
co quan chuyén mdn ctia UBND huyén; 1a trung tdm théng tin tong hop phuc vu su
lanh dao, chi dao cua Huyén ty, HDND va UBND huyén; cung c:?ip théng tin cho
cac co quan dang, nha nude, MTTQ va cac doan thé huyén.

1.2. Truc tiép quan ly tai sén cua Huyén ty, HDND, UBND huyén; truc tiép
quan ly tai chinh cho céc hoat dong chinh tri ctia huyén; bao dam tai chinh, co s&
vét chét, k§ thuat cho hoat dong cuia Ban Thuong vu Huyen uy, Thuong truc
Huyén ty, HDND va UBND huyén. Truc tiép quan ly, didu hanh tai B6 phan Tiép
nhén va tra két qua; Ban tiép cong dan.
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1.3. Chiu su chi dao, quan ly vé t chirc, bién ché va cong tac cia Huyén uy,
truc tiép chiu su chi dao ctua Ban Thuodng vu Huyén ty ma thuong xuyén l1a
Thudng truc Huyén ty, Thudng truc HDND va UBND huyén; d6ng thoi chiu su
kidm tra, huéng din vé chuyén mén nghiép vu ciia Van phong Tinh dy va Van
phong UBND tinh Ba Ria - Viing Tau.

2. Nhiém vu
2.1. P6i v6i nhiém vu 1a co quan tham muu, giup viéc ciia Huyén ty
2.1.1. Nghién ciru, dé xudt va thuc hién

a) Nghién ciruy, dé xuét va gitp Huyén ty, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén
lty xdy dung, thuc hién Quy ché 1am viéc va Chuong trinh cong tac; sép xép chuong
trinh cong tac cia Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén ty, dong chi Bi thu va cac
Phé Bi thu Huyén ty; thuc hién cong tac doi ngoai cia Huyén uy; phéi hop, diéu
hoa hoat dong ctia cac co quan tham muu, gitip viéc Huyén ity phuc vu 1anh dao, chi
dao cua Huyén uy.

b) Téng hop tinh hinh thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy
ché cua cép ty cap trén va cia Huyén uy; hoat dong cta cap uy truc thudc, co quan
DPang, MTTQ va cac td chiic chinh tri - x4 hoi huyén bdo cao Ban Thudong vu,
Thuong truc Huyén uy.

¢) La ddu mbi giup Thuong truc Huyén ly xu ly cong viéc hang ngay; t6 chirc
cong tac thong tin phuc vu sy lanh dao, chi dao ctia Thudng truc Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén iy va Huyén uy; cung cap thong tin cho cac cép ty truc thude,
co quan, t6 chie & huyén theo quy dinh.

d) Theo doi, don dbe cac to chic dang, cac ca“ip uy truc thudéc Huyén uy, cac
co quan lién quan thue hién ché dd thong tin, bao cdo theo quy dinh.

d@) Tiép nhén, phét hanh va quan ly cac tai ligu, van ban dén va di. Quan ly tai
liéu Iuu trir co quan Huyén ty va cia Van phong huyén. Thuc hién nghiém ché do
bao vé cac tai liéu mat cua Pang, Nha nudc. T4 chirc trién khai, tmg dung va quan
Iy cong nghé théng tin trong cac co quan tham muu, giup viéc Huyén uy va t6
chirc co s& dang truc thude; thuc hién cong tac co yéu theo quy dinh.

e) Tiép nhan va xu ly don, thu gui dén Thuong truc Huyén ty; tham muu,
theo ddi, don dbc viéc giai quyét mot s6 don, thu duoc Thudng truc Huyén uy
giao; phdi hop véi cac co quan chirc nang t6 chirc tiép cong dén theo quy dinh.

g) La cht s& hiru tai san cua Huyén uy theo uy quyén cta Ban Thuong vu
Huyén uy. Bao dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong cua Huyén uy,
Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén Uy va cac co quan tham muu, gilp viéc
Huyén ty theo phén cong, phan cap.
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h) T chirc phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cta Huyén 1y, Ban Thuong vy,
Thuong truc Huyén ty; phbi hop phuc vu cac hoi nghi, cude hop ctia cac ban dang,
co quan thugc Huyén ty; tham gia t6 chirc phuc vu dai hoi Pang bo huyén.

i) Chu tri, phoi hop tham muu, giup Huyén ty, Ban Thudng vu Huyén uy
lanh dao, chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

k) So két, tong két cong tac van phong huyén.
2.1.2. Hudng dén, kiém tra, gidm st

a) Hudéng dan, phéi hop bbi du'ong nghiép vu cong tac van phong, cong tac tai
chinh va cong nghé thong tin cho cip Gy co s& va cic co quan dang truc thudc
Huyén uy.

b) Huorng dan, kiém tra nghiép vu vin thu, luu trit ctia co quan Pang, Mat
trdn T qubc va céc to chirc chinh tri - x4 hoi & cdp huyén va co so dang theo quy
dinh ctia phap ludt vé luu tri¥, cac quy dinh clia Ban Bi thu, cua Tinh tty va huéng
dan ctia Van phong Trung wvong Dang, Van phong Tinh ty.

c) Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va sir dung dang phi & cac td chiic co s dang.
2.1.3. Thim dinh, thim tra

a) Dé 4n, van ban cua cic co quan, t6 chuc trude khi trinh Huyen uy, Ban
Thuong vu, Thuong truc Huyén ly vé: yéu cu, pham vi, quy trinh, thim quyén
ban hanh va thé thirc vin ban.

b) Chi tri, phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh néi dung d& 4n, van
ban thudc linh vuc kinh té - x4 hoi, ndi chinh va cac linh vuc khac khi duoc
Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén Uy giao truéc khi trinh Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén uy.

2.1.4. Phoi hop

a) Voi cac ban dang, €O quan, t6 chirc lién quan so két, téng két vé cng tac
cia Huyén ty; so két, tong két va stra ddi, bd sung Quy ché lam viéc cua Huyén
uy, Ban Thuong vu, Thudng truc Huyén ty.

b) Véi céc co quan lién quan xay dung, theo d6i viée thuc hién chu truong,
ché d9, nguyén tic quan ly tai chinh, tai san ciia Huyén ty; nim tinh hinh trong
khdi n6i chinh, béo cdo kip thoi Thuong truc Huyén uty, Ban Thudng vu Huyén ty.

¢) Véi cac ban dang, cép ty truc thude va cac co quan, t6 chirc lién quan tham
muu glup Ban Thudng vu, Thuong truc Huyen iy chi dao kiém tra, glam séat, so
ket tong két viéc thuc hién nghi quyet quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua
cap uy cap trén va ctia Huyén ty vé cong tac xdy dung Pang, kinh té - x4 hoi, qudc
phong, an ninh, ndi chinh..
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2.1.5. Thuc hién mot s6 nhiém vu do Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén
uy giao.
2.2. P6i v6i nhiém vu tham muu tong hop, gitp viéc cho HDND, Thuong
truec HDND huyén

2.2.1. Tham muu xay dung chuong trinh lam vigc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sdu thang va ca nam cua HDND, Thuong truc HDND, Ban cua
HPND:; té chirc phuc vu viée thuc hién chuong trinh, ké hoach di duoc phé duyét.

2.2.2. Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND diéu hanh cong viéc chung
ciia HDND; didu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban cua HDND; bao dam viéc thuc
hién quy ché hoat dong ciia HDND, Thuong truc HBND cac Ban ciia HDND, noi
quy ph01 hop HPND; gitip Thuong truc HDND gilr mbi lién hé voi Td dai biéu va
dai biéu HDND; phuc vu HDND, Thuong trye HDND, cac Ban cia HDND trong
hoat déng d6i ngoai.

2.2.3. Gitp Thuong truc HDND xdy dung chuong trinh, t6 chirc phuc vu ky
hop HDND, cudc hop cua Thucmg truc HDND va cac Ban ciia HDND; don dde co
quan, t6 chic hifu quan chudn bj tai liéu phuc vu ky hop HPND, cudc hop cua
Thudng truc HDND, cudc hop céc Ban cua HDND.

2.2.4. Gitp Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND xay dung béo cao cong
tac; phuc vu cac Ban cia HDND thim tra dé 4n, bao céo, du thao nghi quyét; giup
Thuong truc HDND hoan thién céc nghi quyet cua HDND.

2.2.5. Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, céc Ban cia HDND va dai biéu
HDND trong hoat dong glam sat; theo doi, dén dbc co quan, td chirc va c4 nhan
thuc hién kién nghi trong két luan giam sat.

2.2.6. Phuc vu HDND, Thudng truc HDND, céc Ban cuia HDPND va dai biéu
HDND tiép cong dan, tiép nhan, xtr }y kién nghi, don thu khiéu nai, tb co clia cong
dan; theo dbi, dén dbc viéc giai quyét khiéu nai, tb c4o va kién nghi ctia cong dén.

2.2.7. Phbi hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu dai biéu HDND tiép
xuc cir tri; giup Thuong truc HDND tong hop y kién, kién nghi ctia ctr tri va giri co
quan, t8 chirc c6 trach nhiém xem xét giai quyét.

2.2.8. Phdi hop phuc vu Thuong truc HDND trong cdng tac biu cir dai biéu
Quéc hdi va bau cir dai biéu HDND céc cép.

2.2.9. Phuc vu Thuong truc HDND, cac Ban ctia HDND trong cong tac giao
ban, trao ddi kinh nghiém, béi dudng ky nang hoat dong cho dai biéu HDND huyén.

2.2.10. Phuc vu HDND, Thuong truc HDPND, cac Ban cua HDND giit mbi
lién hé cong tac Uy ban Miit tran T quoc Viét Nam, Toa an nhén dén, Vién kiém
sét nhan dan va cac co quan, t6 chirc, doan thé & dia phuong.
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2.2.11. Phuc vu Thudng truc HDND 14p dur toan kinh phi hoat déng hang nam,
t6 chirc thuc hién, quan ly kinh phi hoat ddng cia HDND huyén theo quy dinh.

2.2.12. Bao dam co sé vat chat, hoat dong nghién ciru cong tac hanh chinh,
luu trit, 1€ tAn va diéu kién hoat dong cua HDND, Thuong truc HDND, Ban cia
HDND, T6 dai biéu HDND va dai biéu HDND; phuc vu Thudng truc HDND thuc
hién ché d, chinh sach déi véi dai biéu HDND.

2.2.13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Thudng truc HDND giao.
2.3. Pbi véi nhiém vu la co quan chuyén mén ciia UBND huyén

2.3.1. Tham muu trinh UBND huyén va quan ly chuong trinh lam viée, ké
hoach cdng téc, quy ché l1am viéc ctia UBND huyén.

252, G1up UBND huyén trong viéc xay dung cerong trinh, ké hoach thuc
hién nghl quyét ctia Ban Chép hanh Déng bo; nth quyet cua HDND huyén; thong
béo két luan cuia linh dao UBND huyen D6n dbe, kiém tra céc phong, ban chuyén
moén thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach trién khai ctia UBND huyén.

2.3, 3 Thu thap, xu ly théng tin, bdo dam cung cip déy du, kip thoi thong tin,
tai liéu, sb lidu, chudn bj cac béo céo phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cia
UBND va Chu tich UBND huyen theo quy dinh ctia phap ludt. Thuc hién cong téc
théng tin béo cédo dinh ky, dot xuat duoc giao theo quy dinh;

2.3.4. Phbi hop tham muu, dé xuat giup UBND va Cha tich UBND huyén
trong viéc lua chon nhitng van dé, chu truong, chinh sach, co ché quan 1y dam bao
dung phép luéat va pha hop v6i tinh hinh thuc t & dia phuong; trinh UBND huyén
chu'cmg trinh, bién phép t6 chirc thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh nha nuéc,
kiém soat thi tuc hanh chinh thudc pham vi ctia Vian phong.

2.3.5. Giiip UBND huyén theo ddi, dén déc cac co quan, don vi thuc hién céc
nghi quyét, quyét dinh, chi thi, céng van, thong bao va cac y kién chi dao cua
UBND huyén, Chi tich UBND huyén. Theo d6i nim bét tinh hinh thuc hién, ph01
hop véi cic co quan, don vi ¢6 lién quan bdo cao de xuat UBND huyén giai quyét,
thao gc nhu'ng khé khan, vuréng mic va nhitng vén dé phat sinh de chi dao k1p
thoi. P& xuét, kién nghi véi Chu tich UBND huyén cac bién phép can thiét nhim
dam bao hiéu luc, hiéu qua vin ban quan Iy Nha nuée.

2.3.6. Trinh UBND huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, céc chuong
trinh, dv &n thudc pham vi quan 1y cia Vin phong; chi tri soan thao cic dé 4n, du
thao van ban theo phan cdng ctia Chu tich UBND huyén; theo doi, dén dbc cac
phong, ban chuyén mén soan thao, chudn b cac d 4n duoc phén cong phu trach.

2.3.7. Giup UBND huyén quén ly théng nhit viéc ban hanh, cong b vin ban
theo quy dinh; vé cong tic van thu, luu trix, tin hoc héa hanh chinh nha nuéc cta
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UBND huyén. Thdm tra cac van ban quan ly Nha nuée do cac co quan, don Vi
tham muu cho UBND huyén ky ban hanh.

2.3.8. Chi tri xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén thong qua va gitp Uy
ban nhan dan huyén kiém tra, don déc, tong két thuc hién Quy ché phbi hop cong
tac gitta UBND huyén voi Thuong truc HDND huyén, Toa an nhan dan huyén,
Vién Kiém sat nhan dan huyén, Ban Dén van Huyén uy, MTTQ va céac doan thé huyén.

2.3.9. Phbi hop véi co quan Thanh tra va cac nganh c6 lién quan, tham muu
giip UBND huyén vigc giai quyét don thu khidu nai, t6 céo, kién nghi ctia nhén
dan gui dén 1anh dao UBND huyén va Chu tich UBND huyén qua Van phong; cua
céc td chirc, cong dan va ngudi nude ngoai theo chic néng, quyén han cua Vin
phong. Thuc hién cong téc phong, chéng tham nhiing, l&ng phi trong pham vi quan
ly ctia Védn phong.

2.3.10. Truc tiép quan Iy va chi dao hoat dong cua B3 phan Tiép nhén va tra
két qua theo co ché mot cira, mot cira lién thong. Trinh UBND huyén chuong trinh,
bién phép t6 chie thuc hién cong tac cai céch hanh chinh nha nudce thude pham vi
cua Van phong.

2.3.11. Tham muu giup UBND huyén quéan ly nha nudc vé cong tac ngoai vu,
cong tac dan toc theo quy dinh cua phap luat va theo huéng dan cta S& Ngoai vu
va Ban Dan tdc tinh Ba Ria - Viing Tau.

2.3.12. Thuc hién cong tac kiém tra, don dbc thu trudng céc co quan, don Vi
c6 thdm quyén giai quyét vu viéc khiu nai, td cdo, kién nghi, phan dnh cta cong
dan; chu tri, phdi hop céc co quan lién quan chuén bi ké hoach, chuong trinh lam
viéc cho HDND, UBND huyén tiép cong dan tai Ban Tiép cong déan cua huyén.

2.3.73. Dam bao cac didu kién vé co s& vat chat, kinh phi, phuong tién lam
viée phuc vu t6t cho hoat dong ctia UBND huyén.

2.3.14. Gitp lanh dao va Ch tich UBND huyén trong cong tac dbi ndi, dbi ngoai.

2.3.15. Pam bao an ninh trit tu, an toan tai tru so Huyén uy, HDND va
UBND huyén.

2.3.16. Thuc hién cac nhiém vu khéc do 1anh dao UBND huyén giao.
IL TG CHUC BO MAY, BIEN CHE CUA VAN PHONG HUYEN
1. T6 chire b§ may

- Lanh dao Van phong gom: Chanh Van phong va 03 Pho Chanh Van phong.
Chanh Vin phong 1a Huyén ty vién, 1a thanh vién UBND huyén.

- Cdc bé phdn truc thugc:
+ B4 phan Tham muu - Téng hop.
+ Bd phan Hanh chinh - Quan tri.




+ Ban tiép cong dan.
+ B0 phan mdt cira.
Theo vi tri viéc lam dugc xac dinh trong D& an sau khi hop nhét Vin phong

huyén Cén Pao c6 19 bién ché cong chic, 17 hop déng lao theo Nghi dinh
161/ND-CP, trong d6:

- Chanh Vin phong la thu truéng co quan Vin phong phu trach chung va
cong tac ndi chinh, qudc phong - an ninh; phong, chéng tham nhiing; chiu trach
nhiém truéc Ban Thuong vu, Thudng truc Huyén uy, HDND, UBND huyén va
phap luat trong viéc thuc hién chire ning, nhiém vu ctia Vin phong.

- 03 Ph6 Chéanh Vin phong, gdm:

+Phé6 Chéanh Van phong phu trach Hanh chinh, quan tri, co yéu - Cong nghé
théng tin va cac hoat dong ctia Hoi dong nhan dan huyén.

+Ph6 Chanh Van phong phu trach téng hop

*+Pho Chanh Vin phong phu tréch cai cach hanh chinh, cong tac xdy dung Pang.

- 08 chuyén vién lam cong tac tham muu, téng hop vé: kinh té - xa hoi; qudc
phong, an ninh; dén tdc, t6n gido; xay dung dang, MTTQ va cac doan thé va cac
linh virc cia HDND-UBND huyén...

- 02 chuyén vién (nhan vién) phu trach cong tac van thu luu trit.

- 02 ké toén thyc hién nhiém vu tai chinh, ké toan.

- 01 chuyén vién cong nghé thong tin.

- 01 nhén vién co yéu.

- 01 chuyén vién by phan mot cia. -

- 17 nhan vién hop ddng lao dong theo Nghi dinh 68/ND-CP, gém 06 14i xe;

05 nhéan vién tap v 06 nhén vién bao vé tru sd. Trong nim 2020, bd sung thém 01
chi tiéu hop dong lao déng.

Xac dinh vi tri viéc lam: Pugc Ban Thuong vu Huyén uy phe duyét tai
Quyét dinh 521-QD/HU, ngay 28/5/2020 va Van phong huyén cu thé héa bang
Quy ché lam viéc; théng bao phan cong nhiém vu can b, cong chtre, nguoi lao
ddng thudc co quan Vin phong huyen Cén Bao (Théng bdo sé6 08-TB/VPH, ngay
25/4/2022 cua Vin phong huyén vé viéc phan cong nhiém vu cua lanh dao va
chuyén vién Véan phong huyén; Théng bdo sé 09-TB/VPH, ngay 25/4/2022 cua
Van phong huyén vé viéc phdn cong nhiém vu cia nhén vién Ven phong huyén).

2. Bién ché, hop dong khodn viéc theo Nghi dinh 161/2018/NDP-CP
2.1. Bién ché va hop dong lao dong
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Da thuc hién

Tam giao (@én ngay Ghi chu
01/10/2022)

, Khuyét 04 bién ché (01 bién
Bién ché 19 15 ché Phé Chdnh Van phong
va 03 bién ché chuyén vién)

Hop dong lao dong
Nghi dinh s 18 17
161/2018/ND-CP

Khuyét 01 hgp dong lao
dong

2.2. Nhiin sw gdn vdi bién ché, hop dong lao dpng da thuc hién

Téng bién ché va hop ddng lao dong dugc giao 1a 37 ngudi (bién ché 19, hop
déng lao dgng 18). Téng bién ché va hop dong lao dong hién co tinh dén
01/10/2022 12 32 ngudi. Cu thé:

- 01 bién ché Chanh Vin phong huyén;

- 02 bién ché Phé Chanh Van phong huyén (01 Chdnh Van phong phu trach
cong tdc Pang; 01 Chdnh Vin phong phu tréch téng hop linh vuc HDND va
UBND huyén)

- 07 chuyén vién lam cong tac tham muu, téng hop vé: kinh té - x4 hdi; qudc
phong, an ninh; dén tdc, ton gido; xay dung dang, MTTQ va cac doan thé va cac
linh vuc cia HDND-UBND huyén....

- 01 chuyén vién phu trach cong tic van thu luu trit;

- 01 ké& toan thuc hién nhiém vu tai chinh, ké toan;

- 01 nhén vién co yéu kiém cdng nghé thong tin.

- 01 chuyén vién bd phan mot cua.

- 01 tha quy.

- 17 nhén vién hop dong lao dong theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP, gdm: 04
nhan vién l4i xe; 10 nhan vién tap vu; 03 nhén vién bao vé tru so.

So véi tong sb bién ché va hop ddng lao dong dugc tam giao, Van phong

huyén hién con khuyét 04 bién ché (g6m: 01 Pho Chdnh Véan phong huyén, 03
chuyén vién) va khuyét 01 hop dong lao dong theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP.

L. TAI CHINH, TAI SAN, TRU SG LAM VIEC, TU CACH PHAP
NHAN, CON DAU

1. Vé tai chinh
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I.1. Téng kinh phi du toan ngén sach duogc cép nam 2022 (sau khi trir 10%
tiét kiém chi thuong xuyén thuc hién co ché tao nguén CCTL): 30.749.157.000
dong, trong do:

+ Kinh phi thuc hién tu chi: 14.979.238.000 ddng;
+ Kinh phi khong thuc hién tu chi: 15.769.919.000 ddng.

1.2. Vé co ché tai chinh: Thuc hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan ly hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 130/2005/NP-
CP ngay 17/10/2005 cta Chinh pht va Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-
BNV ngay 30/5/2014 cta B9 Tai chinh va Bo Noi vu; Théng tu lién tich sb
216/2004/TTLT-BTCQT-BTC ngay 29/3/2004 ctia Ban Tai chinh - Quan tri Trung
uong va B6 Tai chinh; Théng tu sé 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo
Tai chinh;

1.3. Vé ché dp ké toan: Thuc hién theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 ctia Bo Tai chinh; Quyét dinh sb 2233- -Qb/VPTW ngay 27/02/2018
cua Vin phong Trung uong Dang.

1.4. Vé che do cong khai quan Ly, sir dung ngén sdch nha nude: Thuc hién
theo Théng tur s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia B6 Tai chinh.

1.5. Vé phan mém quan Iy: St dung pha.n mém K& toan hanh chinh su nghiép
(IMAS) ctia B Tai chinh trong cong tac ké toan.

1.6. Vé dinh mic chi thirong xuyén:
+ Chi hoat dong bién ché: 89 triéu ddng/bién ché/nam.
+ Chi thuc hién nhiém vu chung: 102 triéu déng/bién ché/nam.

+ Chi tién luong va hoat dong ciia hop ddng Nghi dinh 161/2018/ND-CP: 174
triéu dong/chi tiéu/nam.

1.7. Cac khoan chi thuc hién nhiém vu chung (nhiém vu dic thu) ctia Vin
phong Huyen uy: cho dam bao hoat dong dox ngoal chi nghién ctru cic chuyen dé,
d 4n; chi phd bién va quén triét Nghi quyét; chi td chic Dai hoi Péang céc cap; chi
thuc hién chinh sich; can bd, ch1 cho cac d6i twong c6 conor v61 cach mang; chi
dam bao phuc vu hoat dong ciia 4p uy cap huyén; chi phu cdp Huyén Uy vién va
hoat dong Dang clia cac t6 chirc, co s Dang; chi phu cdp bao co vién Huyén ty;
chi dao tao, bdi dudng CBCC; chi khen thudng co s& dang va dang vién; chi ché
d6 co yéu, luu trit; chi hoat dong cuia Thuodng truc;.

1.8. Ngudn thu cta Van phong huyén: ngoai kinh phi chi thudng xuyen va chi
thuc hién nhiém vu chung, Vin phong Huyén uy dugc trich dé lai 50% s dang phi
dugc céac ch1 dang bd ndp 1én dé lap Quy du trit va chi tiéu theo Quy ché Quan ly,
sir dung ngudn Quy dur trit ciia Ban Thuong vu Huyén Uy ban hanh.



2. Vé tai sdn

- Van phong huyén la chu s¢ hitu tai san cua Huyén ty, HDND va UBND
huyén theo su Uy quyén ctia Ban Thuong vu Huyén uy. Bao dam diéu kién vét chat
phuc vu hoat dong ctia Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy, Thuong
truc HDND huyén, Thuong truc UBND huyén va cac co quan tham muu, giup viéc
Huyén ty theo phan cap.

2.1. Vé nha, dat:

+ Co s¢ dat (gdm 07 co s0): Co s& d4t tru s& Huyén uy, dia chi sb 32 Ton
Pirc Théng, huyén Cén Pao; Co s¢ dét try s¢ HDND-UBND huyén, dia chi s6 28
Tén Dirc Théng, huyén Cén Pao; Co s dat tru s& il Huyén y + Nha khach
Huyén uy, dia chi s6 46 Nguyén Hué, huyén Con Dao; Co s& dat tru s cli HDND-
UBND huyén, dia chi s6 03 Nguyén Hué, huyén Coén Dao; Co sO dét tru s& (ct)
Ban Tuyén gido Huyén uy, dia chi s& 10 Pham Vian Péng, huyén Con Dao; Co SO
dAt Van phong dai dién huyén Con Dao, dia chi s6 35 Truong Coéng Dinh, phuong
1, thanh phé Viing Tau; Co s& dét tai phuong An Binh, quén Ninh Kiéu, thanh phd
Can Tho.

2.2. Co s¢ nha (gém 07 co s6): Tru s& Huyén uy, dia chi s6 32 Tén Puc
Théng, huyén Cén Pao; Tru s& HDND - UBND huyén, dia chi sb 28 Ton Dirc
Théng, huyén Con Pao; Nha khach Huyén uy, dia chi duong Tran Phu, huyén Con
Pao; Tru s& Huyén uy (cii), dia chi s6 46 Nguyén Hué, huyén Con Dao; Tru s&
HDND - UBND huyén (cii), dia chi s6 03 Nguyén Hué, huyén Coén Dao; Tru s&
Ban Tuyén gido Huyén dy (cii), dia chi s6 10 Pham Vén Pong, huyén Cén Péo;
Tru s& Vén phong dai dién huyén Con Déo tai thanh phé Viing Tau, dia chi s6 35
Truong Cong Dinh, phudng 1, thanh phd Viing Tau.

2.3. Vé xe 6 t6 (bao gom: 03 chiéc), trong do:

+ Xe phuc vu chung (02 chiéc): xe 07 chd Toyota Fortuner V 4x4, BKS: 72A-
000.74 phuc vu tai Con Dao (trudc day do Vin phong Huyén ty quéan ly); xe 07
chd Toyota Fortuner, BKS: 72A-000.77 phuc vu tai d4t lién (trudc day do Van
phong HPND va UBND huyén quan ).

+ Xe phuc vu nhiém vu dac tha (don, dua cac doan khach cua Trung uong va
cac dia phuong dén tham, 1am viéc tai Con Déo (frudc ddy do Van phong HDND
va UBND huyén quan ly): xe 16 chd Ford Transit, BKS: 72A-001.28.

2.4. Vé ché dé quan Iy: Thuc hién theo Luét Quan ly, str dung tai san cong;
Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu; Nghi dinh s6
165/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cia Chinh phu.

2.3. Vé phdn mém quan Ij: Sir dung phan mém quén ly tai san nha nudc cla
B6 Tai chinh.
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3. Tru sé lam viée

Van phong huyén Cén Péo hién dugc bé tri lam viée tai Tru s& HDND va
UBND huyén.

4. Tu cach phap nhén, con diu, tai khoan

Vién phong huyén Cén Do c6 tu cach phap nhén, ¢6 tai khoan riéng.

Str dung théng nhat 01 con d4u khi thue hién tham muu, gitip viéc cho Huyén
iy, HDND va UBND huyén.

IV. CAC TO CHUC CHINH TRI - XA HOI

1. Té chirc Ding: Dang b Vin phong huyén truc thudc Dang b6 huyén
Cén Pio, tong sb dang vién 30 dong chi. Cép ty 05 dong chi. Pang b6 Van phong
c6 02 Chi bé.

- Chi b 1: 09 déng vién (Cép ity 03 ddng chi)

- Chi b 2: 21 déng vién (Cép iy 05 ddng chi)

2. T6 chirc Céng doan: Céong doan co sé Khéi dang - Chinh quyén véi
téng sb 50 doan vién.

3. Chi doan: Chi doan khéi DPing - Poan thé véi téng s6 19 doan vién.
Trong do, Van phong huyén 02 doan vién

Phén thir ba

PHUONG AN TRIEN KHAI THU'C HIEN
TAM DUNG THI PIEM HQP NHAT VAN PHONG

I. VE TO CHUC BO MAY, BIEN CHE VA CAC NOI DUNG CO LIEN
QUAN SAU KHI TAM DUNG THi PIEM

Thuc hién Théng bao Két luan sb 16-TB/TW ngay 07/7/2022 ctua Bd Chinh
tri va K& hoach s6 166-KH/TU, ngiy 08/9/2022 ciia Ban Thudng vu Tinh uy vé
tam dimg thi diém hop nhat, Van phong huyén Cén Pao chia tach thanh 02 Vin
phong, cu thé:

1. Vian phong Huyén iy

L.1. Vé vi tri, chirc ndng: Thuc hién theo Quy dinh sé 46-QD/TW, ngay
09/12/2021 ciia Ban Bi thu vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, té chirc bd méy co
quan chuyén trach tham muu, gitip viéc huyén Uy, quén uy, thi y, thanh ty.

1.2. vé nhiém vu, quyén han: Chia tach nhiém vu, quyén han ctia Van phong
huyén Cén Pao dé chuyén sang Van phong Huyén ty dam bao diy du theo ding
Quy dinh s6 46-QB/TW, ngay 09/12/2021 ciia Ban Bi thu v& chire ning, nhiém vu,
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quyén han, td chitc bd méay co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc huyén uy,
quin uy, thi ty, thanh uy.

1.3. V@ co céu t6 chirc:

- Lanh dao: gdm Chanh Van phong va Phé Chénh Van phong. S6 luong Pho
Chanh Vin phong do Ban Thuong vu Huyén iy xem xét, quyét dinh.

- B6 phan tdng hop.

- Bo phan ké toan.

- B6 phén Vin thu - Luu tri.

- B6 phén co yéu - Cong nghé thong tin.

- Bo phén phuc vu (7di xe, bao vé, tap vu).

1.4. Vé bién ché: Sb luong bién ché cla Vin phong Huyén uy do Ban
Thudng vu Huyén ity xem xét, quyét dinh.

2. Vin phong HPND va UBND huyén

2.1. V& vi tri, chikc nang: Thyuc hién theo Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
05/5/2014 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thugc
UBND huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh; Quyét dinh s& 41/2014/QD-
UBND ngay 25/8/2014 ciia UBND tinh Ba Ria - Viing Tau vé viéc quy dinh 16
chite cdc co quan chuyén moén thugc UBND cdc huyén, thanh phé thudc tinh Ba
Ria - Vang Tau); Nghi dinh 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cia Chinh phu vé
sira dbi, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014
ciia Chinh phu quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan
huyén, quan, thi xd, thanh phé' thuéc tinh, thanh ph5 truee thudc trung wong.

2.2. Vé nhiém vu, quyén han: Chia tach nhiém vu, quyén han ctia Vin phong
huyén Cén Pao dé chuyén sang Van phong HDND va UBND huyén dam bao day
du theo ding Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu va
Quyét dinh s6 41/2014/QD-UBND ngay 25/8/2014 cia UBND tinh Ba Ria - Viing
Tau; Nghi dinh 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cuia Chinh phu vé sira ddi, bd
sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh pht.

2.3. V& co céu té chirc:

- Lanh dao: gdm Chanh Van phong va Phé Chanh Vian phong. S6 luong Phé
Chéanh Van phong do Uy ban nhan dan huyén xem Xxet, quyét dinh.

- B6 phén tong hop;

- B phén tiép cong dan;

- B6 phéan hanh chinh mdt cura;

- B6 phéan van thu;
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- BS phan Ké toan;

- B0 phén phuc vu (di xe, bdo vé, tap vu).

2.4. Ve bién ché: Didu chuyén 10 bién ché va 10 hop dong lao dong theo
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP/2000/ND-CP tir Vin phong huyén sang Vin phong
HDND va UBND huyén.

II. TEN GOI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO
CHUC, TAI CHINH, TAI SAN CUA VAN PHONG HUYEN UY CON PAO
(sau khi chia tach)

1. Tén goi: VAN PHONG HUYEN UY CON DAO
2. Chirc nang

2.1. La co quan tham muu, gitip viéc Huyén uy, truc tiép va thudng xuyén la
Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén Uy trong té chire, diéu hanh cdng viéc lanh
dao, chi dao, phbi hcrp hoat dong céc co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy; la
trung tdm théng tin téng hop phuc vu su lanh dao, chi dao ciia Huyén uy.

2.2. Truc tiép quan ly tai san, tai chinh cta Huyén ty va bao dam kinh phi, co
s& vat chét, phuong tién va td chirc phuc vu hoat dong ciaHuyén try, Ban Thudng
vu Huyén uy, Thudng truc Huyén ty va cic co quan tham mur, gitp viéc Huyén tuy.

3. Nhiém vu
3.1. Nghién ciru, dé xudt va thuc hién

- Nghién ctru, @ xuét va glup Huyén 1y, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén
ty xdy dung, thuc hién Quy ché lam viéc va Chuong trinh cong tic; sap xép chuong
trinh cong tac ciia Thudng truc, Ban Thuong vu Huyén tty, dong chi Bi thu va cac
Pho Bi thu Huyén uy; thuc hién cong tac dbi ngoai cua Huyén uy; phéi hop, diéu
hoa hoat déng ctia cic co quan tham muu, gitp viéc Huyén ¢ uy phuc vu lanh dao, chi
dao ctia Huyén uy.

- Téng hop tinh hinh thuc hién nghj quyét, quyét dmh, chi thi, quy dinh, quy ché
clia cap Uy cap trén va cia Huyén ty; hoat dong ciia cap uy truc thude, co quan Dang,
MTTQ va céc t6 chirc chinh tri - xa hoi huyén huyén bio cdo Ban Thuong vy,
Thuong truc Huyén uy.

- La dau moéi giup Thuodng truc Huyén Uy x1r Iy céng viéc hang ngay; t6 chirc
cOng tac thong tin phuc vu su lanh dao, ch1 dao cua Thuong truc Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén ty va Huyén ty; cung cap théng tin cho céc cap uy truc thudc,
co quan, t6 chirc & huyén theo quy dinh.

- Theo d&i, d6n dbc céc tb chirc dang, céc cap ty truc thude Huyén 1y, céc co
quan lién quan thuc hién ché d6 thong tin, bao c4o theo quy dinh.
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- Tiép nhan, phéat hanh va quan ly cac tai ligu, van ban dén va di. Quan ly tai
liéu luu trir co quan Huyén ty va ctia Véan phong huyén. Thuc hién nghiém ché do
bao vé cac tii liéu mat ciia Dang, Nha nuéc. T6 chic trién khai, img dung va quan
Iy cong nghé thong tin trong cac co quan tham muu, gitup viéc Huyén uy va t6
chirc co s dang truc thude; thuc hién cong tac co yéu theo quy dinh.

- Tiép nhén va xir Iy don, thu giri dén Thuong true Huyén dy; tham muu, theo
dai, don dbc viée giai quyét mot sé don, thu duoc Thuong truc Huyén Uy giao;
phdi hop véi céc co quan chirc nang td chirc tiép cong déan theo quy dinh.

- La chu s& hitu tai san cia Huyén uy theo uy quyén cuia Ban Thuong vu
Huyén uy. Bao dam diéu kién vét chat, tai chinh phuc vu hoat dong ctiia Huyén uy,
Ban Thudng vu, Thudng truc Huyén uy va cac co quan tham muu, gitp viéc
Huyén uy theo phén cong, phéan cap.

- T4 chire phuc vu céc hdi nghi, cudc hop cia Huyén uy, Ban Thuong vu,
Thuong truc Huyén uy; phéi hop phuc vu cac hdi nghi, cudc hop cua céc ban dang,
co quan thugc Huyén ty; tham gia t6 chirc phuc vu dai hoi Pang bd huyén.

- Chu tri, phéi hop tham muu, gitip Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén 1y lanh
dao, chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong, chbng tham nhiing, tiéu cuc.

- So két, tbng két cong tac van phong huyén uy.

3.2. Huéng dan, kiém tra, gidm sdt

- Huéng din, phéi hop bdi dudng nghiép vu cong tac van phong, cong tac tai
chinh va cong nghé thong tin cho clp ty co s& va cac co quan dang truc thude
Huyén uy.

- Hudng dan, kiém tra nghiép vu van thu, lwu trit ciia co quan Dang, Mat trin
Té qubc va cac t4 chirc chinh tri - x& hoi & cap huyén va co s& déng theo quy dinh
ctia phap luat vé luu trit, cac quy dinh cta Ban Bi thu, cua Tinh uy va hudng dan
ctia Van phong Trung vong Pang, Vén phong Tinh uy.

- Kiém tra, giam sét viéc thu, nop va str dung dang phi & céc td chirc co sé dang.

3.3. Thém dinh, tham tra

- Dé 4n, van ban cua cac co quan, td chire trude khi trinh Huyén uy, Ban
Thuong vu, Thudng truc Huyén uy vé&: yéu céu, pham vi, quy trinh, thdm quyén
ban hanh va thé thirc van ban.

- Chu tri, ph6i hop véi cac co quan lién quan thim dinh noi dung dé 4n, vin
ban thudc linh vue kinh té - x& hoi, ndi chinh va cac linh vuc khac khi dugc
Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy giao trude khi trinh Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén uy.

3.4. Phoi hop
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- Vi céc ban dang, co quan, t6 chirc lién quan so két, tdng két vé cong tac
cua Huyén ty; so ket, tong két va sira ddi, bd sung Quy ché 1am viéc cua Huyén
uy, Ban Thuong vu, Thudng truc Huyén uy.

- Vi céc co quan lién quan xay dung, theo ddi viée thuc hién chi truong, ché
do, nguyén tac quan ly tai chinh, tai san cia Huyén ty; nam tinh hinh trong khéi
noi chinh, bo cao kip thdi Thudng truc Huyén ty, Ban Thudng vu Huyén uy.

- V61 céc ban dang, c:?ip uy truc thudc va cac co quan, t chic lién quan tham
muu gitip Ban Thuong vy, Thudng truc Huyén uy chi dao kiém tra, giam sat, so
ket, tong két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua
cap ty cp trén va cia Huyén Uy vé cong tac xdy dung Déng, kinh té - x3 hoi, qudc
phong, an ninh, ndi chinh...

3.5. Thuec hign mdt sé nhiém vi do Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy giao.

4.T6 chire b may, bién ché cita Vin phong Huyén iy

4.1. T6 chikc bp mdy

- Lanh dao van phong Huyén iy: gbm Chanh Van phong v Pho Chénh Vin
phong. S6 lugng Phé Chanh Vian phong do Ban Thudng vu Huyén uy xem xét,
quyét dinh.

- D kién co cdu:

+ Chanh Van phong.

+ Ph6 Chénh Vian phong,.

+ B6 phén tong hop.

+ B0 phan ké toan.

+ B0 phén Vin thu - Luu trit.

+ B0 phan co yéu - Cdng nghé thong tin.

+ B0 phén phuc vu (Idi xe, bdo vé, lap vu).

4.2. Bién ché, hop dong khodn viéc theo Nghi dinh sé 161/2018/NP-CP

Bién ché cong chirc va hop dong lao d(?ng khoan 7viéc theo Nghj dinh sé
l61/2(?18ﬂ\IB-CP cua Van phong Huy’én Uy nam trong tong bién ché cong thl’I‘C,
hqp dﬁng‘khoén viéc theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ciia Huyén ty do cép c6
thdm quyén giao theo quy dinh.

5. Tai chinh, tai san

3.1. Tai chinh

@) Vé co ché tai chinh: Thyc hién co ché tw chi, i chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan ly hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-
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CP ngay 17/10/2005 cta Chinh pht va Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT- BTC-
BNV ngay 30/5/2014 cia B¢ Tai chinh va Bo No6i vu; Thong tu lién tich 56
216/2004/TTLT-BTCQT-BTC ngay 29/3/2004 ctia Ban Tai chinh - Quan tri Trung
wong va B9 Tai chinh; Thong tu s 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua BJ
Tai chinh.

b) Vé ché ds ké todn: Thuc hién theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cua Bo Tai chinh; Quyét dinh sb 2233-QD/VPTW ngay 27/02/2018
ctia Van phong Trung uwong Dang.

c) Ve che do cong khai quan Iy, st dung ngan sdach nha nuoc: Thuc hién theo
Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cha Bo Tai chinh; Quy dinh 56
3869-QD/VPTW, ngay 21/6/2019 cia Van phong Trung uong Dang.

d) Vé phan mém quan Iy: St dung phan mém K¢ toan hanh chinh su nghiép
(IMAS) ctia B Tai chinh trong cong tac ké todn.

d) Ve dinh mirc chi thuong xuyén.

DPinh mirc chi thuong xuyén (chz hoat djng bién ché, thiec hién nhiém vu, chi
tién lwong va hoat dong cia hop dong Nghi dinh 161/2018/NP-CP) thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

5.2. Tai sdn
a) Vé nha, dat:

+ Co s dat (gém 03 co s6): Co s& dét tru so Huyén uy, dia chi sb 32 Tén
Dire Thang, huyén Con Pao; Co s& dit tru s& cili Huyen ity + Nha khach Huyén uy,
dia chi sb 46 Nguyen Hué, huyén Coén DBao; Co s& dat tru s& (cii) Ban Tuyén gido
Huyén uy, dia chi s6 10 Pham Van Pong, huyén Cén Pao.

+ Co s6 nha (gom 04 co s6): Tru s& Huyén uy, dia chi s6 32 Tén Pirc Thang,
huyén Cén Pao; Nha khach Huyen uy, dia chi dudng Tran Phu, huyén Coén Déo;
Tru s& Huyén uy (cii), dia chi 50 46 Nguyén Hué, huyen Coén DPao; Tru s& Ban
Tuyén gido Huyén uy (cfi), dia chi s6 10 Pham Van Ddéng, huyén Con Dao.

b) Vé xe 6 t6 (xe phuc vu chung): xe 07 chd Toyota Fortuner V 4x4, BKS:
72A-000.74 phuc vu tai Cén Dao (so v6i dinh mire con thiéu 01 chiéc xe phuc vu
chung tai Vin phong dai dién do diu xe dwge trang bi trudc diy da thye hién
thanh ly).

c) Ve che d@ quan ly: Thuc hién theo Luét Quan ly, su dung tai san cong,
Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi; Nghi dinh 50
165/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cia Chinh phu.

d) Vé phan mém quan ly: St dung phin mém quan ly tai san nha nudc cia Bo
Tai chinh.
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5. Tw cach phap nhén, con déu, tai khoan.

Van phong Huyén dy c6 tu cach phap nhén, ¢é con dau riéng, duoc mé tai
khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

6. T6 chire dang, doan thé cia Vin phong Huyén iy

6.1. Chi bg: Thanh lap Chi b6 co s& Vin phong Huyén Uy truc thudc Pang bd
huyén, du kién cip tty gbm 03 dong chi: Bi thu, pho bi thu va chi uy vién.

6.2. Cong doan: Thanh lap Cong doan Khéi Pang truc thudc Lién doan Lao
dong huyén trén co so chia tach Cong doan Khbi Pang - Chinh quyén (gém cdn
bg, cong chirc Vin phong Huyén iy, UBKT va cdc Ban Huyén ). Du kién Cha
tich Cong doan do Ph6 Chanh Van phong Huyén ty kiém nhiém.

6.3. Doan thanh nién: Gi6i thi€u cic dong chi trong d6 tudi Poan ciia Vin
phong Huyén ty tham gia sinh hoat ghép tai Chi doan Khdi Dang - Poan thé huyén.

III. TEN GOI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO
CHUC, TAI CHINH, TAI SAN CUA VAN PHONG HDND VA UBND
HUYEN (sau khi chia tach)

1. Tén goi: VAN PHONG HDND VA UBND HUYEN.
2. Chirc ning

2.1. Véan phong HDND va UBND huyén 14 co quan chuyén mén thudéc UBND
huyén; c6 chirc nang tham muu - téng hop cho HDND va UBND huyén vé hoat dong
cia HDND, UBND; tham muu cho Chu tich UBND huyén vé chi dao, diéu hanh cia
Chi tich UBND; kiém soat tht tuc hanh chinh; cung c4p théng tin phuc vu quén Iy va
hoat dong cua HDND, UBND va céc co quan nha nudc & dia phucmg, dam bao co s&
vat chét, k§ thuat cho hoat dong cua HDND va UBND huyen t6 chirc trién khai
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong giai quyet thu tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc nang quan ly cua Uy ban nhan dén cap huyén; huorng dan tiép
nhin hd so clia c4 nhan t6 chirc trén tit ca cac linh vuc thude thdm quyén giai
quyét cua UBND cép huyen chuyén hé so dén cac co quan chuyen mon thudc
UBND cép huyen gidi quyét va nhén két qua dé tra cho c4 nhan, tb churc; tha.m
muu, giip Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién chirc ning quén ly nha nudc vé
cOng tac dan tdc, ngoai vu, bién gidi.

2.2. Vian phong HDND va UBND huyén c6 tu cich phap nhan, c¢6 con déu
riéng, dugc du ton kinh phi dé hoat dong va mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc
theo quy dinh, chiu su quan ly, chi dao truc tlep va toan dién cia UBND huyén;
dong thoi chiu su chi dao, huéng dén, kiém tra vé nghiép vu chuyén mén ctia Vin
phong Poan Dai biéu Qubc hai tinh va HDND tinh va Vin phong UBND tinh.

3. Nhiém vu
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Vian phong HDND va UBND huyén thuc hién cac nhiém vu, quyen han quy
dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phu vé viée quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhén dén huyén, quén, thi X4,
thanh pho thudc tinh va Nghi dmh 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh
phii vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
05/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh td chitc cac co quan chuyén mon thudce Uy ban
nhan déan huyen quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc thude trung
wong. Cu thé nhu sau:

3.1. Pbi v&i nhiém vu tham muu tong hep, gitip viéc cho HDND, Thuong
truc HDND huyén

3.1.1. Tham muu xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sau thang va ca ndm cia HDND, Thuong truc HDND; t6 chirc
phuc vu viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach di duoc phé duyét.

3.1.2. Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND diéu hanh cong viéc chung
ctia HDND; diéu hoa, phéi hop hoat dong cac Ban ciia HDND; bao dam viéc thuc
hién quy ché hoat dong ctia HDND, Thuong truc HDND cac Ban cua HDND, ndi
quy ph01 hop HPND; gitip Thuong truc HDND gitt mébi lién hé véi To dai biéu va
dai biéu HDND; phuc vu HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND trong
hoat dong dbi ngoai.

3.1.3. Gitp Thuong truc HDND xay dung chuong trinh, t6 chirc phuc vu ky
hop HDND, cudc hop cua Thuong truc HDND va cac Ban ciia HDND; don doc co
quan, t6 chirc hitu quan chuén bi tai liéu phuc vu ky hop HPND, cudc hop cua
Thuong truc HDND.

3.1.4. Gitip Thudng truc HDND x4y dung béo céo cong tac; phuc vu thim tra
dé an, bao céo, du thao nghi quyét; gitp Thudng truc HDND hoan thién cac nghi
quyet cia HDND.

3.1.5. Phuc vu HDND, Thuong truc HDND trong hoat dong giam sat; theo
dai, don dbc co quan, t8 chitc va ca nhan thuc hién kién nghi trong két luan giam sat.

3.1.6. Phuc vu HDND, Thuorng truc HDND tiép cong dén, tiép nhén, xu ly
kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo clia cdng dén; theo ddi, don dbc vide giai quyét
khiéu nai, t6 céo va kién nghi ctia cong dan.

3.1.7. Phéi hop véi co quan, td chirc hitu quan phuc vu dai biéu HDND tiép
xuc ctr tri; giup Thuong truc HDND t6ng hop y kién, kién nghi ctia ctr tri va gl co
quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém xem xét giai quyét.

3.1.8. Phdi hop phuc vu Thuéng truc HDND trong cong tac biu cir dai biéu
Quéc hdi va bau cir dai bidu HPND céc cép.
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3.1.9. Phuc vu Thudng truc HDND trong cong tac giao ban, trao d6i kinh
nghiém, bdi dudng k§ nang hoat dong cho dai biéu HDND huyén.

3.1.10. Phuc vu HDND, Thuong truc HDND gitt méi lién hé cdng tac véi Uy
ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam, Toa 4n nhan dan, Vién kiém s4t nhan dén va cac
co quan, t6 chire, doan thé & dia phuong.

3.1.11. Phuc vu Thuong true HDND lép du toan kinh phi hoat dong hang nam,
t6 chire thuc hién, quan ly kinh phi hoat d6ng cia HDND huyén theo quy dinh.

3.1.12. Bao dam co s& vt chat, hoat dong nghién clru cdng tic hanh chinh,
lwu trit, 18 tan va diéu kién hoat dong cua HDND, Thuong truc HPND, Ban cia
HDND, T dai biéu HDND va dai biéu HDND; phuc vu Thudng truc HDND thuc
hién ché dd, chinh sach déi véi dai biéu HDND.

3.1.13. Thuc hién cic nhiém vu khic do Thudng truc HDND giao.
3.2. D6i véi nhiém vu 1 co quan chuyén moén ciia UBND huyén

3.2.1. Tham muu trinh UBND huyén va quin ly chuong trinh lam viée, ké
hoach céng tac, quy ché 1am viéc ctia UBND huyén.

322 Glup UBND huyen trong viéc xdy dung chuorng trinh, ké hoach thuc
hién nghl quyét cia Ban Chép hanh Dang bo; ngh1 quyet cua HDND huyén; thong
bao két luan ciia 1anh dao UBND huyen Dén dbe, kiém tra cac phong, ban chuyén
mon thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach trién khai cia UBND huyén.

3.2 3 Thu thép, x1r ly thong tin, bio dam cung cip day du, kip thoi thong tin,
tai liéu, sb lidu, chudn bi cac bo céo phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cia
UBND va Chu tich UBND huyen theo quy dinh ctia phap luat. Thuc hién cong tac
thong tin béo cdo dinh ky, dot xuét duoc giao theo quy dinh;

3.2.4. Phbi hop tham muu, dé xuat gitp UBND va Cha tich UBND huyén
trong viéc lua chon nhitng van dé, cha truong, chinh séch, co ché quan ly dam bao
dung phép luét va phit hop véi tinh hinh thuc té & dia phuong.

3.2.5. Giup UBND huyén theo ddi, dén déc cac co quan, don vi thue hién cac
nghi quyét, quyét dinh, chi thi, cong vin, thdng bao va céac y kién chi dao cua
UBND huyén, Chu tich UBND huyén. Theo dai nim bit tinh hinh thuc hién, ph01
hop véi céc co quan, don vi ¢é lién quan bao cao de xuit UBND huyen giai quyét,
thao go nhu’ng khoé khin, vuéng méc va nhitng van dé phét sinh de chi dao klp
thoi. Pé xudt, kién nghi v6i Chu tich UBND huyén céc bién phép can thiét nhim
dam bao hiéu luc, hiéu qua van ban quan ly Nha nuée.

~ 3.2.6. Trinh UBND huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, céc chuong
trinh, du 4n thuc pham vi quan ly ctia Vin phong; chi tri soan thao cac dé an, du
thao van ban theo phén coéng ciia Chu tich UBND huyén; theo ddi, dén dbc céac
phong, ban chuyén mén soan thao, chuén bj cac d 4n duoc phan céng phu trach.
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3.2.7. Gitp UBND huyén quan ly théng nhét viéc ban hanh, cong b6 van ban
theo quy dinh; vé cong tac van thu, luu trit, tin hoc hoa hanh chinh nha nudc cua
UBND huyén. Thim tra c4c vin ban quan 1y Nha nude do cic co quan, don vi
tham muu cho UBND huyén ky ban hanh.

3.2.8. Chu tri xdy dung, trinh Uy ban nhén dan huyén thong qua va giup Uy
ban nhéan din huyén kiém tra, don dbc, téng két thuc hién Quy ché phéi hop cong
tac glua UBND huyén véi Thuong truc HDND huyen Toa an nhan dan huyén,
Vién Kiém st nhan dan huyén, MTTQ va cac doan thé huyén.

3.2.9. Phbi hop v6i co quan Thanh tra va cic nganh c6 lién quan, tham muu
giip UBND huyén viéc giai quyét don thu khiéu nai, t cdo, kién nghi cia nhén
dan gm dén 1anh dao UBND huyén va Chu tich UBND huyén qua’ Vin phong; cua
cac td chirc, cong din va ngudi nude ngoai theo chirc nang, quyen han cua Vin
phong. Thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, l&ng phi trong pham vi quan
ly cia Van phong.

3.2.10. Truc uép quan Iy v chi dao hoat dong ciia B phan Tiép nhén va tr
két qua theo co ché mot ctra, mot cira lién thong. Trinh UBND huyén chuong trinh,
bién phap t4 chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nude thude pham vi
cua Van phong.

3.2.11. Tham muu giup UBND huyén quan ly nha nudc vé cong tac ngoai vu,
cong tac dan toc, blen gidi theo quy dinh ctia phép ludt va theo huong dan cia co
quan coO thim quyen.

3.2.12. Terc hién cong tac kiém tra, don déc thi truc’mg cac co quan, don vi
¢6 thim quyén glal quyét vu viée khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan anh cla cong
dan; chu tri, phbi hop céc co quan lién quan chuén bi ké hoach, chuong trinh lam
viéc cho HDND, UBND huyén tiép cong dén tai Ban Tiép cong dan ctia huyén.

3.2.13. Dam bao cac diéu kién vé co s& vat chét, kinh phi, phuong tién lam
viéc phuc vu t6t cho hoat dong cua UBND huyén.

3.2.14. Gitip lnh dao va Chu tich UBND huyén trong cong tac dbi noi, ddi ngoai.
3.2.15. Dam bao an ninh trat tu, an toan tai tru s6 HDND va UBND huyén.
3.2.16. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao UBND huyén giao.

4. T4 chirc bd may, bién ché ciia Viin phong HDND&UBND huyén

4.1. Té chikc bo mdy

- Ldnh dao Vin phong HPND va UBND huyén: gdbm c6 Chanh Van phong va
Phé Chanh Van phong SO luong Pho Chanh Van phong do Uy ban nhéan dén
huyén xem xét, quyet dinh.
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Diéu chuyén 20 chi tidu (trong dé 10 bién ché va 10 hop déng lao déng
khodn viéc theo Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP/2000/NP-CP) tir khdi Dang sang
khbi Nha nuéc.

- Dy kién co céu:

+ Chanh Van phong;

+ Ph6 Chanh Van phong;

+ B0 phén tng hop;

+ B6 phan tiép cong dén;

+ B6 phén hanh chinh moét cira;

+ B0 phén van thu;

+ B0 phén Ké toan;

+ B6 phéan phuc vu (1di xe, bao vé, tap vu).

Ngoai chi tiéu duge didu chuyén, cin c tinh hinh thuc t& UBND huyén sap
xép, bé tri bién ché co quan Vin phong HDND va UBND sau khi chia tach cho
phu hop.

4.2. Bién ché, hop dong khodn viéc theo Nghi dinh 161/2018/NP-CP

Bién ché cong chitc va hop déng lao dong khoan viéc theo Nghi dinh sé
161/2018/NB-CP cta Van phong HDND va UBND huyén nim trong téng bién
ché céng chirc, hop dong khoan viéc theo Nghi dinh s 161/2018/NP-CP ciia
UBND huyén do cip c¢6 thim quyén giao theo quy dinh.

5. Tai chinh, tai san

5.1. Tai chinh

a) Vé co ché tai chinh: Thyc hién co ché tu chu, tu chiu tréch nhiém vé sir
dung kinh phi quan ly hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s 130/2005/ND-
CP, ngdy 17/10/2005 ctia Chinh phui va Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-
BNV ngay 30/5/2014 cua B9 Tai chinh va Bd Noi vu.

b) Vé ché dp ké todn: Thuc hién theo Thong tw s 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 ctia B Tai chinh.

c) Vé ché do cong khai quan Iy, sir dung ngdn sach nha nwde: Thuce hién theo
Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B Tai chinh.

d) Vé phan mém quan 1y: St dung phdn mém K& toan hanh chinh su nghiép
(IMAS) ctia B Tai chinh trong cong tac ké toan.

d) Vé dinh mikc chi thuong xuyén:
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Dinh mirc chi thudng xuyén (chi hoat dong bién ché, thue hién nhiém vy, chi
tién lwong va hoat déng cua hop dong Nghi dinh 161/2018/ND-CP) thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

5.2. Tai san

a) Vé nha, dat:

+ Co s¢ ddt (gom 04 co s6): Co so dat try s& HDND va UBND huyén, dia chi
s6 28 Toén Puc Thang, huyén Con Pao; Co s¢ dét tru s& cii HDND va UBND
huyén, dia chi s6 03 Nguyen Hué, huyén Con Dao; Co s& dat Van phong dai dién

huyén Con Dao, dia chi s6 35 Truong Céng Dinh, phu’ong 1, thanh phd Viing Tau;
Co s dét tai phuong An Binh, quan Ninh Kiéu, thanh phd Cén Tho.

+ Co s6 nha (gém 03 co s6): Tru so HDND va UBND huyén, dia chi s6 28
Tén Dirc Thing, huyén Con Pao; Tru s¢ HDND va UBND huyén (cii), dia chi 56
03 Nguyen Hué, huyén Con Bao Tru s& Van phong dai dién huyén Con Ddo tai
thanh phd Viing Tau, dia chi s6 35 Trwong Cong Dinh, phudng 1, thanh phd Viing Tau.

b) Vé xe 6 16 (bao gom: 02 chiéc), trong d6:
+ Xe phuc vu chung (01 chiéc): xe 07 chd Toyota Fortuner, BKS: 72A-000.77
phuc vu tai dat lién.

+ Xe phuc vu nhiém vu dic thu (01 chiéc) (d6n, dua cac doan khach cua
Trung wong va cic dia phuong dén tham, lam viéc tai Con Dao): xe 16 chd Ford
Transit, BKS: 72A-001.28.

¢) Vé ché do quan ly: Thuc hién theo Ludt Quan ly, sir dung tai sin cong;
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

d) Vé phdan mém quan ly: St dung phan meém quan 1y tai san nha nude cua Bo
Tai chinh.

5. Tu ciach phap nhin, con dAu, tai khoan

Vian phong HDND va UBND huyén c6 tu cach phap nhén, ¢ con déu riéng,
duoc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudée theo quy dinh.

6. T6 chirc dang, doan thé ciia Vin phong HDND va UBND huyén

6.1. Chi bg: Thanh lap Ch1 bd co so* Vin phong HPND va UBND huyén truc

thudc Pang bd huyén, du kién cAp try gom 05 ddng chi: Bi thu, pho bi thu va céc chi
uy vién.

6.2. Cong doan: Thanh 1ap Cong doan Van phong HPND va UBND huyén
truc thudce Llen doan Lao dong huyén trén co s& chia tach Cong doan Khébi Pang -
Chinh quyén huyén. Du kién Cha tich Coéng doan do Pho Chanh Vian phong
HDND va UBND huyén kiém nhiém.
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6.3. Poan thanh nién: Giéi thiéu cdc dbng chi trong d6 tudi Poan clia Van
phong HDND va UBND huyén tham gia sinh hoat ghép tai 01 Chi doan ctia cac co
quan truc thuée UBND huyén.

Phin thir ba
TO CHUC THUC HIEN
1. Ban T6 chirc Huyén iy

- Chu tri, phéi hop cac co quan, don vi du thao Pé 4n “tam ditng thi diém
hop nhit Vin phong Huyén iy véi Vin phong HDND va UBND huyén Cén
Dao” trinh Ban Thuong vu Huyén iy xem xét, cho y kién.

- Tham muu T¢ trinh ctia Ban Thudng vu Huyen uy trinh Ban Thuong vu
Tinh iy quyét dinh phé duyét Dé 4n tam durng thi diém hop nhét Vin phong Huyén
uy voi Van phong HDND va UBND huyén Cén Dao.

- Phéi hO’p v61 cdc don vi lién quan tham muu didu chuyén bién ché cdng
chirc, hop dong lao dong theo Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP va dleu dong cong
chtre, ngudi lao dong tir khéi Pang sang khéi Nha nuéce; tham muu sap xép, b tri,
b6 nhiém lanh dao 02 Vin phong (don vi méi khi chia tach) theo ding quy dinh
hién hanh, dam bao dong thoi véi viée chia tich t§ chirc bd may va khoéng anh
hudng dén hoat dong clia cac co quan sau khi chia tach. Kip thoi dang ky tuyén
dung cdng chirc d6i véi cac vi tri khuyét ciia Vian phong Huyén ty sau khi chia tach.

- Tham muu Ban Thudng vu Huyén ty trinh Ban Chép hanh Pang bd huyén
quyét dinh thanh lap Vin phong Huyén ty;

- Trinh Ban Thuong vu Huyén Gy quyét dinh giai thé Pang bd Van phong
huyén va thanh 1ap Chi b6 Vian phong Huyén uy; Chi bd Vin phong HDND va
UBND huyén truc thudc Pang bd huyén.

- Phéi hOp, trinh Ban Thuong vu Huyén ty ban hanh quy dinh chic nang,
nhiém vu, quyén han, tb chirc bd may cua Vin phong Huyén ty.

2. Van phong huyén

- Ra soét vé tinh hinh kinh phi, tai chinh, tai san, co s& vét chat trang thiét bi
cua Van phong huyén, phéi hop Phong Tai chinh - Ké hoach chuan bj phuong an
ban giao vé tai san, tai chinh, co s& vat chat dé thuc hién chia tach Van phong
huyén thanh lap Van phong Huyén ty va Van phong HDND va UBND huyén.

- Trén co s& chi tiéu bién ché va hop dong duoc diéu chuyén khi thuc hién
chia tach, Van phong huyén phdi hop ra soét, d& xuét nhan su cu thé dé thuc hién
diéu chuyen d6i voi cong chirc, lao ddng truc tiép quan ly ctia Vian phong, dam bao
hop ly nham hoan thanh tét nhiém vu duoc glao cua hai co quan sau khi chia tach,
gri vé Thudng truc Huyén ty (qua Ban T4 chuc Huyen ly) dé tong hop, trinh
Thuong true, Ban Thuong vu Huyén iy xem xét, quyét dinh
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3. UBND huyén

_ Sau khi Ban Thuong vu Tinh ay c6 Quyét dinh phé duyét Pé an, UBND
huyén trinh HDND huyén quyét dinh thanh 1ap Van phong HDND va UBND huyén.

- Chi dao Phong Noi vu LDTB&XH huyén phéi hop dicu chuyén bién ché
cong chirc va hop ddng lao dong theo Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP va diéu dong
cong chirc, nguoi lao dong sau khi chia tach Vin phong theo Pé an nay va quy dinh
hién hanh.

_ Chi dao Phong Tai chinh - K& hoach huyén huéng dan ban giao vé: Kinh
phi, tai chinh, tai san, co s& vat chit trang thiét bi caa 02 don vi trong qua trinh
truéc va sau khi chia tach cho dén khi Van phong Huyén iy va Van phong HDND-
UBND huyén di vao hoat dong; chu tri trong viéc giai quyét cac ndi dung c6 lién
quan v& tai chinh; trinh UBND huyén diéu chinh du toén kinh phi theo chi tiéu bién
ché duoc phé duyét va phuong an xtr ly tai san sau chia tach thanh 02 van phong.

4. Vin phong Huyén iy, Vin phong HDND va UBND huyén

- X4y dung P& an vi tri viéc lam cia Van phong Huyén dy, Van phong
HDND va UBND huyén sau khi chia tach.

- Xay dung Quy dinh vé chtrc ning, nhiém vu cia Van phong Huyen ty, Vin
phong HPND va UBND huyén sau khi chia tach trinh cAp c6 thim quyén ban hanh.

- Ban hanh Quy ché 1am viéc clia co quan va t& chirc thuc hién theo quy dinh,
dam bao phu hop véi chuc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu td chirc cta don vi
moi sau khi chia tach.

- Phéi hop vé&i Phong Tai chinh - Ké hoach tham muu phén bd ngan sach
hang nim theo quy dinh.

Noi nhén: ; T/M BAN THUONG VU
- Ban Thuong vu Tinh @y (phé duyé), BI THU

- Ban T6 chuc Tinh uy (b/c),
- Cac d/c UVBTV Huyén uy,
- Thuomg truc HDND huyén,
- UBND huyén,

- Ban T4 chirc Huyén 1y,

- Luu Van phong huyén.

Huyén ay Con Dio
01-11-2022 13:46:30 +07:00

€ Van Phong




HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CON PAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /NQ-HDND Con Dao, ngay thang nam 2022
NGHI QUYET

Vé viéc thanh lap Vin phong HDND va UBND huyén Cén Pao

HQI PONG NHAN DAN HUYEN CON PAO KHOA XII,
NHIEM KY 2021-2026, KY HQP THU BAY

~ Can cir Ludt T6 chikc Chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira dsi,
bé sung mot so diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt To chure chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

~ Can cir Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phii quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thuge uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho
thugc tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

~ Cdn cik Nghi dinh 56 108/2020-ND-CP ngay 14/9/2020 cia Chinh phii vé sita
doi, bo sung mot so r:?iéu cua Nghi dinh so 37/2014/ND-CP, ngay 05/5/2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thugc iy ban nhan dan huyén,
thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho truc thudc trung wong;
Can cur Nghi dinh s6 158/201 8/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phi quy
dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé té chirc hanh chinh;
Can cu Quyet dinh s6 822-0OD/TU ngay 05/12/2022 cua Ban Thuong vu Tinh

1y phé duyét Pé dn tam dirng thuc hién thi diém hop nhat Vin phong Huyén iy voi
Van phong HDND va UBND huyén Cén Dao;

Can cu Ké:t lugn 224-KL/HU ngay 14/12/2022 cua Ban Chap hanh Pdng b
huyén khoa X vé giai thé Van phong huyén, thanh lap Van phong Huyén uy, Van
phong HDND va UBND;

Theo dé nghi ciia Uy ban nhdn dan huyén Cén Dao tai To trinh s6 /TTr-
UBND ngay 14/12/2022 vé viéc thanh ldp Vin phong HPND va UBND huyén Cén
Ddo; Bdo cdo tham tra ciia Ban phdp ché Héi dong nhan déan huyén va y kién thdo
ludn ciia Pai biéu Hpi dong nhdn dan huyén tai kp hop ngay  thdng 12 nam 2022.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thanh 14p Vin phong HDND va UBND huyén Cén Pao trén co s&
chia tach Van phong huyén Cén Pao da dugc Ban Thuong vu Tinh iy Ba Ria - Viing
Tau phé duyét Dé an tam dimng thuc hién thi diém hop nhat Vin phong Huyén uy véi
Vin phong HPND va UBND huyén Cén Déo tai Quyét dinh sé 822-QD/TU ngay
05/12/2022, ké tir ngay 01 thang 01 nim 2023.
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Van phong HDND va UBND huyén 1a co quan chuyén mén thugc UBND
huyén; c6 chirc nang tham muu tong hop cho Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan veé: Hoat dong cua Héi dong nhan dén, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich
Uy ban nhan déan vé chi dao, didu hanh cta Chi tich Uy ban nhén dén; kiém soat thu
tuc hanh chinh; cung cép thong tin phuc vu quan ly va hoat dong ctia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan va cic co quan nha nudc & dia phuong; bao dam co s& vat
chét ky thuét cho hoat dong cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén; t6 chirc
trién khai thuc hién co che mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc thAm quyen gla1 quyét cia huyén; huong dan, tiép nhén hd so cua ca
nhan, t6 chirc trén tat ca céc linh vuc thudce thdm quyén giai quyet cia Uy ban nhan
dan huyén, chuyén hé so dén cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén huyén
giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhén, t6 chirc; tham muu, gitip Uy ban nhan
dan huyén thuc hién chirc nang quan ly nha nudéc vé cong tac dan toc, ngoai vu, bién
gioi.

Vin phong HDND va UBND huyén c6 tu cach phap nhén, ¢6 con diu riéng,
duoc du toan kinh phi dé hoat dong va mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy
dinh, chiu su quan 1y, chi dao truc tiép va toan dién cia UBND huyén; dong thoi
chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé nghiép vu chuyén mon cia Van phong Poan
Pai biéu Qudc héi tinh va HDND tinh va Vin phong UBND tinh.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

Van phong HDND va UBND huyen thuc hién cac nhiém vu, quyen han quy
dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phu vé viéc quy
dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4,
thanh phé thudc tinh; Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cia Chinh phu
vé sira dbi, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014
ctia Chinh pht quy dinh té chirc céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan
huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc thude trung wong va Nghi
dinh s6 92/2017/ND-CP ngdy 07/8/2017 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mét s diéu
ctia cac nghi dinh lién quan dén kiém so4t tha tuc hanh chinh.

Piéu 3. Co ciu t6 chirc va bién ché

1. Lanh dao Van phong HDND va UBND huyén: Gom c6 Chanh Van phong
va Pho Chanh Van phong. 86 luong Phé Chanh Van phong do Uy ban nhén dan
huyén xem xét, quyét dinh.

2. Bién ché

- biéu chuyén 16 chi tiéu bién ché cho Van phong HDND va UBND huyén,

cu thé:

+ Piéu chuyén 06 chi tiéu bién ché Thuong truc HDND huyén va Thuong truc
UBND huyén tir Phong Noi vu - Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.




3

+ Piéu chuyén 10 chi tiéu bién ché sau khi giai thé Vin phong huyén Cén Dio.

- P6i véi hop dong lao dong theo Nghi dinh so 161/2018/ND-CP: Thuc hién
sau khi ¢6 vin ban huéng dan cta cp c6 thim quyén.

Piéu 4. Giao Uy ban nhén dén huyén Cén Dao, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén Cén Dao trién khai thuc hién Nghi quyét nay.

Diéu 5. Thuong truc Hoi dfing nhan dan huyén, cac Ban cua Hoi déng nhan
dan huyén, cac To dai biéu va Dai bieu Hoi dong nhan dan huyén cé trach nhiém
giam sat viéc thuc hién Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay da dugc Hoi dong nhan dan huyén Cén Péo khéa XII, Ky hop
thir bay thong qua ngay  thang 12 ndm 2022 va c6 hiéu luc ké tir ngay thong
qua./.

Noi nhin: CHU TICH
- TTr. HDND, UBND tinh (b/c);

- S& Tu phap; S& Noi vu;

- Thudng truc Huyén uy;

- Thudng trre HDND huyén;

- UBND huyén;

- Ban TTr.UBMTTQVN huyén;

- Pai biéu HDND huyén;

- Cong TTBT ctia HDND huyén;

- Luu: VT.
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